A Formacion de Usuarios e a Educacion
Documental na Biblioteca do CEIP A PAZ:

“ Un lugar para pensar e sonar”
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Segundo o

* A biblioteca Escolar proporciona informacion e ideas
gue son fundamentais para desenvolverse con éxito na
sociedade contemporanea, baseada na informacion e no
cofiecemento.

« Axuda a utilizar os libros e outros recursos de
informacion, desde as obras de ficcion as obras de
referencia, impresas ou electronicas, presenciais ou
remotas dun xeito vitalicio e os axuda a vivir como

cidadans responsables.

recollese noutro manifesto os contidos da
formacion de usuarios:

» Coflecementos sobre a Biblioteca, a sua funcion,
Servizos que proporciona, organizacion e recursos.
» Destrezas e busca de informacion.

» Proxectos de aprendizaxe formais e informais.




Qué pretendemos?

Que a nosa Biblioteca chegue
a ser un espacio privilexiado
para pensar e sonar, para
aprender a aprender....
onde 0 noso alumnado
utilize distintos soportes
documentais, acercandose
as NNTT, ... fomentando
0 habito lector e permitindo asi
0 acceso igualitario aos
bens culturais entre 0s
membros da Comunidade
Educativa e
a atencion
a diversidade.




1. A Xestidon técnica e a organizacion.

2. O Fomento da lectura.

3. A Ed. Documental e a Formacion de
persoas usuarias.




“ Non pretendemos que todo o0 noso alumnado
chegue a devorar libros na idea romantica da
lectura pero si pretendemos que todos saiban
manexarse criticamente e ao seu nivel (a
atencion a diversidade e o alumnado con NEE
son pezas moi importantes), nun mundo onde
a informacion nos invade dende diferentes
ambitos e en soportes diversos... ”




1. Concursos e x0gos.

2. Elaboracion de pequenos traballos documentais.

3. Fichas para traballar dende as titorias.




1. Concursos e x0gos.



E ti, como saudas?...




Aqui tes as pistas para encher o relato anterior:

O pais mdis grande do continente Europeo.
Personaxes protagonistas de dous contos da Biblioteca. O Primeiro deles é
unha Super-.... e 0 segundo € o protagonista dunha serie de comics que ten a
Cauvin por autor e a Laudec por ilustrador.
Animal 6 que se lle cofiece c6 home de "O xigante das montafias”. Poderalo
atopar nho libro titulado: Animales campeones.
Nome dunha das revistas ds que estad suscrita a Biblioteca do Ceip A PAZ e que
lembra o nome dun animal marifio.
Pais no que naceu Motzart.
Pais no que naceu Shakespeare.
Pais no que naceu Teresa de Calcuta.
Ardcnido venenoso.
Famoso cuadro pintado por Goya, poderalo atopar na pdxina pdx. 149 do Tomo
8 de " Historia del arte de Salvat “.
Nome do libro mdis alto e grande da estanteria dos contos.

Nome: Curso:




Libros con sabor

Foi unha das propostas da nosa Meiga
Tintutreira. Tratdbase dun concurso que
se presentou con dous carteis frutais
nas escaleiras do colexio: consistia en
completar un mend nas que os nomes dos
pratos eran os dos " Libros con sabor”
que elexiramos para a ocasion.

Montamos unha exposicion con frases
dos contos seleccionados e elementos
reais dos mesmos que lles deran pistas
para completalo mend. Os libros nos que
se baseaba a investigacion estaban
expostos na Biblioteca para que os
rapaces/as poidesen investigar neles.




Cada ovella coa sua parella...

5. CIENCIAS

Tarxetas do grupo A:

0. OBRAS XERAIS O MEDICINA TECNICA. C. APLICADAS

1. FILOSOFIA
2. RELDXION, MIToLoxiA
3. CIENCIAS SOCIAIS .

Tarxetas do grupo B: <

Un pouco de todo: diccionarios,...
Pensamos e : psicologia, loxica, éfica,...
As nosas crenzas: , outras relixions,...

Vivimos cOs demais : vida social, politica, economia,...

Observamo- lo noso entorno: o espacio, a Terra e 0s seres Vivos.
Utllizamo-los : inventos, medicina e salde, tecnologia.
Creamos e divertimonos: arte, , X0gos, deportes e espectaculos.
Lemos historias e

Paises, , 0 N0so pasado.



2. Elaboracion de pequenos traballos documentais.



Os obxectivos:

v' Utilizar a Biblioteca cono recurso informativo.

v' Cofiecer as distintas fontes de investigacion e
soportes da informacion onde podemos atopar respostas
as nosas preguntas.

v’ Seleccionar criticamente a informacion obtida en
funcion da sua procedencia e da utilizacion que

pretendemos darlle. (Non todo vale).

v' Desenrolar o gusto polo traballo ben feito.



Etapas dunha bisqueda documental:

v' Cofiecer o tema.

v Buscar os documentos.

v Seleccionar os documentos.
v’ Recoller a informacion.

v’ Sintetizar a informacion.

v Presentar a informacion.

v" Avaliar a busqueda.






3. Fichas para traballar dende as titorias.



Obxectivos para o 1° Ciclo:

v Identificar as distintas partes que identifican os documentos
(libro).

v' Distinguir os documentos informativos dos de ficcidn
(distintos tipos de texto).

v' Identificar as cores da CDU cos seus temas correspondentes.




0 USODOS DOCUMENTOS 17 CICLO Fichan® 1

HOXE APRENDEREI A: Identificar as partes dun libro e recofiecer a informacion que me aporta cada
unha delas.

,,ia;'w_'a
« 1= 1. Observa o seguinte debuxo e lembra os elementos
que conforman un libro:

Contraportada i

--'"..........‘

Lomeo

P
X »

w s 2. Agora colle ti un libro dun dos andeis da Biblioteca,
observao ¢ completa o sequinte cuadro pofiendo unha X onde
corresponda:

Portada |Contraportada| Lome

Titule
Autor/a

Tlustrador/a

Coleccion

Editorial

NOME: CURSO:




0 ESTUDIO DAS FONTES DE INFORMACION 1° CICLO Ficha n® 4

HOXE APRENDEREI A: Recofiecer os distintos elementos que identifican os documentos (libro).

i

i ]

T 1. Completa os datos que faltan nas frechas dos seguintes libros:

Lawmas Brsenjahn

—* 2 jwoile da
Bererguela

A0SE A, WEISA SRUZ
e e

-Cada cuerpo,
es eSpecial

De cores +«———

e de amores

" an I Docansn ! Kask Cupas

e
o

[
[ S E——

NOME:




0 ESTUDIO DAS FONTES DE INFORMACION 1° CICLO Ficha n* 6

HOXE APRENDEREI A: Difevenciar un texto expositive dun de ficcion.

]

e

" b
«wts 1. Encerra nun circulo verde os textos que son de ficcion e de
laranxa os de cardcter informativo.

Eenaqei . Al llegde 3 cdgd xedg ol widje,
R . mami 1¢ recibid com wn gran feskin.
R — Orgulload e dijo 3 au hijot

aijEres gede un :I_nroc'ln. Mirin!n1

A’E E1A S LA HISTORIA de par qud
- les perioras tenen coloos.,
Fag hace mucha dempo. en el Tiempe & Snefo,

cn el eainena de lss cosas,
cuaandu e crearar b Tierra v bos andmalkes,

" Era un airifio suave

que z¢ ergucu pola mafidn
e vifia de non se sabe.

Era un recende de resas
da roseira de ningures,
que se¢ meteu pela porta...”

NOME: CURSO:




BUSQUEDA E LOCALIZACION DOS DOCUMENTOS 1° CICLO F.n"8

HOXE APRENDEREI A: Identificar as cores da CDU cos seus temas correspondentes.

INVESTIGANDO NA NOSA BIBLIOTECA
o
e
wb f2 1. Marchamosz de viaxe ¢ imos buscar os libros noz que podemos buscar paizes
aos que nos gustaria viaxar? Onde podemos atopalos?

P
w fs 2, Busca un libro que nos fale de animais sdlvaxes ¢ outro sobre plantas de
Galicia. Escribe o seu titulo:

Que cor ten o estante onde o atopaches?

=
& e

«% f» 3, Busca dous libroz nos estante rozas. De que tratan 7

P .
&
« t» 4 Fixate na cor da estanteria onde estdn oz seguintes libros, escribea ao lado:

- KIKA SUPERBRUXA DETECTIVE
- 05 BOLECHAS VAN AOQ CINE
- LAS AVENTURAS DE LUCKY LUKE

R

« £s5,Se queres saber como & o teu corpo por dentro, en que estante buscarias ?

e
s
«t f2 6. Imos cofiecer distintos tipos de avidns, Onde o= buscamos?

NOME: CURSO:




v' Descifrar os indicadores de contido dos documentos
(indices).

v' Profundizar no sistema de ordenacion dos documentos
(cores e nimeracion).

v" Manexarse ao seu nivel coas obras de referencia
(diccionarios, enciclopedias).

v'Identificar os diferentes formatos nos que pode
aparecer a informacion.




| USO DOS DOCUMENTOS ~ 2°CICLO Fichan® 1 |

OBXECTIVO: Cotiecer e saber utilizar os indicadores de contido dos documentos ...
sumario de documentos impresos)

Aqui tes a lista dos contidos de tres libros distintos. Normalmente

esta lista chamase sumario, pero po de recibir outros nomes

e 0% CONTENIDOS

LA TIERRA ROC
Haz ima colecclén de e
TIPOS DE ROCAS ..o
Fiasiles

LT (LT Tl AT e T L

MINER:
Dinera
. FIEDRAS PRECIODSAS Y JOYAS
Sumal’lo Tesomas famosns

MINAS Y CANTERAS ...

Antmales minoros

4 De los ojos al radiotelescopio

20  El origen del Universo LISy Dl-'. RO

44  El Siscema Solar

81 Las galaxias @ T

90 Viajes hacia otros mundos e a historia de Prometec
o CAMBIO DE FORMA

120 lndice analitico

Tipos de suelo

LISTA DE ROCAS

B. Capuzzo/ B. Gallavosd, E7 Uiverso. Ed. EDTTEX

NDICE

Walter, Rocas y mimgraier. Ed EDELVIVES

o

s 1.- Escribe az outras palabras con que pode titularse o “sumario”.

| NOME: CURSO:




BUSQUEDA E LOCALIZACION DA INFORMACION  2° Cicle Fichan® 3

OBXECTIVO: Comprender o sistsma de ordenacion dos documentos segim a CDU nas sias primeiras clases

o

N o ,
'tu GRAN SAFARI FOTOGRAFICO WA BIBLIOTECAN

-Consizte en: buscar na biblioteca fotos e debuxos de osos, cantos mdis mellor.
Hai que buscar nos seguintes grupos de libros:
o Libros da Matureza: andeis coa cor verde
o Libros de Xeografia e Histeria: andeis coa cor branca
Libros de narrativa: andeis coa cor
Libros de obras xerais: andeis coa cor castafia
Libros de ocio: andeis coa cor rosa
Libros da exposicidn que haxa neste momento na Biblioteca.

s OO O

-Puntuacién
-por cada foto ou debuxo atopadoe: 1 punto
-se atopades polo menos un de cada grupo: 5 puntos extra
-Para participar: formade grupos de 2, 3 ou 4 e llo dicides ao profe. El vos dird
cando e como tedes que concursar.
=Pistas: hai osos animais, 0sos de conto, osos de peluche, osas maicres e menores no

Mon valen os dso0s do corpo, que eses levan acentol

-Tarxeta de puntuacion:

Verde Branco Castafio Rosa Universo

Mome do grupo: Curso: Puntuacidn:

NOME: CURSO:




0 USO DOS DOCUMENTOS 2* Ciclo Fichan® 5

OBXECTIVO: Manexar correctamente as obras de referencia propias do seu nivel (diccionarios,
enciclopedias, ...).

Mira o estante da enciclopedia. Cada volumen ten un nimero e, na parte
inferior, a indicacién alfabética dos termos que contén cada un deles. Por
exemplo, no volumen 4 podes atopar as palabras comprendidas entre BRAS e
CASAL.

o e

mtfmtgeE Jut B
o Ges c:-_-fﬂu':;g =

= w1 ] T
| o |

a _- L
«t f# 1.- En que volumen podes atopar az seguintes palabras:
PALABRA VOLUMEN
caligrama
escudo

rauelD

Mo
amastifio

NOME: CURSO:




0TSO DOS DOCUMENTOS 2* Ciclo Fichan® 8

OBXECTIVO: Manexar correctamente as obras de referencia propias do seu nivel (diccionaries
enciclopedias, ...)

«% f» 1.- Proba a buscar estos termos nunha enciclopedia e indica de que xeito os
atopaches finalmente.

0 maga Merlin

Leonardn da Vinci

Alfanso X el Sahin

0Os Beatles

0 cadro “Sefiora Pernitil”

Ria de Arousa

NOME: CURSO:




| 0 USO DOS DOCUMENTOS

2 Ciclo

Fichan® 9 |

OBXECTIVO: Manexar correctamente as obras de refe
gnciclopedias, ).

encia propias do

seu nivel (diccionarios,

PARA DISTINGUIR OS DIFERENTES TIPOS DE ENCICLOPEDIAS QUE EXISTEN PODEMOS

FIXARMOS EMN DOUS ASPECTOS!

OS COMTIDOS QUE ABARCAN E COMO OS ORGANIZAM. ASl PODEM SER. ENCICLOPEDIAS

XERAIS OU ENCICLOPEDIAS ESPECIALIZADAS.

PRESENTACION DOS CONTIDOS © POR ORDE ALFABETICO OU POR TEMAS.

-
; *

a3 2 1 - Que enciclopedias hai na biblicteca? Busca no n® 0 da €D (Obras xerais) € copia
varios trtulos de Enciclopedias. Entre paréntesis anota si son xerais ou especializadas en un tema, e

si son alfabéticas ou temdticas.

vt

‘
kS

«% Fs 2 _ Busca nun Diccionario a definicién de EMCICLOPEDIA e copia:

-
Fo

«* F# 3 - Cando consultas unha enciclopedia debes elexir o volumen correcto. Coas listas dos
volimenes dunha enciclopedia alfabética & outra temdtica, completa o cadro co nimers

correspondente a cada unha.

VOLUMEN DA ENCICLOPEDTA
ALFABETICA

VOLUMEN DA ENCICLOPEDIA
TEMATICA

0Os baobabs

Awrora boreal

Castelao

0s Xopos Olimpicos

Madame Curie

Bibliofilo

As formas musicals

Funcionamento dun erdenador

Pernizcopio

; »

o Fo 4 _ Completa a sequinte frase:

As enciclopedias ...
as temdticas presentan a informacidn ordeada por......ce.e

weeopPsentan a informacidn ordeada alfabéticamente e

| NOME:

CURSO:




Obxectivos para o 3° Ciclo:

v Clasificar dentro do sistema da CDU (utilizando duas
cifras) diferentes dreas do cofiecemento.

v" Iniciarse na blsqueda por materias e palabras clave
dentro do catdlogo da CDU.

v' Cofiecer o sistema de buisqueda no catdlogo da sda BE
e or extrapolacion da B Municipal, utilizando o acceso a
rede.

v' Tdentificar e cofiecer os elementos dunha ficha ou
rexistro catalogrdfico.



BUSQUEDA E LOCALIZACION DA INFORMACION 3" CICLO n° 1

OBXECTIVO: dplicar criterios simples de clasificacién xerdrquica parva
P 1 d ]
comprender o sistema de ordenacion dos decumentos segunde a CDU nas sias

primeiras dilas clases.

v,

~F 8

« = 1. En que nimero da clasificacion buscarias..?

Titulo do libro

Namero (CDU) da
clasificacién

Denominacion do
grupo

Mi primer Atlas

91

Heografia

El libro de los nimeros

Os habitantes dos castros

Planetas y satélites

Artes de marisqueo

La defensa de los rios y los lagos

Arboles

El sistema solar

El mundo de los animales

Fungos e cogomelos

Maquinas asombrosas

El cuerpe humanoe: Sistema
circulatorio

Los sentidos

Los prandes mares de Asia

Juegos del mundo

Nuestras religiones

NOME:




BUSQUEDA E LOCALIZACION DA INFORMACION  3° CICLO Fichan® 5

& Sl

OBXECTIVO: -Corfiecer os sistemas de hisqueda dos catalogos de bibliotecas,
uso ¢ o5 elementos de conexion
-Identificar e cofiecer os elementos dunha ficha ou rexisiro

catalografico.

1- Accede ao Portal da Biblioteca Central de Vigo escribindo a
direccion www.rbgalicia.org/Vigo/.

2- No apartade “CATALOGO”, fai un clic enniba de Biblioteca central
de Vigo.

3- En "BUSCAR”, escribe a palabra fiithol. Aparecera un listado dos
libros que ten esa biblioteca sobre fiitbol.

4- Elixe un deles e responde a estas preguntas.

- Calé o titulo do libre?

NOME:




BUSQUEDA E LOCALIZACION DA INFORMACION 3" CICLO Ficha n° 6

OBXECTIVO: -Cofiscer o5 sistemas de bisqueda dos catalogos de bibliotecas, o
seu wio € o5 elementos de conexion
-ldsntificar e cofiecer os elementas dunha ficha ou rexistro
catalogrdfico.

_—
,.\\;' L]

b
1. Pensa un tema sobre o que te interesa investigar.

2. Accede ao Portal da Biblioteca Central de Vigo
escribindo a direccion www.rbgalicia.org/Vigo/.

3. No apartado "CATALOGO", fai un clic enriba de
Biblioteca central de Vigo.

4. En "BUSCAR", escribe o tema sobre o que queres
investigar. Aparecerd un listade dos libros que ten
esa biblioteca sobre ese tema.

5. Elixe un deles e responde a estas preguntas.

- Calé o titulo do libro?

NOME: CURSO:




BUSQUEDA E LOCALIZACION DA INFORMACION 3° CICLO Fichan® 7

OBXECTIVO: -Cofiecer o5 sistemas de hisqueda dos cataloges de bibliotecas, o
seu wso € o5 elementos de conexion
-Identificar e cofiecer os elementos dunha ficha ou rexistro
catalogrdfico.

T
&

an fe

Vas averiguar algins dates curiosos sobre a biblioteca
do colexio.

1. Accede a REDE DE BIBLIOTECAS DE GALICIA
escribindo a direccién www.opacmeiga.rbgalicia.org.

2. Selecciona a tua provincia e concello.

3. No apartado "Grupos”, selecciona “Centros de Ensino”.

4. Busca o nome da nosa biblioteca e pulsa en “Entrar na
biblioteca”.

5. Observa a columna da esquerda e responde a estas
preguntas.

- Cal é o nimero de volumes da biblisteca neste momento?

NOME: CURSO:




BUSQUEDA E LOCALIZACION DA INFORMACION  3° CICLO Ficha n” 8

OBXECTIVO: -Cofigcer os sistemas de bisqueda dos catalogos de bibliotecas, o

Ieu wso e or elementos de conexion
-Realizar correctamente a hisqueda por materias dun titulo nun
catdloge automatizado

-
A\jf #

- Fe

Se queres saber os libros que hai na biblioteca do colexio
sobre un tema determinado, por exemplo, “o sistema
solar, podes consultalo tamén a través de Internet.

. Averigua a que grupo da CDU pertence o tema sobre o

que queres investigar.

. Accede a REDE DE BIBLIOTECAS DE GALICIA

escribindo a direccion www.opacmeiga.rbgalicia.org.

. Selecciona a tua provincia e concello.
. No apartado "Grupos”, selecciona “Centros de Ensino”.
. Busca o nome da nosa biblioteca e pulsa en "Entrar na

biblioteca”.

. Completa a lifia de enriba da péxina:

* Buscar por: Lista alfabética

« En: CDU

* Escribe o nimero da CDU que corresponda ao tema que
estas a investigar (Sistema solar)

. Saird un listado de todos os libros que hai na biblioteca

sobre o tema

. Escribe, finalmente, os titulos nos que aparezan os

términos "sol” ou "sistema solar”

NOME: CURSO:




Bibliografia:

e BARO, Mdnica e MANA, Teresa: Formarse para informarse: la formacion del
usuario de la biblioteca escolar. Ed. Celeste. MEC Madrid. 1996.

« BARO, Monica e MANA, Teresa: El uso de la informacion: pautas de programacion
para la formacion del usuario de la BE. Artigo para Biblioteca escolar...............

« BARO, Modnica e MANA, Teresa: La formacion de usuarios en la Biblioteca escolar.
Educacion infantil y primaria. Malaga. Consejeria de Ed. Y Ciencia. Junta de
Andalucia. 2002.

 REY, Ana: ¢ qué es la formacion de personas usuarias.

» La formacion de usuarios y el uso de la informacion. Una experiencia didactica en
la Biblioteca del C.P. de Falces (Navarra). Departamento de Ed. Y cultura del
Gobierno de Navarra.

e Conselleria de Educacion e Ordenacion Universitaria. Bibliotecas escolares de
Galicia. Formacion de Usuarios/ educacion documental. En
http://www.edu.xunta.es/biblioteca/blog

» Formar usuarios en la Biblioteca. Fundacion German Sanchez Ruipérez.
Salamanca. 2001.



