
A Formación de Usuarios e a Educación 
Documental na Biblioteca do CEIP A PAZ:

“ Un lugar para pensar e soñar”



Segundo o Manifesto IFLA/UNESCO de 1999 da BE:

• A biblioteca Escolar proporciona información e ideas 
que son fundamentais para desenvolverse con éxito na 

sociedade contemporánea, baseada na información e no 
coñecemento. 

• Axuda a utilizar os libros e outros recursos de 
información, desde as obras de ficción ás obras de 
referencia, impresas ou electrónicas, presenciais ou 
remotas dun xeito vitalicio e os axuda a vivir como 

cidadáns responsables.

No ano 2002 recóllese noutro manifesto os contidos da 
formación de usuarios:

• Coñecementos sobre a Biblioteca, a súa función, 
servizos que proporciona, organización e recursos.

• Destrezas e busca de información.
• Proxectos de aprendizaxe formais e informais.



Qué pretendemos?

Que a nosa Biblioteca chegue
a ser un espacio privilexiado

para pensar e soñar, para 
aprender a aprender….
onde o noso alumnado
utilize distintos soportes 

documentais, acercándose
as NNTT, … fomentando

o hábito lector e  permitindo así
o acceso igualitario aos
bens culturais entre os 

membros da Comunidade
Educativa e
a atención 

á diversidade.



2. O Fomento da lectura.

ÁMBITOS DE TRABALLO

NA NOSA BIBLIOTECA ESCOLAR

1. A Xestión técnica e a organización.

3.  A  Ed.  Documental e a Formación de  
persoas usuarias.



“ Non pretendemos que todo o noso alumnado 
chegue a devorar libros na idea romántica da 
lectura pero si pretendemos que todos saiban 

manexarse criticamente e ao seu nivel ( á
atención á diversidade e o alumnado con NEE 
son pezas moi importantes), nun mundo onde 

a información nos invade dende diferentes 
ámbitos e en  soportes diversos... ”



UNHA PEQUENA PERSPECTIVA HISTÓRICA

NAS ACTIVIDADES DE FORMACIÓN DE 

USUARIOS E EDUCACIÓN DOCUMENTAL:

1. Concursos e xogos.

2. Elaboración de pequenos traballos documentais.

3. Fichas para traballar dende as titorías.



1. Concursos e xogos.



E  tí, como saúdas?...



“ Tamén fomos de viaxe espæcial ”

Esta é a historia dunha viaxe que comenza en (1) ............... Os 
protagonistas da nosa historia chámanse (2) ................. e (2) ............... 
Sempre van acompañados da súa mascota, (3)....................... Viaxan nunha
nave que se chamaba (4) .................... Sobrevoando a Terra divisaron: (5) 
.................., (6).................., e (7) ................ respectivamente. Saen hacia o 
espacio en dirección a constelación de (8) ............................ e chegaron ao
planeta (9) ................ Gustoulles tanto que quedaron alí e fundaron  un 
pobo ao que lle puxeron por nome (10) ..........................

Aquí tes as pistas para encher o relato anterior:

• O pais máis grande do continente Europeo.
• Personaxes protagonistas de dous contos da Biblioteca. O Primeiro deles é

unha Super.... e o segundo é o protagonista dunha serie de cómics que ten a 
Cauvin por autor e a  Laudec por ilustrador.

• Animal ó que se lle coñece có nome de “O xigante das montañas”. Poderalo
atopar no libro titulado: Animales campeones.

• Nome dunha das revistas ás que está suscrita a Biblioteca do Ceip A PAZ e que 
lembra o nome dun animal mariño.

• País no que naceu Motzart.
• País no que naceu Shakespeare.
• País no que naceu Teresa de Calcuta.
• Arácnido venenoso.
• Famoso cuadro pintado por Goya, poderalo atopar na páxina páx. 149 do  Tomo 

8 de “ Historia del arte de Salvat ”.
• Nome do libro máis alto e grande da estantería  dos contos.

Nome:                                                       Curso:



Foi unha das propostas da nosa Meiga 
Tintutreira. Tratábase dun concurso que 

se presentou con dous carteis frutais
nas escaleiras do colexio: consistía en 

completar un menú nas que os nomes dos  
pratos eran os dos “ Libros con sabor”

que elexiramos para a ocasión.

Montamos unha exposición con frases 
dos contos seleccionados e elementos 
reais dos mesmos que lles deran pistas 
para completalo menú. Os libros nos que 

se baseaba a investigación estaban 
expostos na Biblioteca para que os 

rapaces/as poidesen investigar neles.

Libros con sabor



Tarxetas do grupo B:

• Un pouco de todo: Enciclopedias, diccionarios,…

• Pensamos e imaginamos: psicología, lóxica, ética,…

• As nosas crenzas: cristianismo, outras relixións,…

• Vivimos cós demáis : vida social, política, economía,…

• Observamo- lo noso entorno: o espacio, a Terra e os seres vivos.

• Utilizamo-los nosos coñecementos: inventos, medicina e saúde, tecnología.

• Creamos e divertímonos: arte, música, xogos, deportes e espectáculos.

• Lemos historias e falamos.

• Países, persoas célebres, o noso pasado.

Cada ovella coa súa parella…

Tarxetas do grupo A:



2. Elaboración de pequenos traballos documentais.



Os obxectivos:

Utilizar a Biblioteca cono recurso informativo.

Coñecer as distintas fontes de investigación e 
soportes da información onde podemos atopar respostas
as nosas preguntas.

Seleccionar críticamente a información obtida en 
función da súa procedencia e da utilización que 
pretendemos darlle. (Non todo vale).

Desenrolar o gusto polo traballo ben feito.



Coñecer o tema. 

Buscar os documentos.

Seleccionar os documentos.

Recoller a información.

Sintetizar a información.

Presentar a información.

Avaliar a búsqueda.

Etapas dunha búsqueda documental:





3. Fichas para traballar dende as titorías.



Obxectivos  para o 1º Ciclo:

Identificar as distintas partes que identifican os documentos 
( libro ).

Distinguir os documentos  informativos dos de ficción 
(distintos tipos de texto).

Identificar as cores da CDU cos seus temas correspondentes.











Obxectivos 2º Ciclo:

Descifrar os indicadores de contido dos documentos 
(índices).

Profundizar no sistema de ordenación dos documentos  
(cores e númeración).

Manexarse ao seu nivel coas obras de referencia 
(diccionarios, enciclopedias).

Identificar os diferentes formatos nos que pode 
aparecer a información.













Obxectivos para o 3º Ciclo:

Clasificar dentro do sistema da CDU (utilizando dúas 
cifras) diferentes áreas do coñecemento. 

Iniciarse na búsqueda por materias e palabras clave 
dentro do catálogo da CDU.

Coñecer o sistema de búsqueda no catálogo da súa BE 
e or extrapolación da B Municipal, utilizando o acceso a 
rede.

Identificar e coñecer os elementos dunha ficha ou 
rexistro catalográfico.
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