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INSTRUCIONS DE 1 DE SETEMBRO DE 2014, DA DIRECCION XERAL DE
CENTROS E RECURSOS HUMANOS EN RELACION COA ORGANIZACION
E O FUNCIONAMENTO DAS BIBLIOTECAS ESCOLARES, DURANTE O
CURSO 2014/2015, NOS CENTROS DOCENTES DE NIVEIS NON
UNIVERSITARIOS, DE TITULARIDADE DA CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION E ORDENACION UNIVERSITARIA.

Necesitamos propiciar as condiciéns que permitan o oportuno cambio
meltodoloxico, de forma que o alumnado sexa un elemento activo no
proceso de aprendizaxe.

Esta afirmacion, recollida no preambulo da Lei Orgéanica 8/2013, de 9 de decembro,
para a a mellora da calidade educativa, apoia unha tendencia iniciada por algins centros
educativos galegos nos ultimos anos, con experiencias de innovacién metodoléxica que,
en moitos casos, se inicia coa posta en marcha dunha biblioteca activa, capaz de dar
apoio a practicas e programas que buscan o desenvolvemento integral do alumnado, cun
enfoque competencial e no que os estudantes son os protagonistas das stias
aprendizaxes.

A biblioteca escolar serve, ademais, de canle para a integracién das tecnoloxias da
comunicacion que a sociedade vai desenvolvendo, e ofrece a posibilidade de acceso
igualitario aos bens culturais, independentemente do estrato econémico e cultural de
procedencia, actuando como axente de compensacion social. Asi mesmo, devén nun
recurso fundamental para a formacién do alumnado nunha sociedade da informacion
que demanda cidadans dotados de destrezas para a consulta eficaz das distintas fontes
informativas, a seleccion critica das informaciéns e a construcion autébnoma do
cofiecemento.

Fundamentalmente, unha biblioteca escolar activa apoia, cos Seus recursos e as suas
actividades, a formacion de lectores e lectoras competentes, capaces de realizar unha
lectura critica de textos de diversa tipoloxia, en formatos e soportes variados e con
distintas finalidades. Esta biblioteca ofrece multiples oportunidades para a lectura e,
tameén, para compartir a experiencia lectora entre os distintos membros da comunidade
educativa, nunhas practicas que tefien demostrado o seu efecto beneficioso sobre a
motivacién do alumnado, a creacion de ambientes proclives 4 lectura e 4 experiencia
cultural en xeral.

Son estas bibliotecas as que poden favorecer a alfabetizacién multiple, un concepto
que desenvolve, amplia e actualiza o concepto de lectura, tal e como se entendia ata o
momento, e que aparece recollido no documento de referencia do Consello da UE
(2012): Conclusions do Consello, de 26 de novembro de 2012, sobre alfabetizacions
multiples. Diario Oficial da Unién Europea. '

" http://eur-lex.europa.ew/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:C:2012:393:0001 :0004:ES:PDF



XUNTA DE GALICIA Edificio Administrativo San Caetano, s/n jal 'CIB

CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION ~ oro Santiago de Compostela
E ORDENACION UNIVERSITARIA e

Neste contexto definese a alfabetizacion multiple como a “comprension, utilizacion e
avaliacion critica de diferentes formas de informacion, incluidos os textos e imaxes,
escrilos, impresos ou en version electronica”, abundando en que esta “competencia é
esencial para a vida” e que “é a porta cara ao resto das aprendizaxes”.

A Lei organica 2/2006, de 3 de maio, de Educacion, modificada pola LOMCEz, no seu
artigo 113 segue a facer unha mencion especifica 4s bibliotecas escolares sinalando que
os centros de ensinanza disporan dunha biblioteca escolar, que estes recursos educativos
contribuirdn a fomentar a lectura e a que o alumnado acceda 4 informacién e outros
recursos para a aprendizaxe das demais areas e materias, e poida formarse no uso critico
dos mesmos, debendo contribuir estas bibliotecas escolares a facer efectivos os
principios pedagoxicos referidos 4 lectura, e dispofiendo que a organizacién das
bibliotecas escolares debera permitir o seu funcionamento como espazo aberto 4
comunidade educativa dos respectivos centros.

O propio Ministerio de Educacién fixo publico en 2011 o Marco de referencia para las
bibliotecas escolares®, no que se definen como “centros de recursos de lectura,
informacion e aprendizaxe: contornos educativos especificos integrados na vida da
institucion escolar. Apoian o profesorado no exercicio das sias prdcticas de ensinanza
e facilitan ao alumnado a aprendizaxe dos contidos curriculares, asi como a
adquisicion de competencias e hdbitos de lectura, nunha dindmica aberta 4
comunidade educativa.

Estas bibliotecas deben permitir o acceso a materiais informativos actualizados,
diversos, apropiados, suficientes en mimero e calidade, e contemplar todas as dreas do
curriculo. Son espazos, tamén, para a lectura, propiciadores de experiencias gratas de
encontro e convivencia cos libros e cos recursos culturais en xeral. Deben apoiar o0s
programas do centro no seu conxunto, especialmente aqueles que vaian enfocados d
Jormacion no uso critico e ético da informacion e na transformacion desta en
cofiecemento”.

A normativa curricular vixente, por outra parte, contempla a obrigatoriedade de que
todos os centros de ensino non universitario elaboren os seus Proxectos Lectores de
Centro, nos que a biblioteca escolar ten un protagonismo esencial, co fin de articular as
actuacions de todo o profesorado destinadas 4 consecucion dos obxectivos pedagéxicos
referidos 4 adquisicion da competencia lingiifstica e das habilidades no uso da
informacioén, asi como 4 adquisicion e consolidacion do habito da lectura.

Os avances vividos nos Gltimos anos neste sentido modificaron de forma significativa a
presenza da lectura nos centros. A meirande parte dos centros de primaria, e un b6
numero dos de secundaria, adican un tempo 4 lectura en horario lectivo, a comunmente

f Lei Orgdnica 8/2013, de 9 de decembro, para a mellora da calidade educativa,
* Marco de referencia para las bibliotecas escolares. Ministerio de Educacion (201 1).
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denominada “hora de ler”, na que se pofien en préctica distintas formulas (lectura
silenciosa sostida, lecturas guiadas, lectura en voz alta, proxectos arredor dun libro...)
que derivan nun maior compromiso do alumnado coa sta formacién como lectores. Os
clubs de lectura son outra realidade que se observa con gran interese desde dentro e fora
de Galicia, como unha das practicas mais enriquecedoras para o alumnado que
voluntariamente participa nestas iniciativas, que estan demostrando a sta potencialidade
no desenvolvemento de competencias clave, mais al6 da evidente formacion lectora. A
implicacion das familias a través de actividades como as “mochilas viaxeiras” ou as
sesions de lectura compartida, tan comuns nos centros de infantil e primaria, ¢
fundamental para avanzar na sensibilizacion do alumnado, e da sociedade en xeral,
sobre a necesidade de contar cuns niveis de lectura comprensiva e de apego 4 lectura
(independentemente do contido, o soporte ou o formato), como ferramenta de
construcion persoal e social. Todas estas dindmicas serfan impensables sen un
instrumento esencial como € a biblioteca escolar, con profesorado formado e dinamico 4
sua fronte e unha comunidade educativa organizada e comprometida coa stia existencia
nos centros.

A Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacién Universitaria, puxo en marcha no
ano 2005 un programa para a mellora das bibliotecas escolares (o Plan de mellora de
bibliotecas escolares), integrado agora no PLAN LIA 2010/2015 de Bibliotecas
Escolares (Lectura, Informacion e Aprendizaxe). Tras nove convocatorias continuadas,
este programa permitiu unha visible renovacion dos equipamentos das bibliotecas que
se foron incorporando, grazas a unha inversion importante das administracions
educativas, pero tamén un significativo cambio no modo de entender o papel das
bibliotecas nos centros educativos, que viron ampliadas as suas funciéns, especialmente
a de apoio ao desenvolvemento do curriculo. Os esforzos realizados polas comunidades
educativas na organizacion dos recursos tanto materiais como humanos contribuiron a
esta renovacion, e acadaron, ademais, recofiecemento a nivel nacional e internacional e,
0 que ¢ mdis importante, representan un importante apoio a todas 4s ensinanzas que se
imparten nos centros e 4 formacion do alumnado como lectores e como usuarios de
informacion.

Por outra parte, os resultados do Informe PISA 2012, permiten afirmar que os esforzos
da administracion e das comunidades educativas comeza a verse plasmado en mellores
resultados. Neste estudo os mozos e mozas galegos presentan uns indices de
competencia lectora (499 puntos) superior 4 media europea (489), 4 media espafiola
(488) e tamén 4 media dos paises da OCDE (496). Sen dubida, os esforzos no ambito
das bibliotecas escolares e a maior presenza da lectura nos centros tefien contribuido a
esta mellora.

A experiencia destes tltimos anos pon de manifesto a importancia dun equipo estable de
biblioteca ¢ a existencia dunha coordinacion con tempo dispoiiible, experiencia e
formacion, para que os avances sexan posibles, para que a biblioteca tefia un minimo de
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continuidade e para lograr resultados significativos no ambito da lectura e doutras
competencias clave.

A orde de 17 de xullo de 2007 (DOG de 24/07/2007) que regula a percepcién do
compofiente singular do complemento especifico por funcién titorial e outras funcidns
docentes, recolle nos seus artigos 9° e 10° unha definicién do que é a dinamizacién da
biblioteca e as funciéns que corresponden a esta dinamizacion.

A vista da necesidade de seguir avanzando, da conviccion de que as bibliotecas
escolares son un factor de calidade do ensino que ofertan os centros educativos galegos,
e como resultado de todo o anteriormente exposto, elaboraronse as presentes instrucions
co obxecto de garantir 0 mantemento do nivel de excelencia acadado por unha boa
parte das bibliotecas integradas no Plan de mellora de bibliotecas escolares, e favorecer
a extension a todos os centros dun modelo que facilita a consecucion de logros a nivel
académico e que beneficia a toda a comunidade educativa. Seran de aplicacion en todos
os centros docentes publicos dependentes da Conselleria de Cultura, Educacién e
Ordenacién Universitaria que imparten ensinanzas de nivel non universitario, coa
adaptacion pertinente s diferentes tipoloxias de centros.

En consecuencia, esta direcciéon xeral, no exercicio das sias competencias, dita as
seguintes instrucions para o curso 2014/2015:

Primeira: A biblioteca, como centro de recursos de lectura, informacion e aprendizaxe.

1. Todos os centros de nivel non universitario deberin establecer as medidas
organizativas oportunas para poiier a disposicion de alumnado e
profesorado e, na medida do posible, do resto da comunidade educativa,
unha biblioteca escolar que favoreza o achegamento a libros informativos e de
ficcion, e a outros recursos informativos, en soporte impreso, audiovisual ou
electronico; presentes na biblioteca ou dispofiibles a través de internet;
relacionados cos contidos do curriculo ou que poidan cubrir a variedade de
intereses de lectura e de aprendizaxe.

Esta biblioteca, concibida como un centro de recursos de lectura, informacién e
aprendizaxe, deberd facilitar oportunidades de aprendizaxe diversas, e ocasidns
para o encontro entre os distintos membros da comunidade educativa en
relacion coa lectura, o acceso ao cofiecemento e a cultura en xeral.

2. No caso extremo de falta do espazo, ou cando as caracteristicas do centro
non faciliten a creaciéon dunha biblioteca central con espazos diversificados,
suficientes e con funcions especializadas, debera desefiarse unha “biblioteca
distribuida”, onde as bibliotecas de aula e outros espazos dedicados 4
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posibilitar fontes informativas ou actividades relacionadas con lectura ou
tratamento da informacion conformen, no seu conxunto, “a biblioteca”, e que
tera as mesmas funciéns que unha biblioteca escolar centralizada. En
circunstancias normais (e ainda que o espazo sexa reducido) non se poderan
separar 0s recursos en lugares distintos por mor do soporte
(impreso/dixital); pola contra, procurarase unha integracién equilibrada
entre os diferentes soportes e formatos e garantirase o acceso do alumnado
as fontes informativas, nun mesmo espazo, en funcién do contido ¢ as
finalidades da consulta.

En termos xerais, as bibliotecas de aula ou departamento serdn considerados
como seccions da biblioteca escolar do centro, e deberd realizarse unha xestion
centralizada de todos os seus recursos (ainda cando algiins materiais poidan
estar temporal ou definitivamente situados nesas secciéns). A biblioteca central
deberd contar cun nimero suficiente de ordenadores con acceso a internet. de
Jorma que se garanta unha consulta equilibrada, no mesmo proceso de busca,
de distintas fontes informativas. A existencia dunha “aula de informdtica” no
centro, en moitos casos, non é garantia suficiente de acceso aos distintos
recursos dixitais para todo o alumnado nos procesos de busca e contraste de
informacion, polo que se deberd ter en conta esta circunstancia & hora de
redisirituir os recursos dispofiibles.

3. Os centros establecerdn unha partida especifica para o mantemento da
biblioteca escolar, dentro dos orzamentos xerais do centro.

Atendendo a directrices internacionais deberia oscilar entre un 5% e un 10% do
orzamento do ceniro, tendo en conta que a biblioteca subministra fontes
informativas para todas ds dreas de aprendizaxe do centro, e desefia actividades
para toda a comunidade educativa. A este orzamento ordinario, sumaranse as
dotacions extraordinarias que poidan recibirse desde a administracion
educativa para o mantemento da coleccion ou mellora dos equipamentos
basicos.

4. O equipo directivo tomard as medidas organizativas oportunas que
garantan o correcto funcionamento deste servizo educativo.

A biblioteca escolar é un instrumento imprescindible para o traballo por
competencias e o desenvolvemento do curriculo. Por esta razén, o equipo
directivo, no exercizo das sias funcions, deberd promover que ftodo o
profesorado contemple este recurso como un apoio para o exercicio das sias
funcions docentes, e contribua coa siia actuacion directa ou indirecta, ¢ na
medida do posible, d siia existencia.
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5. A biblioteca escolar debera facilitar o tratamento transversal dos contidos e
un enfoque interdisciplinar en proxectos e actividades, contribuindo asi aos
cambios metodoloxicos imprescindibles.

As bibliotecas escolares estdn liderando, na nosa comunidade, a introducion de
metodoloxias de aprendizaxe por proxectos, realizando propostas, coordinando
e apoiando directamente proxectos de cardcter interdisciplinar, ademais de
apoiar cos seus recursos o desenvolvemento de proxectos de investigacion e
traballos por proxectos nas distintas dreas ou materias. Cémpre continuar nesta
lifia, diante dos beneficios observados nos centros que xa tefien un certo
percorrido neste sentido. 4 comezos de curso farase publica a resolucion do
concurso de Traballos por Proxectos, convocado por esta direccion xeral. e
difundiranse as experiencias de maior interese, que poidan servir de guia e
inspiracion para outras propostas.

6. A biblioteca sera tamén o “nlcleo” da atencién 4 formacion de habitos de
lectura no conxunto da comunidade educativa, polo que debera deseiiar e
apoiar actividades para o fomento da lectura que contemplen os distintos
sectores que a conforman, procurando a colaboraciéon de todos eles.

7. A utilizacién da biblioteca concirne a todo o profesorado, a todas as areas,
etapas e niveis, € a todos 0s programas nos que estd inmerso o centro para o
desenvolvemento do seu Proxecto Educativo.

8. O Proxecto Lector de Centro tera que ter unha vinculacién estreita coa
biblioteca escolar.

Tal e como aparece recollido nos anexos aos decretos dos curriculos de
primaria e secundaria, que regulan a elaboracion do Proxecto Lector de
Centro (e no que a biblioteca é un elemento esencial para a consecucion dos
seus obxectivos), este deberd contribuir d mellora das habilidades de lectura e
escritura, asi como d adquisicion de competencias no tratamento da
informacion.

Segunda. Organizacion da biblioteca escolar

Recoméndase tomar como referencia o anexo X da Orde de 25 de marzo de 2014, pola
que se convoca o Plan de mellora de bibliotecas escolares en centros piblicos non

* Decretos 130/2007, de 28 de xufio e 133/2007, de 5 de xullo, que regulan as ensinanzas de educacién
primaria e de educacion secundaria obrigatoria na Comunidade Auténoma de Galicia. Orde do 23 de
xullo de 2014 pola que se regula a implantacién para o curso 2014/2015 dos cursos primeiro, terceiro e
quinto de Educacion Primaria na Comunidade Auténoma de Galicia, segundo o calendario de aplicacién
da Lei organica 8/2013 para a mellora da calidade educativa.
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universitarios, de titularidade desta conselleria para o curso 2014/2015 (DOG do
10/04/2014), que recolle as orientaciéns desta conselleria en relacién 4 organizacion e
funcionamento das bibliotecas escolares. Achégase como anexo a estas instrucions.

1. Os documentos organizativos do centro deberin facer referencia 2
existencia da biblioteca escolar, 4 stia organizacién e funcionamento. O
Proxecto Educativo de Centro debera integrar, asi mesmo, o Proxecto
Lector de Centro, elaborado segundo as pautas que se recollen a tal efecto
nos anexos aos curriculos de ensino primario e de ensino secundario da
Comunidade Auténoma.

2. Para un acertado desenvolvemento do Proxecto Lector de Centro, deberin
elaborarse Plans Anuais de Lectura que recolleran entre outros aspectos,
unhas lifias prioritarias de actuacion para a biblioteca.

Estas lifias prioritarias deberan contemplar, como minimo, actuacions:

a. En relacion coa organizacion e xestién (automatizacion e organizacién
da coleccion, incluidos os recursos electrénicos seleccionados:
provision de recursos, en distintos soportes e formatos; servizos
bibliotecarios bdsicos, mecanismos para a difusién da informacion;
espazos dixitais (pdxina web, blogue ou presenza nas redes sociais;
persoa designada como responsable/dinamizadora da biblioteca
escolar; equipo de apoio; usos e horarios de apertura en tempo lectivo e
non lectivo).

b. En relacion coa dinamizacién e promocion dos recursos da biblioteca, a
sua integracion no tratamento do curriculo e a sua contribucién ao
desenvolvemento das competencias bdsicas do alumnado.

¢. En relacion coa formacién de usuarios e adquisicion da competencia
informacional (ou de uso e tratamento da informacion, incluida na
actual competencia dixital).

d. En relacion co fomento da lectura e co desenvolvemento do Proxecto
lector de centro.

e. Qutras actuacions relacionadas con proxectos e programas nos que estd
inmerso o centro.

f- Criterios e procedementos de avaliacion. Indicadores e instrumentos a
utilizar.

3. O equipo de apoio 4 biblioteca, xunto coa persoa designada como
responsable da biblioteca escolar, e en colaboracion coa xefatura de estudos
sera o encargado de elaborar os plans de traballo anuais que favorezan a
participacion nas actividades e o uso por parte de alumnado e profesorado das
distintas fontes informativas e da variedade de servizos da biblioteca escolar, en
beneficio de todas as areas e materias.

4. Desde a biblioteca escolar se coordinaran as actuaciéns para o
desenvolvemento do Proxecto Lector de Centro e deberan contemplarse os
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beneficios de experiencias xa contrastadas como “hora de ler”, actividades de
lectura compartida ou os clubs de lectura.

A Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria, a través da
pdxina da Asesoria de bibliotecas escolares e outros espazos do Portal Educativo
pon a disposicion do profesorado multiples recursos informativos, asi como
exemplos de experiencias en centros de referencia da Rede de bibliotecas
escolares, co fin de facilitar estes labores de desefio e posta en marcha de
actividades de innovacién en relacion coas funcions da biblioteca segundo o
modelo proposto. ’

Terceira: Profesorado responsable da biblioteca escolar e do equipo de apoio.

1. Tal e como aparece recollido na Orde de 17 de xullo de 2007°, no seu artigo 8°,
a direccion do centro designari unha persoa como responsable da
biblioteca escolar por un periodo minimo de dous anos, dando prioridade 4 sta
formacion especifica, a experiencia, o interese e a dispoiiibilidade horaria, e que
actuard baixo a coordinacién da xefatura de estudos. As funciéns desta
dinamizacion estan recollidas no artigo 10° da devandita orde.

Compre ter en conta que a experiencia na biblioteca escolar, xunto coa
Jormacion que se vai adquirindo de forma paulatina, contribiien
especializacion do profesorado neste ambito, o que constitie unha garantia
de estabilidade e de continuidade. Recoméndase que se favoreza, no posible,
a permanencia do profesorado nestas funcions, mdis alé dos dous anos que
se marcan como minimo.

2. Crearase, asi mesmo, un equipo de apoio 4 biblioteca, formado por
profesorado do centro dos distintos ciclos, etapas ou departamentos existentes no
centro, para garantir o seu caracter interdisciplinar. A persoa responsable da
biblioteca integrarase na Comisién de Coordinacién Pedagoxica do centro.

Trala experiencia destes tltimos anos do programa de bibliotecas, e en canto 4
composicion do equipo da biblioteca, débense ter en conta as seguintes
cuestions:

a. Compre garantir a estabilidade ¢ adecuacion do equipo de apoio e da
persoa responsable da biblioteca escolar que o coordina.
Dunha seleccion axeitada da persoa responsable da biblioteca ¢ da
continuidade do profesorado no equipo de apoio, dependen en boa

® Paxina de Bibliotecas Escolares de Galicia: http://www.edu.xunta.es/biblioteca/blog
% Orde de 17 de xullo de 2007 (DOG de 24/07/2007) que regula a percepcion do compofiente singular do
complemento especifico por funcion titorial e outras funciéns docentes.
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medida os resultados do investimento realizado, tanto en recursos
materiais como en formacion do profesorado.

b. A  designacion como responsable de biblioteca recaeri
preferentemente en profesorado definitivo no centro.
Evitarase sempre o nomeamento de persoal laboral non docente ou
profesorado en funcion de substitucion, para esta funcion de
coordinacion, clave para dar continuidade d dindmica da biblioteca
(ainda que poderdn integrarse perfectamente no equipo de apoio).

¢. A distribucién de horario debe facerse de forma xusta e axeitada ds
necesidades deste importante instrumento educativo ao servizo do
centro.
O esforzo organizativo realizado pola comunidade educativa para a
atencion da biblioteca escolar, d hora de distribuir as horas disporiibles
no horario do profesorado, trala eleccion das funcions lectivas, resulta
decisivo para poder desenvolver as potencialidades da biblioteca.

A xestion e dinamizacién dunha biblioteca activa, con beneficios para
toda a comunidade educativa e que inflile en todos os procesos de ensino
e aprendizaxe, conleva un niimero de horas de atencion importante. A
implicacion dos equipos directivos é crucial d hora de distribuir o
paquete de horas dispofiible para a atencién das necesidades
pedagoxicas do centro, e a biblioteca debe ser unha prioridade.

d. Non resulta procedente equiparar unha sesién de garda na
biblioteca, realizada por integrantes do equipo ou pola persoa
responsable, a outro tipo de gardas.

Unha sesion de garda na biblioteca escolar por parte dos integrantes do
equipo, €, ao mesmo lempo, unha sesion de traballo efectivo ao servizo
da biblioteca e da comunidade educativa (traballo que ademais se
poderd identificar e avaliar), a diferenza das gardas de substitucion, que
poderdn facerse ou non, en funcidn de incidencias na asistencia do
cadro de persoal e outros imprevistos.

e. Son visibles os beneficios nos centros nos que o profesorado do
equipo de apoio dedica todas as stias horas fora de docencia directa
ao traballo na biblioteca. Desta forma acddase unha especializacion
neste ambito por parte do equipo docente que, ou ben porque forman
grupos de traballo formais nas estruturas de formacién do profesorado,
ou ben porque se constitiien en grupos de autoformacion (pero seguindo
as orientacions da propia conselleria), logran avances significativos.
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f. Un dos factores mdis relevantes 4 hora de obter resultados é a
coordinacion entre o equipo de biblioteca e, principalmente, 0o ENDL
e o profesorado responsable das TIC ou do programa Abalar, na
programacion das suas actividades.

g Da excelentes resultados, asi mesmo, a concentracién das horas de
garda na biblioteca (en horario lectivo ou nos periodos de recreo), no
horario daquel profesorado que forma parte do equipo. Desta forma
Jacilitase non so a xestion dos procesos técnicos, a coordinacién, o
desefio e realizacion de actividades de dinamizacién, tamén a posta en
marcha de programas de educacion para a competencia informacional
directamente co alumnado, o asesoramento ao resto do profesorado en
materia de lectura, apoio ou responsabilidade directa na materia de
proxecto interdisciplinar de 1° de ESO, apoio a proxectos de
investigacion do alumnado, propostas de cardcter interdisciplinar, uso
dos recursos disporiibles en relacion coas distintas dreas de
aprendizaxe, etc.

3. A efectos de facer rendibles os importantes investimentos realizados nas
bibliotecas e de velar polo cumprimento das funciéns que lles corresponde, a
direccion do centro debera realizar un reparto de horario, mdis alé das
horas de atencién a grupos de alumnos (dentro das horas lectivas e
complementarias), axustado ds funciéns que o profesorado do equipo de
biblioteca e o seu responsable realizan en beneficio de toda a_comunidade
educativa, aproveitando ao maximo as posibilidades do equipo docente e
dando prioridade a atencion a biblioteca escolar.

4. Compre ter en conta que levar a cabo as funcions da biblioteca escolar esixe
tempo de coordinacién, o que debera favorecerse desde a xefatura de
estudos no momento de elaborar os horarios de reunions, a efectos de facilitar e
optimizar o traballo do profesorado neste &mbito.

Estas actuacions estdan amparadas pola normativa vixente que se relaciona’. A
existencia dun plan anual de actuacion (Plan Anual de Lectura e Lifias
prioritarias de actuacion da biblioteca escolar), xunto coa memoria final de
curso deberd terse en conta como indicador do traballo efectuado e dos
resultados obtidos, asi como os mecanismos de avaliacion que o propio equipo,
xunto coa xefatura de estudos determine. Obsérvase un maior rendemento

7 Orde de 28 de xufio de 2010 (DOG de 6 de xullo de 2010) que modifica normativa anterior en materia
de horarios do profesorado para a atencion de determinados programas da Conselleria. Orde de 17 de
xullo de 2007 (DOG de 24/07/2007) que regula a percepcion do compoiiente singular do complemento
especifico por funcidn titorial e outras funciéns docentes. Regulamentos Organicos dos centros.
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naquelas bibliotecas nas que os integrantes do equipo contan cunha hora de
coordinacion semanal no seu horario, polo que se recomenda facilitar esta
cuestion d hora de elaborar os horarios do profesorado. Na prdctica, esta hora
¢, d sua vez, un tempo de traballo efectivo a prol dos obxectivos da biblioteca
escolar.

Cuarta: Avaliacion

1. As bibliotecas escolares aplicaran indicadores de avaliacion para cofiecer 0
grao de cumprimento dos obxectivos previstos e das lifias de actuacion
desefiadas.

A través desta direccion xeral poderdn ter acceso a diversos instrumentos que
facilitardn esta avaliacion®. Asi mesmo, desde a coordinacién do Plan LIA de
bibliotecas escolares (Asesoria de bibliotecas escolares) facilitaranse
Jferramentas axeitadas a esta funcion.

2. A persoa responsable da biblioteca escolar coordinard a realizacién
dunha memoria anual que incluira unha avaliacion dos servizos ofrecidos
pola biblioteca e os apoios e actividades realizadas ao longo do curso escolar
asi como os traballos de colaboracion con outros equipos docentes e
responsables dos diversos programas do centro. Esta memoria serd visada pola
direccion do centro e integrada na Memoria Final do centro que se remite 4
Inspeccion. Nos centros PLAMBE, esta memoria debera recoller, ademais, os
aspectos que se contemplan no apartado correspondente da orde anual de
convocatoria.

No exercicio das stas funcions, os servizos de inspeccion educativa favoreceran o
desenvolvemento das actividades programadas sobre lectura e uso da biblioteca escolar,
e supervisaran o axeitado funcionamento dos servizos e dos programas de bibliotecas
escolares, asi como a atencion prestada a este centro de recursos de lectura, informacién
e aprendizaxe na organizacion xeral do centro, posta de manifesto no horario anual do
profesorado, e no Plan Xeral Anual do centro.

Quinta: Garantias para o cumprimento destas instrucidns.

O persoal desta direccion xeral, adscrito & Asesoria de bibliotecas escolares, orientara e
informard en relacién aos aspectos metodoloxicos recollidos nestas instrucidns de
acordo co Proxecto Lector de Centro ¢ a organizacion e funcionamento da biblioteca
escolar.

® Bibliotecas escolares jentre interrogantes? Ferramenta de autoavaliacion. FGSR-Ministerio de
Educacion, Cultura e Deporte (2012)
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A Inspeccion Educativa velara polo cumprimento das presentes instruciéns, moi
especialmente nos centros integrados no Plan de mellora de bibliotecas escolares, e
orientara en relacion coas mesmas aos distintos sectores da comunidade educativa.

Santiago de Compostela, 1 de setembro de 2014
O DIRECTOR XERAL DE CENTROS E RECURSOS HUMANOS
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ANEXO X
Orientacions

1. Modelo de biblioteca escolar.

Tal e como aparece recollido no Marco de referencia sobre as bibliotecas escolares,
publicado polo Ministerio de Educacion en 2011, as bibliotecas escolares que se precisan
na actualidade son centros de recursos de lectura, informacién e aprendizaxe: «contornos»
educativos especificos integrados na vida da institucion escolar. Apoian o profesorado no
exercicio das suas préacticas de ensino e facilitan ao alumnado a aprendizaxe dos contidos
curriculares, asi como a adquisicion de competencias e de habitos de lectura, nunha dina-
mica aberta & comunidade educativa.

Na biblioteca centralizase todo o material informativo que pode empregarse para os tra-
ballos escolares e para o tratamento e fomento da lectura (libros, revistas, xornais, discos,
videos, discos DVD, mapas, fotografias, diapositivas, materiais de producién propia, selec-
ciéns de recursos electronicos dispofiibles na rede...). A biblioteca acolle, organiza, facilita
e difunde, entre os diversos sectores da comunidade escolar, 0s recursos existentes para
un uso eficaz destes. Presta diversos servizos (lectura en sala, préstamo, informacién, for-
macion de usuarios, orientacions e materiais para a educacién documental, actividades de
fomento da lectura, acceso 4 internet...). A sta principal misién & contribuir & adquisicién
das competencias basicas recollidas no curriculo e apoiar os proxectos e programas que
leva a cabo o centro educativo, favorecendo, asi mesmo, a adquisicién e o desenvolve-
mento de habitos de lectura entre os distintos sectores da comunidade educativa. Consti-
tie un instrumento imprescindible para a integracién da cultura impresa e a cultura dixital
nas intervencions do profesorado e nas practicas de aprendizaxe do alumnado.

Asi mesmo, debe enfrontar o reto de contribuir & correcta alfabetizacion multiple do
alumnado, competencia esencial para a vida e para as aprendizaxes, tal e como se prevé
no documento do Consello da Unién Europea do 26 de novembro de 2012, e gue a define
como a «comprension, utilizacion e avaliacion critica de diferentes formas de informacién,
incluidos os textos e imaxes, escritos, impresos ou en versidn electrénicay.

Para unha axeitada xestion e organizacion dos materiais, compre seguir criterios estan-
darizados no ambito bibliotecario, simplificando o sistema de clasificacién e adaptandoo
ao contexto escolar. A Asesoria de Bibliotecas Escolares publicou no portal educativo da
Conselleria de Cultura, Educacién e Ordenacion Universitaria diversos materiais de apoio
neste sentido (adaptacion da CDU para bibliotecas escolares galegas, orientacions, etc.).
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Desde a Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacién Universitaria, facilitase aos cen-
tros que o soliciten o programa Meiga para a informatizacion da biblioteca escolar.

O equipo de biblioteca elaborara un plan de adquisiciéns acollendo as suxestions e
necesidades dos diversos ciclos ou departamentos do centro, establecendo prioridades
en funcion dunha actualizacién equilibrada dos fondos. Segundo as directrices internacio-
nais, unha proporcion recomendable seria a dun 60 % de materiais de caracter informativo
e un 40 % de materiais de ficcion, incluidos todos os soportes. A este respecto, compre
consultar diferentes recursos dispofiibles no espazo tematico das bibliotecas escolares de
Galicia, do portal educativo, no enderezo http://www.edu.xunta.es/biblioteca/blog

E recomendable que todos os recursos documentais do centro (agas os de caracter
administrativo), sexan xestionados pola biblioteca central, evitando a dispersion destes por
aulas, ciclos, departamentos, seminarios e outros lugares, o que dificulta o cofiecemento
dos fondos existentes e a sla accesibilidade. Isto non quita que a biblioteca realice présta-
mos temporais en funcion das necesidades do profesorado, na stia practica pedagéxica, e
do alumnado. As necesidades derivadas da posta en marcha do Proxecto lector ou do tra-
tamento dos distintos aspectos do curriculo poden exixir a creacion de «seccions de aulay,
que se nutriran dos recursos da biblioteca do centro (ou doutras bibliotecas), mediante o
sistema de préstamo temporal.

O criterio para a colocacién dos fondos tera en conta a accesibilidade a eles por parte
do alumnado. Os andeis seran preferentemente abertos, sen pechos nin barreiras inne-
cesarias. Os armarios pechados non facilitan «o acceso directo» promovido no ambito
bibliotecario, tampouco actitudes responsables nin autonomia no uso dos bens comuns.

A existencia dunha biblioteca escolar, organizada e dinamizada, facilita:
— Apoio aos procesos de ensinanza e de aprendizaxe.
— Aprendizaxe auténoma.

— Tratamento da lectura comprensiva en todas as areas curriculares: alfabetizacién mal-
tiple.

— Desenvolvemento de habilidades e de competencias béasicas.

— Achegamento aos distintos soportes documentais.

=8 XUNTA

-
:T: DE GALICIA ISSN1130-8226  Depdsito legal C.494-1998  hitp://www.xunta.es/diario-oficial-galicia




Tp]
= 0]
o
-
Q
L
S
3
N
I~
T
o)
=0
o
UI')
1]
=
It
&
D
o
T
ki
=
x
Q
[&]
>
o™
E
Q
@]
Q
L
>
(&)

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Ndm. 70 Xoves, 10 de abril de 2014 Pax. 16127

L O
+ + +

— Educacion no acceso a informacién: tratamento da informacién e competencia dixital.

- Integracion das tecnoloxias da comunicacién e da informacién na recollida e tratamen-
to dela, e na seleccién de lecturas.

— Creacion e consolidaciéon de habitos de lectura e de escritura.
— Acceso igualitario aos recursos culturais.

— Educacion nunha vivencia saudable do tempo de lecer.
—Apoio ao alumnado con necesidades educativas especificas.

O horario de funcionamento da biblioteca debera ser o mais amplo posible, segundo a
dispoiiibilidade horaria do profesorado; en calquera caso, procurarase que estea aberta, e
atendida pola persoa responsable ou por integrantes do equipo de apoio, a totalidade do
tempo lectivo. Para a sua apertura no horario extraescolar podera contarse con persoal
auxiliar, en colaboracion con outras institucions como a asociacion de nais e pais, 0 conce-
llo ou outras, baixo a indispensable coordinacién, sempre, do responsable designado pola
direccion, logo de acordo escrito e con cofiecemento das autoridades educativas.

Os equipos directivos dos centros, atendendo & normativa vixente, preveran o funcio-
namento da biblioteca escolar como unha das necesidades organizativas do centro e, en
consecuencia, teran en conta esta circunstancia & hora da distribucion horaria de comezo
de curso.

Para ampliar estas orientaciéns, recoméndase a consulta do Marco de referencia sobre
as bibliotecas escolares, publicado polo Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte (201 1),
accesible no seguinte enderezo: http://www.edu.xunta.es/biblioteca/blog/?q=node/409

Asi mesmo, deberan terse en conta as instruciéns do 2 de setembro de 2013, da Di-
reccion Xeral de Centros e Recursos Humanos, en relacién coa organizacion e o funciona-
mento das bibliotecas escolares, durante o curso 2013/14, nos centros docentes de niveis
non universitarios, de titularidade da Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Uni-
versitaria, ou aquelas que especificamente se publiquen para o curso 2014/15,

2. Educacion en informacion. Fomento da lectura.,

No desefio de programas de dinamizacion da biblioteca escolar compre ter en conta
dous tipos de actividades: aquelas dirixidas 4 formacién do alumnado como usuario da
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biblioteca e a adquisicion de habilidades e procedementos para o acceso 4 informacion e o
seu tratamento (o que se cofiece como alfabetizacion informacional ou competencia infor-
macional, e que constitie un dos obxectivos basicos da biblioteca escolar), e aqueloutras
que se engloban no concepto de fomento da lectura: narracions, lectura individual, lecturas
compartidas, presentacions de libros, encontros con autores ou ilustradores, libro-forum,
clubs de lectura, apadrifiamentos lectores, lecturas compartidas, xogos de animacion, ta-
lleres de escritura creativa... Compre considerar a lectura nun senso amplo: a lectura para
aprender, para facer un resumo, para buscar un dato, para resolver un problema, para
elaborar un traballo; pero tamén a lectura pracenteira, a que, realizada en soidade ou en
compafiia, ten como Unico obxectivo o gozo do texto literario. Asi mesmo, é imprescindible
orientar e facilitar practicas de lectura en todo tipo de soportes, atendendo as particularida-
des da lectura en pantalla e ampliando a experiencia lectora do alumnado.

A biblioteca escolar ten un papel preponderante & hora de desefar e desenvolver o
Proxecto lector de centro, documento que, segundo o previsto na normativa curricular,
articulara todas as intervenciéns que o centro vai levar a cabo en relacion coa lectura, a
escritura e as habilidades informativas, e que se plasmara en plans anuais de lectura.

Da mesma forma, a biblioteca escolar é o espazo natural de achegamento & informacion
en calquera formato, incluido o electrénico. As bibliotecas han ser espazos de integracion
da cultura impresa e da cultura dixital.

3. Responsable da biblioteca escolar.

O funcionamento eficaz da biblioteca escolar supén unha axuda fundamental para o
labor de todo o profesorado, sendo necesaria a colaboracion de todos e todas para a sua
existencia. Porén, resulta imprescindible a presenza dunha persoa responsable deste re-
curso do centro. O responsable da biblioteca escolar debe ser designado pola direccion,
garantindo no posible a estabilidade e o bo funcionamento deste servizo. Para iso, terase
en conta o interese, a idoneidade, a formacién ou a experiencia neste ambito, asi como a
dispofiibilidade horaria do profesorado.

As funciéns do responsable da biblioteca escolar son:

* Elaborar a programacién anual de biblioteca escolar, atendendo aos proxectos curricu-
lares do centro e unha memoria final.
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+ Colaborar ao desefio e posta en practica do Proxecto lector de centro, coordinandoo,
se é o caso.

* Realizar o tratamento técnico dos fondos (seleccionar, organizar, clasificar e catalogar).
* Informar o claustro das actividades da biblioteca e integrar as stas suxestiéns.

+ Difundir os fondos existentes e as suas posibilidades de consulta entre toda a comu-
nidade escolar.

» Definir os criterios para o préstamo e atender o servizo xunto co equipo de apoio.

* Asesorar ao profesorado en técnicas de animacién a lectura, estratexias de dinamiza-
cién, formacion de usuarios e traballo documental, seleccionando e elaborando materiais,
xunto co resto do profesorado, para a formacién do alumnado nestes aspectos e a dinami-
zacion cultural do centro.

« Coordinar o equipo de apoio & biblioteca escolar.

Estas e outras cuestions sobre a dinamizacion especifica da biblioteca escolar estan
recollidas na Orde do 17 de xullo de 2007 pola que se regula a percepcién da compofien-
te singular do complemento especifico para a funcién titorial e outras funciéns docentes
(DOG do 24 de xullo).

Deberan terse en conta tamén as instrucions do 2 de setembro de 2013, da Direccion Xe-
ral de Centros e Recursos Humanos, para a organizacion e o funcionamento da biblioteca
escolar, xa aludidas, ou aquelas que especificamente se publiquen para o curso 2014/15.

4. Equipo de apoio.

Estara formado por profesoras e profesores dos diferentes ciclos ou departamentos
existentes no centro, que traballaran en coordinacién co responsable da biblioteca para a
consecucion dos obxectivos previstos e a posta en marcha das actividades organizadas. A
xefatura de estudos, aproveitando as marxes horarias do cadro de profesorado, prevera as
necesidades da biblioteca escolar 4 hora de elaborar os seus horarios, nos cales quedara
recollida a sUa participacion neste servizo.
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As funcidns dos integrantes do equipo de biblioteca son:

* Apoiar o responsable da biblioteca na sua organizacién e dinamizacién da mesma,
desenvolvendo asi as funciéns que se lle encomendan & biblioteca escolar.

» Recompilar informacidns, materiais e recursos necesarios para o bo funcionamento do
servizo, co fin de facilitarllelos aos usuarios da biblioteca escolar.

- Cooperar no desefio, organizacion e posta en marcha das actividades programadas.
+ Establecer criterios para a adquisicion e actualizacion dos fondos da biblioteca.

* Recoller propostas e suxestions do profesorado e o alumnado co fin de mellorar as
intervencions e colaborar no desenvolvemento da competencia lectora, o habito lector e as
habilidades de traballo intelectual.

5. Comision de biblioteca no consello escolar.

A creacion dunha comision de biblioteca no seo do consello escolar resulta de grande
interese para a sensibilizacion de todos os membros da comunidade escolar respecto da
necesidade deste servizo, procurandolle atencién e estabilidade, asi como a necesaria
colaboracion coa biblioteca publica de referencia (incliese como requisito para a participa-
cién na convocatoria do Plan de mellora).

A comision de biblioteca poderia ter a seguinte composicion: por parte do consello esco-
lar: unfunha profesor/a, un/unha pai/nai, un representante do concello, un representante da
direccion; por parte da asociacion de nais e pais, un representante; por parte da biblioteca
publica mais préxima, o responsable; o responsable da biblioteca escolar, quen actuara
como secretario/a. A comision reunirase unha vez ao trimestre, presidida pola xefatura de
estudos ou o/a director/a.

As funcions desta comision de biblioteca serian:

* Analizar as necesidades da biblioteca escolar referidas a infraestrutura, equipamento,
mantemento e atencion en horario lectivo e en horario extraescolar.

* Realizar propostas ao consello escolar para as melloras necesarias.
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« Xestionar a apertura da biblioteca en horario extraescolar, procurando as necesarias
colaboracions e garantindo que todas as intervencions se realizaran seguindo os criterios
establecidos polo equipo de apoio e o responsable da biblioteca escolar.

* Propor estratexias de colaboracion entre a biblioteca escolar e a biblioteca publica
mais proxima.

* Promover actividades de sensibilizacion e dinamizacién cultural entre toda a comuni-
dade escolar.

* Realizar propostas para a adquisicion de fondos e equipamento, co correspondente
proxecto orzamentario, que se remitiran ao consello escolar.

« Realizar xestidns cos sectores culturais, educativos, sociais € econémicos do contorno
do centro educativo que poidan colaborar coa biblioteca escolar e os seus obxectivos.
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