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lll. OTRAS DISPOSICIONES
CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION Y ORDENACION UNIVERSITARIA

ORDEN de 12 de marzo de 2013 por la que se desarrolla el procedimiento para la
admision del alumnado en centros docentes sostenidos con fondos publicos que
impartan ensefianzas de 2° ciclo de educacion infantil, de educacioén primaria, de
educacion secundaria obligatoria y de bachillerato reguladas en la Ley organica
2/2006, de 3 de mayo, de educacion.

El Decreto 254/2012, de 13 de diciembre, por el que se regula la admisién de alumnado
en centros docentes sostenidos con fondos publicos que imparten ensefianzas de 2° ciclo
de educacioén infantil, de educacién primaria, de educacién secundaria obligatoria y de ba-
chillerato, reguladas en la Ley organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacion, entre otros
aspectos, establece los principios generales a los que se debe ajustar el proceso, a fin de
garantizar el derecho a la educacion, a la libertad de eleccién de centro, al acceso a una
plaza escolar, a la gratuidad de la ensefianza obligatoria, a la conciliacion de la vida familiar
y laboral y a la equilibrada escolarizacién del alumnado con necesidades especificas de
apoyo educativo.

El nuevo decreto determina la necesidad de su desarrollo mediante orden, deber que se
vio reforzado por las exigencias derivadas de la sentencia de la Sala de lo Contencioso-Ad-
ministrativo del Tribunal Superior de Justicia de Galicia numero 1477/2010, de 22 de diciem-
bre, por la que se declaré la nulidad del articulo 19.2 y la inaplicacion a los centros privados
concertados de determinados articulos de la derogada Orden de 17 de marzo de 2007, que
regulaba el procedimiento de admision en el mismo ambito de ensefianza que la presente.

En uso de la autorizacion normativa contenida en el Decreto 254/2012, de 13 de diciem-
bre, esta conselleria desarrolla mediante la presente orden el procedimiento de admision
de alumnado en centros docentes sostenidos con fondos publicos, tratando de dotarlo de
las maximas garantias dada la importancia y trascendencia social de los intereses implica-
dos, y la necesidad de resolver de una forma mas conveniente, las situaciones concretas
en las que la demanda de plazas escolares es superior a la oferta.

La orden consta de un total de cuarenta y siete articulos estructurados en siete capi-
tulos, dos disposiciones adicionales, dos transitorias y dos finales. El capitulo | se refiere
a materias comunes como la delimitacién y publicacién de las areas de influencia, la ads-
cripcién de centros docentes, la determinacion de puestos escolares vacantes y la ratio de
alumnado por unidad escolar, asi como la proteccion de datos de caracter personal.
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El capitulo Il esta destinado a regular la garantia de permanencia en el centro, la prio-
ridad del alumnado procedente de centro o centros adscritos y la reserva de plaza en los
centros adscritos.

El capitulo Il aborda la informacion a las/los administradas/os, los requisitos de las
solicitudes, los plazos y su computo, la documentacion que puede ser necesario adjuntar,
la definicion de los distintos criterios susceptibles de baremo y la forma de acreditarlos.
Completan el resto del capitulo las listas provisionales y definitivas de personas admitidas
y no admitidas, las reclamaciones y recursos y el procedimiento contradictorio previo a la
declaracion de pérdida del derecho de prioridad.

Los capitulos IV y V se refieren a los supuestos de adjudicacion subsidiaria de puestos
escolares, cuando el alumnado no resulte admitido en el centro que indicé como primera
opcion y la adjudicacion de puestos escolares reservados a alumnado con necesidades
especificas de apoyo educativo.

Finalmente, completan el contenido de la orden el capitulo VI sobre el procedimiento de
matricula y el capitulo VIl relativo a supuestos extraordinarios de admision, en casos de
escolarizacion por traslado de domicilio, incorporacion al sistema educativo, acoso escolar
y violencia de género.

En su virtud, a propuesta de la Direccion General de Centros y Recursos Humanos, en
el uso de las facultades conferidas en la disposicion final primera del Decreto 254/2012, de
13 de diciembre,

DISPONGO:

CAPITULO |
Disposiciones generales

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion

1. Esta orden tiene por objeto desarrollar el procedimiento de admision del alumnado en
centros docentes sostenidos con fondos publicos que imparten las ensefanzas de 2° ciclo
de educacién infantil, de educacién primaria, de educacion secundaria obligatoria y de ba-
chillerato reguladas en la Ley organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacion.

2. Enlo relativo a la escolarizacion en centros ordinarios del alumnado con necesidades
especificas de apoyo educativo, esta orden sera aplicable en lo que no esté previsto en su
normativa propia.
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3. Quedan excluidos del ambito de aplicacion de esta orden los procedimientos de admi-
sion del alumnado de ensefianzas de formacion profesional y de régimen especial.

Articulo 2. Areas de influencia, areas limitrofes y procedimiento para la delimitacion

1. El area de influencia de un centro es el conjunto de todas las direcciones catastrales
en las que se obtiene la maxima puntuacién por el criterio de proximidad del domicilio fami-
liar o del lugar de trabajo de las/los madres/padres o representantes legales.

2. La persona titular de la jefatura territorial delimitara las areas de influencia de los cen-
tros y las limitrofes de éstas, oidos los consejos escolares municipales, la junta provincial
de directoras/es y un/una representante de las/los titulares de los centros privados concer-
tados, previo informe de la inspeccion educativa.

De no estar constituido el consejo escolar municipal, se oira al ayuntamiento o ayunta-
mientos afectados.

3. Las areas de influencia y limitrofes tendran una vigencia de cinco afios prorrogables,
sin perjuicio de que se pueda proceder a su modificacién en cualquier momento, por varia-
cion de los puestos escolares o de la poblacidén que haya que escolarizar en su ambito, o
porque asi lo aconseje la experiencia conseguida en su aplicacion.

4. La resolucién por la que se delimiten o modifiquen las areas de influencia y limitrofes
se publicara antes del inicio del correspondiente proceso de admision en el ambito de las
jefaturas territoriales y se mantendran expuestas durante todo el proceso.

Articulo 3. Determinacion y publicacion de los puestos escolares vacantes en cada
centro

1. La persona titular de la jefatura territorial, a propuesta de la direccién de los centros
publicos y de la titularidad de los centros privados concertados, determinara el nimero de
puestos escolares vacantes en cada centro, de acuerdo con la planificacion previamente
elaborada y la capacidad de éste, asi como con lo establecido en su régimen de autoriza-
cion y el numero de unidades concertadas en el caso de los centros privados concertados.

2. En todo caso para escolarizar al alumnado con necesidades especificas de apoyo
educativo, debera reservar tres puestos escolares por unidad, en los siguientes cursos:
4° de educacion infantil, 1° de educacion primaria 'y 1° de educaciéon secundaria obligatoria.
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3. Para determinar los puestos escolares vacantes en el centro o centros docentes en
cuyas areas de influencia quede comprendido el domicilio de una residencia escolar o de
una escuela hogar, la persona titular de la jefatura territorial fijara en dichos centros un
numero de puestos vacantes que sea suficiente para garantizar la escolarizacion en ellos
del alumnado residente.

4. Los centros docentes publicaran la relacion de puestos escolares vacantes antes del
1 de marzo de cada ano.

Articulo 4. Determinacion del numero de alumnas y alumnos por unidad escolar

El numero de alumnas y alumnos por unidad escolar que se utilizara para estimar las
vacantes en cada uno de los niveles, es el que se indica a continuacion:

a) Segundo ciclo de educacion infantil y educacién primaria: 25 por unidad.
b) Educacion secundaria obligatoria: 30 por grupo.

c¢) Bachillerato: 33 por grupo.

Articulo 5.  Simultaneidad de estudios

La persona titular de la jefatura territorial determinara en qué centros, de los que impar-
ten educacién secundaria obligatoria y bachillerato, tendra prioridad para ser admitido el
alumnado que siga programas deportivos de alto rendimiento o que curse simultdneamen-
te ensefanzas de musica o danza y ensenanzas de educacion secundaria.

Articulo 6. Acceso a servicios complementarios

1. El alumnado que solicite y obtenga plaza en un centro escolar distinto al que le co-
rresponda segun la distribucién de las areas de influencia delimitadas por las jefaturas
territoriales, no tendra derecho a ninguno de los servicios complementarios establecidos
por la conselleria.

2. Excepcionalmente, tendran derecho a los servicios complementarios las hermanas y
los hermanos del alumnado ya escolarizado en el centro con caracter forzoso.

3. La solicitud de estos servicios se efectuara en los centros publicos en la forma indica-
da en la disposicion adicional segunda de esta orden.
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Articulo 7. Proteccién de datos de caracter personal y deber de confidencialidad

1. La obtencion de datos de caracter personal del alumnado y de las familias, el deber
de estos de colaborar en la obtencion de la informacion necesaria para el desarrollo del
procedimiento de admision y matricula, el tratamiento de los datos en estos procedimientos
y Su cesion a otros centros, se ajustaran a lo previsto en la disposicion adicional 232 de la
Ley organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacion.

2. Toda la informacion a la que se refiere esta orden solo podra utilizarse para los fines
previstos en ella.

3. Las personas que tengan acceso a esta informacion, por razén de la funcién que de-
sarrollen en el procedimiento de admisién y matricula del alumnado, estan sujetas al deber
de sigilo y confidencialidad.

Articulo 8. Adscripcion de centros docentes

1. La persona titular de la jefatura territorial acordara la adscripcion de los centros do-
centes publicos, oidos los consejos escolares municipales y la junta provincial de direc-
toras/es, y tras informe de la inspeccion educativa, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 6.1 del Decreto 254/2012, de 13 de diciembre.

Los centros publicos adscritos a otros centros publicos que impartan etapas diferentes,
se consideraran centros Unicos a los efectos de la aplicacién de los criterios de admision
del alumnado.

2. En el caso de centros privados concertados se procedera de acuerdo con el dispuesto
en el articulo 6.2 de dicho decreto.

CAPITULO Il
Garantia de permanencia y prioridad

Articulo 9. Garantia de permanencia en el centro docente

1. El alumnado matriculado en un centro docente publico o privado concertado tiene
garantizada su permanencia en él en los términos establecidos en el articulo 5.1 del De-
creto 254/2012, de 13 de diciembre, por lo tanto, el cambio de curso, ciclo, nivel o etapa
no requerira un nuevo procedimiento de admisién, excepto que coincida con un cambio de
centro.
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2. El alumnado de educacion secundaria obligatoria y de bachillerato que se encuentre
en esta situacion, debera formalizar la matricula en tiempo y forma.

3. Sin perjuicio de la garantia de permanencia, madres, padres o representantes legales
del alumnado podran presentar solicitud de admision en otro centro educativo en la forma
y dentro del plazo establecidos en esta orden y, al mismo tiempo, deberan remitir al centro
de origen copia de la solicitud de admisién presentada en el nuevo centro.

4. Los centros que admitan al alumnado procedente de otro centro, le comunicaran a
éste su admision. El alumnado que resulte admitido en el nuevo centro perdera el derecho
de permanencia en el centro de origen.

Articulo 10. Prioridad del alumnado procedente de centros adscritos

1. El alumnado procedente de los centros adscritos de educacion infantil, educacién
primaria o educacion secundaria obligatoria, tendra prioridad para la admisién de conformi-
dad con el articulo 9.2 del Decreto 254/2012, de 13 de diciembre.

2. El alumnado que pretenda continuar estudios en un centro de adscripcion, a los efec-
tos de reserva de plaza en este, debera presentar en el centro de origen el modelo norma-
lizado que se publica como anexo | de la presente orden entre los dias 1 y 15 de febrero
de cada ano.

3. La direccion de los centros publicos vy la titularidad de los centros privados concerta-
dos remitiran al centro de adscripcion una relacion del alumnado susceptible de matricular-
se en él para el préximo curso junto con las solicitudes de reserva de plaza.

Articulo 11. Reserva de plaza

1. Cuando los puestos escolares disponibles en el centro de adscripcion sean suficien-
tes para satisfacer la demanda existente se publicara en el tabléon de anuncios de este
centro y se le comunicara al centro o centros de origen.

2. En este caso, la reserva adquirira caracter vinculante y sera incompatible con la
presentacion de solicitud de admision en otro centro, salvo renuncia expresa y por escrito
presentada en el centro de adscripcidn antes del inicio del plazo de presentacion de solici-
tudes de admision.
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3. La presentacion de la solicitud de admision en otro centro estando vinculado por re-
serva tendra la consideracion prevista en el articulo 34.1.b) de esta orden a los efectos de
pérdida de la prioridad.

4. Este alumnado debera formalizar la matricula en tiempo y forma en el centro de ads-
cripcion.

Articulo 12. Admision del alumnado cuando la demanda de puestos escolares sea
superior a la oferta

1. Cuando en el centro de adscripcion el niumero de puestos escolares disponibles no
sea suficiente para satisfacer la demanda existente, se comunicara esta circunstancia al
alumnado afectado mediante su publicacion en el tablon de anuncios del centro de adscrip-
cion y del centro o centros de origen.

2. El alumnado afectado debera presentar la solicitud de admision en el centro de ads-
cripcién en la forma y dentro del plazo establecido en esta orden, y posteriormente presen-
taran la documentacion justificativa de los criterios de baremo en el plazo sefalado en el
articulo 17.1.

CAPITULO III
Procedimiento ordinario de admision del alumnado

Seccion 12, Normas comunes
Articulo 13. Informacién al alumnado y a las familias

1. Los centros docentes sostenidos con fondos publicos facilitaran al alumnado y a las
familias informacién sobre los aspectos concretos mencionados en el articulo 3 del Decre-
to 254/2012, de 13 de diciembre.

2. Asimismo, durante el proceso de admision del alumnado, expondran en su tablon de
anuncios y en todos los sistemas de informacién publica de que dispongan, como minimo,
la siguiente informacion:

a) Normativa reguladora del procedimiento de admision.

b) Puestos escolares ofertados para el curso académico en los niveles de ensefianza a
los que se refiera el procedimiento de admision.
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c) Plazo de presentacion de las solicitudes de admision.
d) Nota informativa que indique expresamente:

1°. Que cada alumna y alumno sdlo puede presentar una unica solicitud en el centro en
el que solicite plaza en primer lugar, advirtiendo que la infraccion determinara la pérdida de
los derechos de prioridad que puedan corresponderle.

2°. Que el alumnado que tiene garantia de permanencia en un centro, si presenta solici-
tud de admisién en otro distinto debera comunicarlo, al mismo tiempo, al centro de origen.

3°. Que el alumnado que tiene reservada plaza en un centro, si presenta solicitud de ad-
mision en otro distinto debera comunicar la renuncia a la reserva antes del inicio del plazo
de presentacion de solicitudes de admision.

e) Plazo de presentacion de la documentacion justificativa de los criterios alegados para
el baremo, en su caso.

f) Calendario que incluya la fecha de publicacién de las listas del alumnado admitido y
no admitido y los plazos para formular reclamacion.

g) Plazo para formalizar la matricula que debera ajustarse al modelo normalizado del
anexo lll de esta orden.

h) Centros que tiene adscritos y adscripcion del centro a otro u otros, en su caso.

i) Area de influencia del centro en cada una de las ensefianzas impartidas y areas limi-
trofes.

j) Servicios complementarios que ofrezca el centro, identificando la normativa concreta
que los regule.

Articulo 14. Solicitud de admision

1. El alumnado matriculado en un centro docente que desee cambiar a otro centro, el
alumnado que pretenda continuar estudios en un centro de adscripcion cuando el numero
de plazas disponibles sea inferior a la demanda, y el alumnado que solicite un puesto es-
colar por primera vez, presentara la solicitud que debera ajustarse al modelo normalizado
del anexo Il de esta orden.
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2. Esta solicitud sera unica y tendra caracter vinculante.

3. El impreso sera facilitado gratuitamente en los correspondientes centros docentes y
podra descargarse de la pagina web de esta conselleria.

4. La solicitud tendra que estar firmada por cualquiera de las/los titulares de la patria
potestad o representantes legales.

En el caso de separacion o divorcio sera necesaria la firma de ambas/os progenito-
ras/es, excepto que la patria potestad esté atribuida, con caracter exclusivo, a uno de ellos.
En ambos casos sera necesario presentar, junto con la solicitud de admision, la resolucion
judicial correspondiente para su comprobacion por el centro educativo.

En el supuesto de alumnado afectado por situacién de violencia de género no sera exi-
gible lo previsto en el parrafo anterior.

5. La solicitud ira dirigida a la direccion de los centros publicos y a la titularidad de los
centros privados concertados, y se presentara en el centro indicado en primer lugar.

Sin perjuicio de lo anterior, la persona titular de la jefatura territorial podra disponer que,
en determinadas localidades, las solicitudes se presenten en un unico centro o dependencia.

6. Cada solicitud podra contener una relacion de hasta seis centros, por orden de pre-
ferencia. En caso de que la persona solicitante no fuera admitida en el centro indicado en
primer lugar, se aplicara el procedimiento para la adjudicacion subsidiaria de puestos esco-
lares regulado en el capitulo IV de esta orden.

7. La persona interesada tendra derecho a que el centro le expida copia o justificante,
con fecha y sello, acreditativo de la presentacion de la solicitud.

8. El centro educativo debera registrar la solicitud en la aplicacion de gestién académica
y administrativa de esta conselleria (XADE), en los tres dias habiles siguientes al de su
presentacion.

Las personas interesadas autorizaran expresamente a la Conselleria de Cultura, Educa-
cion y Ordenacion Universitaria a solicitar ante el Sistema de verificacion de datos de iden-
tidad del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas la informacion de identidad
personal necesaria para el proceso de admision. De no autorizar esta consulta, deberan
aportar copia del documento de identidad correspondiente.
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Articulo 15. Plazo de presentacion de la solicitud de admision

El plazo de presentacion de las solicitudes de admisién sera del 1 al 20 de marzo de
cada afo, ambos inclusive.

Articulo 16. Documentacion

1. La solicitud de admision debera ir acompafada de la documentacién acreditativa del
requisito de edad y de estar en disposicién de reunir los requisitos académicos exigidos en
cada nivel educativo o etapa en los términos del anexo Il.

2. La documentacién que se presente en cualquier tramite del procedimiento debera ser
original o copia compulsada.

Articulo 17. Documentacion cuando la demanda de plazas escolares sea superior a
la oferta

1. Después de determinar que el nimero de solicitudes es superior al de plazas oferta-
das, el centro abrira un plazo de 10 dias habiles, contados a partir de los 2 dias siguientes
al final del plazo para presentar las solicitudes de admision, para presentar la documenta-
cion justificativa de los criterios de baremo.

2. La presentacion de esta documentacion tiene caracter voluntario. La falta de presen-
tacion de esta documentacion impedira valorar el criterio o criterios a efectos de determinar
la puntuacion correspondiente.

3. El consejo escolar de los centros docentes publicos y la titularidad de los centros pri-
vados concertados podran requerir, de forma motivada, la documentacién complementaria
que estimen necesaria para acreditar las situaciones y circunstancias alegadas, conce-
diendo un plazo de 5 dias habiles para su presentacion.

4. La falta de presentacion en plazo de la documentacion requerida impedira que se
considere acreditado el criterio o criterios afectados y, en consecuencia, impedira valorarlo
a efectos de determinar la puntuacion.

Articulo 18. Computo de plazos

Alos efectos de cumplir los tramites del procedimiento de admisién y matricula del alum-
nado, cuando el ultimo dia del plazo no sea lectivo, se prorrogara automaticamente hasta
el dia lectivo inmediato siguiente.
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Seccion 22.  Criterios generales de baremo
Articulo 19. Criterios generales para la admision del alumnado.

1. Si una vez adjudicados los puestos escolares al alumnado que tenga garantia de
permanencia o que disfrute de prioridad por proceder de centro adscrito, el niumero de
solicitudes es superior al de puestos disponibles, se aplicaran los siguientes criterios para
establecer un orden de prioridad:

a) Existencia de hermanas/os matriculadas/dos en el centro.
b) Madre, padre, tutora o tutor que trabaje en el centro.

c¢) Cercania del centro al domicilio familiar o al lugar de trabajo de las/los madres/padres
o tutoras/es.

d) Renta anual per capita de la unidad familiar.
e) Condicion de familia numerosa.
f) Condicion de familia monoparental.

g) Concurrencia de discapacidad en la alumna o alumno, o en la madre, padre, tutora,
tutor, hermana o hermano del alumnado.

h) Ademas, para las ensefianzas del bachillerato se tendra en cuenta el expediente
académico del alumnado.

i) Criterios establecidos por cada centro educativo, consistentes en otras circunstancias
relevantes y justificadas, de acuerdo con criterios objetivos, que deberan ser publicados
con la necesaria antelacién al inicio del proceso de admision.

Articulo 20. Acreditacion y valoracion del criterio hermanas o hermanos matriculadas/os
en el centro educativo

1. Para la consideracion del criterio de hermanas y hermanos matriculadas/os en el cen-
tro, sélo se tendran en cuenta las/los que vayan a continuar escolarizadas/os en él durante
el curso escolar para el que se solicita la admision.
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2. A los efectos de lo previsto en esta orden, tendran la consideraciéon de hermanas o
hermanos:

a) Las personas sometidas a tutela o acogimiento familiar permanente o preadoptivo
legalmente constituido dentro de la misma unidad familiar.

b) Las hijas e hijos de las familias formadas por madres o padres separados o divorcia-
dos, aunque no sean hijos comunes.

3. En los casos de hermanas/os que nacieran de un parto multiple se le otorgara a cada
una/o de ellas/os la puntuacion que establece el apartado 5 de este articulo, siempre que
soliciten el mismo centro y el domicilio familiar esté en la misma area de influencia.

4. La acreditacion de este criterio se realizara mediante fotocopia completa del libro o
libros de familia o, en el caso de las/los menores en situacion de acogimiento, mediante
fotocopia de la resolucion dictada por la Jefatura Territorial de la Conselleria de Trabajo y
Bienestar.

5. Valoracién del criterio: por una hermana o hermano matriculada/o en el centro, se
otorgaran 8 puntos; por las/los siguientes, 2 puntos por cada una/o.

Articulo 21. Acreditacion y valoracion del criterio madre, padre, tutora o tutor que tra-
baje en el centro educativo

1. Para la consideracion de este criterio es necesario que la madre, el padre, la tutora o
tutor del alumnado, en el plazo de presentacion de la solicitud, esté vinculada/o con el cen-
tro mediante relacién funcionarial o contrato de trabajo celebrado por escrito, siempre que
no esté previsto el final de la relaciéon en el curso escolar para el cual se solicita la admision.

2. No se aplicara este criterio cuando se trate de alumnado mayor de edad o menor que
no conviva con la persona que trabaja en el centro.

3. La valoracion por este criterio es de 3 puntos. Esta puntuacion no sera acumulable
en el supuesto de que ambas/os progenitoras/es o tutoras/es trabajen en el mismo centro.

4. La acreditacion de este criterio sera realizada por el propio centro, incorporando al
expediente la documentacién que proceda.
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Articulo 22.  Acreditacion y valoracion del criterio de proximidad del centro educativo al
domicilio familiar o al lugar de trabajo de las/los progenitoras/es o tutoras/es

1. En la solicitud de admisién la persona solicitante debera indicar, a los efectos de bare-
mo, su opcidn por el domicilio familiar o por el lugar de trabajo, no siendo acumulables las
puntuaciones por los dos criterios. Esta opcion afectara a todos los centros relacionados
en la solicitud.

En el caso de la admisién a ensefianzas de bachillerato, las alumnas y alumnos mayo-
res de edad o menores emancipadas/os, podran optar por que se considere el domicilio de
su lugar de trabajo, en su caso.

2. Se considerara como domicilio familiar el habitual de residencia de las/los represen-
tantes legales del alumnado o, en su caso, el de las alumnas y alumnos mayores de edad
y menores que con el consentimiento de los padres vivan en domicilios distintos de los de
aquellos.

Cuando los representantes legales del alumnado vivan en domicilios diferentes, se con-
siderara como domicilio familiar el de aquél con quien éste conviva.

Con caracter excepcional, podra considerarse como domicilio familiar el de otras/os
familiares con los que efectivamente conviva la alumna o alumno, siempre que esa convi-
vencia real se pruebe mediante certificacion especifica expedida al efecto.

Dicha certificacion se podra requerir al amparo del deber de colaboracién con la Admi-
nistracion educativa de otras instancias administrativas, para garantizar la autenticidad de
los datos aportados al proceso de admision del alumnado, en los términos establecidos en
el articulo 84.4 de la Ley organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacion.

3. El domicilio familiar se acreditara mediante certificado del Padréon municipal en el que
figuren todos los miembros de la unidad familiar que conviven en él. La fecha de alta en
el concreto domicilio debera tener una antigiiedad minima de un afio respeto al inicio del
procedimiento de admisidn, excepto circunstancias debidamente justificadas. Asimismo, el
certificado debera estar expedido dentro del afio natural al que corresponda el proceso de
admision.

La direccién o la titularidad de los centros docentes sostenidos con fondos publicos
solicitaran, al dia siguiente de finalizar el plazo de presentacion de documentacién sefia-
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lado en el articulo 17.1 de esta orden, a la jefatura territorial correspondiente que verifique
que los datos de identificacion fiscal, emitidos por la Agencia Estatal de Administracion
Tributaria en el afio en el que se solicita plaza escolar, coinciden con los aportados en el
certificado del Padrén municipal.

A tal fin y a los unicos efectos del proceso de admisién de que se trate, las personas
interesadas autorizaran expresamente la utilizacion de la informacién de caracter tributario
que se precisa para la acreditacion del domicilio fiscal, que sera suministrada a esta conse-
lleria por la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, a través de medios informaticos
o telematicos. Las personas que no formulen esta autorizacion tendran una valoracion de
0 puntos en este criterio.

4. De no coincidir los domicilios familiar y fiscal, las personas interesadas deberan pre-
sentar la siguiente documentacion complementaria: copia del titulo que legitime la ocupa-
cion de la vivienda declarada como domicilio familiar (escritura de compraventa o dona-
cion, contrato de alquiler) y contrato de alta de recibos actualizados de suministros (agua,
luz, gas) a nombre de la persona o personas que solicitan la admision.

5. En los supuestos excepcionales a los que se refiere el tercer parrafo del apartado 2 de
este articulo, sera requisito imprescindible para su consideracién que la convivencia real se
justifique mediante una certificacion expedida a tal efecto por el ayuntamiento, a partir de
los informes de la Policia Local o de la Guardia Civil, excepto en el caso de las/los menores
en situacion de acogimiento en el que las familias de acogida presentaran la fotocopia de
la resolucién dictada por la Jefatura Territorial de la Conselleria de Trabajo y Bienestar.

6. La cercania al centro educativo del lugar de trabajo se acreditara:

a) En el caso de personas que presten servicios retribuidos por cuenta ajena, mediante
la presentacion de documento expedido a tal efecto por la/el empleadora/or junto con una
copia del contrato de trabajo. El centro de trabajo debera estar determinado en una locali-
dad y direccion concreta.

b) En el caso de trabajadoras y trabajadores por cuenta propia, mediante el alta censal
inicial ante la Agencia Estatal de Administracién Tributaria, con todas las posibles modifi-
caciones posteriores y altas en la Tesoreria General de la Seguridad Social en el régimen
correspondiente.

c) El personal al servicio de las administraciones publicas presentara una certificacion
expedida por la jefatura de personal correspondiente.
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7. La valoracion de este criterio se realizara aplicando los siguientes baremos, con ca-
racter excluyente:

a) Proximidad del domicilio familiar:

1°. Si se encuentra en el area de influencia del centro: 6 puntos.

2°. Si se encuentra en las areas limitrofes al area de influencia del centro: 3 puntos.
b) Proximidad del lugar de trabajo:

1°. Si esta situado dentro del area de influencia del centro: 4 puntos.

2°. Si esta situado en las areas limitrofes al area de influencia del centro: 2 puntos.

Articulo 23. Acreditacion y valoracion del criterio de la renta anual per capita de la
unidad familiar

1. Para la valoracién de este criterio se tendra en cuenta la renta de la unidad familiar
que corresponda al ejercicio fiscal anterior en dos afos al afio natural en el que se presenta
la solicitud.

2. Alos efectos de esta orden, se considera que la unidad familiar esta integrada por los
cényuges no separados legalmente o parejas de hecho debidamente inscritas en el Regis-
tro de Parejas de Hecho de Galicia y, si los hubiera, por:

a) Las hijas e hijos menores de edad, con excepcion de las/los menores que, con con-
sentimiento de las/los madres/padres o tutoras/es, vivan independientemente.

b) Las hijas e hijos mayores de edad incapacitadas/os.

3. En los casos de nulidad, separaciéon o divorcio, se entendera por unidad familiar la
formada por la madre o padre y todas/os las/los hijas/os que residan habitualmente con
uno u otro, que reunan los requisitos subrayados en el apartado anterior. En los casos de
custodia compartida, se entendera como renta de la unidad familiar la de las personas que
convivan en el domicilio familiar indicado en la solicitud.
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4. Para la valoracion de la renta de la unidad familiar, las personas interesadas deberan
sefialar en la solicitud la cantidad que resulte de la suma de la base imponible general y
de la base imponible de ahorro en la declaracion de la renta conjunta, o en su caso, la que
resulte de la suma de las declaraciones individuales de los miembros de la unidad familiar,
dividida entre el nimero de miembros computables de esta.

5. Las/los solicitantes autorizaran expresamente la utilizacion de la informacion de ca-
racter tributario que se precisa para la acreditacion de la renta anual de la unidad familiar,
que sera suministrada directamente a esta conselleria por la Agencia Estatal de Adminis-
tracion Tributaria, a través de medios informaticos o telematicos. Tanto si se opta por una
tributacion conjunta como por una tributacion individual, la autorizacion se concedera por
ambos conyuges.

De no formularse esta autorizacion, la solicitud se valorara con 0 puntos en este criterio
de admision.

6. En el caso de que la Agencia Estatal de Administracion Tributaria no disponga de los
datos tributarios de las personas integrantes de la unidad familiar, éstas deberan presentar
una certificacion de haberes, o cualquier otro documento de cada uno de ellas, correspon-
diente al ejercicio fiscal al que se refiere el apartado 1 de este articulo, que permita aplicar
el baremo.

7. La informacién a la que se refiere este articulo sélo podra ser utilizada para la finali-
dad prevista en esta orden. Las personas que tengan acceso a los datos por razén de la
gestion del proceso de admision, estan sujetas al mismo deber de sigilo profesional que las
funcionarias y funcionarios de la Administracion tributaria.

8. La valoracion de la renta anual per capita de la unidad familiar se realizara con refe-
rencia al indicador publico de renta de efectos multiples (IPREM) correspondiente al ejerci-
cio fiscal al que se refiere el apartado 1 de este articulo, con la siguiente escala:

a) Si es inferior a 0,5 veces el IPREM: 3 puntos.
b) Si es igual o superior a 0,5 e inferior a 0,75 veces el IPREM: 2 puntos.
c) Si es igual o superior a 0,75 veces e inferior al IPREM: 1 punto.

d) Si es igual o superior al IPREM: 0 puntos.
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Articulo 24. Acreditacion y valoracion del criterio de condicién de familia numerosa

1. Para la consideracion de familia numerosa se tendran en cuenta a las que reunan los
requisitos que determinan los articulos 10 y 11 de la Ley 3/2011, de 30 de junio, de apoyo
a la familia y la convivencia en Galicia, antes del final del plazo de presentacion de solici-
tudes.

2. Esta circunstancia se acreditara mediante fotocopia del titulo oficial en vigor o del
carnet familiar gallego expedido por la Conselleria de Trabajo y Bienestar, o copia de la
solicitud de reconocimiento o renovacion. En este ultimo caso, debera adjuntar fotocopia
del titulo, de su renovacion o del carnet, antes de la resolucion definitiva de la admisiéon en
el centro que solicita en primer lugar.

3. La valoracion por este criterio es la que sigue:
a) Por pertenecer a familia numerosa de categoria especial: 3 puntos.
b) Por pertenencia a familia numerosa de categoria general: 2 puntos.

Articulo 25. Acreditacion y valoracion del criterio de la condicion de familia monopa-
rental

1. A los efectos de la valoracion de este criterio, tendra la consideracion de familia mo-
noparental la que reuna los requisitos que determina el articulo 13 de la Ley 3/2011, de 30
de junio, de apoyo a la familia y la convivencia de Galicia, antes de la finalizacion del plazo
de presentacion de solicitudes.

2. Esta circunstancia se acreditara mediante fotocopia del libro de familia, certificado de
convivencia, resolucion judicial de separacion, divorcio o medidas paterno-filiales o conve-
nio regulador.

3. La valoracion de este criterio es de 2 puntos.
Articulo 26. Acreditacion y valoracién del criterio de discapacidad
1. Se puntuaran las discapacidades en grado igual o superior al 33 % de la alumna o

alumno, de su madre, padre o tutora/or o de alguna/o de las/los hermanas/os, reconocida
antes de la finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes.
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2. Esta circunstancia se acreditara mediante la certificacion del grado de minusvalia
expedida por la Conselleria de Trabajo y Bienestar o, en su caso, del érgano competente
de otras administraciones publicas.

3. La valoracién por este criterio se realiza aplicando el siguiente baremo, con un maxi-
mo de 4 puntos:

a) Por discapacidad de la alumna o alumno: 4 puntos.
b) Por discapacidad de una/o de las/os progenitoras/es o tutoras/es: 3 puntos.

c¢) Por discapacidad de alguna/o de las/los hermanas/os de la alumna o alumno: 1 punto
por cada una/o de ellas/os.

Articulo 27. Valoracion y acreditacion del criterio de expediente académico, para el
acceso a las ensefianzas de bachillerato

1. En el supuesto de admision en las ensefianzas de bachillerato, la nota del expediente
académico ira referida al tercer curso de la educacién secundaria obligatoria, 0, en su caso,
de la titulacion que se alegue para el ingreso, y se acreditara mediante una certificacion
académica personal.

2. La valoracion por este criterio es la que sigue:
a) Nota media de sobresaliente: 2 puntos.

b) Nota media de notable: 1 punto.

¢) Nota media de bien: 0,50 puntos.

Articulo 28. Acreditacion y valoracion del criterio complementario aprobado por los
centros

1. Con anterioridad al inicio del proceso de admision de alumnado, los centros educati-
vos podran establecer un criterio complementario consistente en circunstancias relevantes
apreciadas justificadamente, de acuerdo con criterios objetivos, debiendo sefalar la forma
de acreditarlo.

Entre tales circunstancias, podran considerar uno de los criterios generales que detalla
esta orden, que se acreditara en la forma que ésta establece.
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2. La aprobacion del criterio corresponde al consejo escolar de los centros educativos
publicos. En los centros privados concertados, la competencia corresponde a su titularidad,
a propuesta del consejo escolar.

3. En el plazo de los dos dias habiles siguientes a la adopcion del acuerdo, la direccion
del centro publico y la titularidad del centro privado concertado informaran del criterio a
valorar a la correspondiente jefatura territorial, asi como de la forma de acreditarlo.

4. Asimismo, antes del dia 1 de marzo de cada afio, los centros educativos haran publico
dicho criterio y la forma de acreditarlo en su tablén de anuncios y en su pagina web, o por
cualquier otro medio de difusion.

5. La valoracién de este criterio es de 1 punto.

Articulo 29.  Puntuacién total y criterios de desempate

1. La puntuacion total obtenida conforme a los criterios y valoracion establecidos en los
articulos precedentes decidira el orden de admision.

2. En caso de empate en la puntuacion final, se resolvera atendiendo a la mayor pun-
tuacioén obtenida en cada uno de los referidos criterios atendiendo al siguiente orden de
prelacion:

a) Existencia de hermanas o hermanos matriculadas/os en el centro.
b) Madre, padre o tutoras/es que trabajen en el centro.

¢) Proximidad del centro al domicilio familiar o al lugar de trabajo de madre, padre o
tutoras/es.

d) Renta anual per capita de la unidad familiar.
e) Condicion de familia numerosa.
f) Condicion de familia monoparental.

g) Concurrencia de discapacidad en la alumna o alumno, en la madre, padre o tutoras/es
0 en alguna hermana o hermano.
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h) Expediente académico del alumnado, en su caso.
i) Criterio establecido por el centro educativo.

3. Si una vez aplicados estos criterios se mantiene el empate, éste se resolvera aplican-
do el resultado de un sorteo publico, que realizara anualmente esta conselleria la ultima
semana del mes de febrero y, en todo caso, antes del inicio del plazo de presentacién de
solicitudes.

4. En el sorteo se extraeran cuatro letras del abecedario, que determinaran, correlati-
vamente, la primera y segunda letra del primer apellido y la primera y segunda letra del
segundo apellido. Las cuatro extracciones se llevaran a cabo con todas las letras.

5. El orden de prelacion comenzara por la/el solicitante cuyo primer apellido comience
con las dos primeras letras extraidas, y, si no hubiese ninguno, se continuara por la/el si-
guiente solicitante por orden alfabético.

6. En caso de coincidencia en el primer apellido entre varias/os alumnas/os, se comen-
zara por aquella/aquel cuyo segundo apellido comience con la tercera y cuarta letras ex-
traidas y, si no hubiese ninguno, por la/el siguiente solicitante por orden alfabético.

7. En caso de coincidencia del primer y segundo apellido entre varias/os solicitantes, se
acudira como criterio de desempate al nombre, por orden alfabético; en caso de persistir
se dirimira por sorteo.

8. Cuando los apellidos vayan precedidos de preposiciones, conjunciones o articulos,
éstos no seran tenidos en cuenta.

Seccion 32.  Lista provisional y definitiva de personas admitidas y no admitidas,
reclamaciones y recursos

Articulo 30. Publicacion de la lista provisional de personas admitidas y no admitidas y
reclamaciones

1. A la vista de las solicitudes de admision presentadas, y una vez determinada la pun-
tuacion resultante de aplicar los criterios de baremo, en su caso, el centro publicara en su
tablén de anuncios y en su pagina web la relacion nominal de todo el alumnado admitido y
no admitido por curso, por orden de la puntuacion total obtenida.
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2. De acuerdo con las garantias y limites de la Ley organica 15/1999, de 13 de diciem-
bre, de proteccién de datos de caracter personal, las personas interesadas en el procedi-
miento de admision podran consultar las listas provisionales con la puntuacion desglosada
de los criterios de baremo en la secretaria del centro.

3. Las listas provisionales de personas admitidas y no admitidas deberan ser publicadas
antes del dia 25 de abril de cada afo, indicando expresamente que se podra formular re-
clamacion en el plazo de 5 dias habiles contados a partir del siguiente al de su publicacion,
ante el consejo escolar en el caso de centros publicos, y ante la titularidad en el caso de
centros privados concertados.

Articulo 31. Publicacion de la lista definitiva de personas admitidas y no admitidas

1. La estimacién o desestimacion de las reclamaciones formuladas frente a las listas
provisionales se entendera realizada a través de las listas definitivas de personas admiti-
das y no admitidas.

2. La direccion de los centros publicos y la titularidad de los centros privados concer-
tados publicaran en su tablén de anuncios y en su pagina web, antes del 15 de mayo de
cada afio, las listas definitivas de personas admitidas y no admitidas, ordenadas segun la
puntuacion total, indicando expresamente la forma concreta para su impugnacion, érgano
competente y plazo, de acuerdo con el articulo siguiente.

3. Estas listas definitivas permaneceran expuestas en el tablon de anuncios y en la pa-
gina web del centro hasta el dia de inicio del nuevo curso escolar.

4. De conformidad con el anterior articulo 30.3, las personas interesadas podran con-
sultar las listas definitivas con la puntuacién desglosada de los criterios de baremo en la
secretaria del centro.

Articulo 32. Impugnacion de las listas definitivas de personas admitidas y no admiti-
das: recurso de alzada o reclamacion

1. En el caso de centros publicos, contra la relacién definitiva, las personas interesadas

podran interponer recurso de alzada ante la persona titular de la jefatura territorial, en el
plazo de un mes contado a partir del dia siguiente al de su publicacion.
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2. En el caso de centros privados concertados, contra la relacion definitiva, las personas
interesadas podran formular reclamacion ante la persona titular de la jefatura territorial en
el plazo de un mes contado a partir del dia siguiente al de su publicacion.

3. En ambos casos, la resoluciéon de la persona titular de la jefatura territorial pondra
fin a la via administrativa. En la notificacion de esta resolucion a la persona interesada
debera indicarse expresamente que contra la misma cabe interponer recurso potestativo
de reposicion o recurso contencioso-administrativo, el érgano competente y el plazo para
su interposicion.

Articulo 33. Comunicacion de la relacion definitiva de personas admitidas y no admi-
tidas

La direccion de los centros publicos y la titularidad de los centros privados concertados
remitiran a la correspondiente jefatura territorial, en el plazo de los 2 dias habiles siguientes
al de la publicacion de la relacion definitiva, la siguiente documentacion:

a) Lista definitiva del alumnado admitido en el centro.
b) Numero de puestos escolares no cubiertos, detallados por cursos y niveles, en su caso.

c) Lista definitiva del alumnado no admitido en el centro, junto con la documentacion
presentada, en su caso.

Seccioén 42.  Pérdida del derecho de prioridad
Articulo 34. Pérdida del derecho de prioridad

1. La direccion de los centros publicos y la titularidad de los centros privados concerta-
dos remitiran, de forma inmediata, a la jefatura territorial:

a) Las solicitudes de admision presentadas fuera de plazo.

b) Las solicitudes de admision referidas a una misma persona, en el caso de presenta-
cion de mas de una; asimismo, las solicitudes de admisidn presentadas estando vinculado
por reserva.

c) Las solicitudes de admisiéon que contengan datos que no se ajusten a las circunstan-
cias reales de la alumna o del alumno.
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d) Las solicitudes de admision que estén acompanadas por documentaciéon que refleje
datos que no se ajusten a las circunstancias reales.

2. La persona titular de la jefatura territorial notificara esta incidencia a la persona in-
teresada, concediéndole un plazo de 5 dias habiles para que formule alegaciones, aporte
documentos o justificaciones que estime procedentes.

3. Alla vista de las alegaciones formuladas, o transcurrido el plazo indicado sin que se
presentasen, la persona titular de la jefatura territorial resolvera lo procedente en el plazo
de 5 dias habiles, declarando, en su caso, la pérdida del derecho de prioridad que pudiese
corresponderle. Asimismo, adoptara las medidas necesarias para asegurar la escolariza-
cion del alumnado afectado en un centro sostenido con fondos publicos que disponga de
plazas vacantes.

4. En la notificacion de esta resolucion debera indicarse expresamente que pone fin a la
via administrativa, y que contra la misma cabe interponer recurso potestativo de reposicion
0 recurso contencioso-administrativo, indicando el 6rgano competente y el plazo para su
interposicion.

CAPITULO IV
Adjudicacion subsidiaria de puestos escolares

Articulo 35. Adjudicacion subsidiaria

Cuando la persona solicitante no fuese admitida en el centro indicado en primer lugar en
su solicitud, sera baremada de forma sucesiva para cada uno de los centros solicitados en
los que existan puestos vacantes, siguiendo el orden de preferencia manifestada en la solici-
tud, para determinar su puntuacion en el centro concreto conforme a los criterios de baremo.

Articulo 36. Procedimiento

1. La jefatura territorial correspondiente remitira la documentacién indicada en el articu-
lo 33 de esta orden a la comision de escolarizacion que, en estos casos, debera constituir-
se con caracter preceptivo.

2. La comision de escolarizacion, a la vista de la documentacién recibida, teniendo en
cuenta los puestos escolares no cubiertos en los respectivos centros y niveles y la prefe-
rencia manifestada en la solicitud en segundo lugar, procedera a baremar los criterios de
admision acreditados.
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3. Cuando no existan puestos disponibles del curso o nivel en el centro indicado en
segundo lugar, se determinara la puntuacion que le corresponde en el centro indicado en
tercer lugar y, en su caso, en los posteriores, siguiendo siempre el orden de preferencia
manifestado en la solicitud en la forma indicada en el apartado anterior.

4. Una vez determinada la puntuacion que le corresponde al alumnado afectado en el
centro concreto, la comision de escolarizacion comunicara a la jefatura territorial el resul-
tado de su valoracién a efectos de la adjudicacion de los puestos escolares disponibles al
alumnado que, en el nivel de preferencia que se esté considerando, obtuviese la mayor
puntuacion.

5. La persona titular de la jefatura territorial remitira la propuesta de adjudicacion subsi-
diaria de puestos escolares a los centros en los que, segun el resultado de este proceso,
se vaya a producir la escolarizacion de la alumna o del alumno.

6. Si después de valorar los criterios de baremo justificados por el alumnado en todos
los centros indicados en su solicitud, las puntuaciones obtenidas en los respectivos centros
no le permitiesen obtener puesto escolar en ninguno de ellos, la comision de escolariza-
cion propondra la adopcion de las medidas necesarias para su escolarizacion en un centro
sostenido con fondos publicos.

CAPITULO V
Adjudicacién de puestos escolares reservados al alumnado con necesidades
especificas de apoyo educativo

Articulo 37. Solicitud de admision

1. La solicitud de admision debera presentarse en la forma y plazo establecidos en esta
orden, y ademas, madres, padres o representantes legales deberan manifestar expresa-
mente que optan a una plaza reservada para alumnado con necesidades especificas de
apoyo educativo derivadas de discapacidad fisica, psiquica o sensorial, de sobredotacion
intelectual, de trastornos graves de conducta o por encontrarse en situacion desfavorecida
como consecuencia de factores sociales, econdmicos o culturales.

2. Junto a la solicitud deberan aportar la documentacion justificativa de dichas situacio-
nes y circunstancias. En caso de alegar situacion desfavorecida como consecuencia de
factores sociales, econémicos o culturales, aportaran el informe de los servicios oficiales
competentes.
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3. Cuando el numero de solicitudes de admisién recibidas en un centro supere al nime-
ro de plazas reservadas, los centros requeriran a las/los solicitantes para que aporten la
documentacioén justificativa de los criterios de baremo en el plazo establecido en el articu-
lo 17.1 de esta orden.

Articulo 38. Valoracion de las necesidades especificas de apoyo educativo alegadas

1. Los centros deberan remitir las solicitudes y la documentacion aportada a la jefatura
territorial, en el plazo maximo de los 10 dias habiles siguientes al de su presentacion, que
ira acompafada de la evaluacion psicopedagdgica inicial realizada en el centro, para su
valoracién por el equipo de orientacion especifico.

2. La jefatura territorial devolvera a los centros afectados las solicitudes acompafiadas
del informe del equipo de orientacién especifico, indicando si procede o no su escolariza-
cion con cargo a la reserva de plazas de alumnado con necesidades especificas de apoyo
educativo, antes de la fecha de publicacion de las listas provisionales de personas admiti-
das y no admitidas.

Articulo 39. Asignacion de los puestos escolares reservados

1. Cuando el numero de solicitudes sea superior al de puestos reservados, tendran
preferencia las/los solicitantes que obtengan mayor puntuacién conforme a los criterios de
baremo fijados en esta orden. Las restantes solicitudes concurriran en igualdad de condi-
ciones con todas las demas.

2. Las plazas reservadas no adjudicadas a este alumnado se asignaran conforme al
procedimiento ordinario y, en su caso, al procedimiento subsidiario de adjudicacion.

CAPITULO VI
Procedimiento de matricula del alumnado

Articulo 40. Formalizacién de la matricula

1. El alumnado admitido mediante cualquiera de los procedimientos regulados en los
articulos anteriores de esta orden, formalizara su matricula en el centro educativo corres-
pondiente.
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2. Los plazos para la formalizacion de la matricula seran los siguientes:
a) Del 20 al 30 de junio para el alumnado de educacion infantil y primaria.

b) Del 25 de junio al 10 de julio para el alumnado de educacién secundaria obligatoria
y bachillerato.

c¢) Plazo extraordinario del 1 al 10 de septiembre para el alumnado de educacion secun-
daria obligatoria y bachillerato.

3. Si una vez finalizado el plazo de matricula no se hubiese formalizado ésta, se le ten-
dra por decaido en el derecho a la plaza obtenida.

Articulo 41. Remision de la documentacion relativa al alumnado que formalizé la ma-
tricula en otro centro

1. La direccion de los centros publicos y la titularidad de los centros privados concerta-
dos en los que se imparta educacion secundaria obligatoria, solicitara a la direccion de los
colegios de educacion infantil y primaria o de educacion primaria la remisién de la docu-
mentacion correspondiente al alumnado que formalizé la matricula en el centro.

2. Mientras no se produzca la solicitud y efectiva remision de esta documentacién, que-
dara depositada en el centro de educacion infantil y primaria o de educacién primaria en el
que estuviese matriculado el alumnado.

Articulo 42. Comunicacion de plazas escolares vacantes después de la formalizacion
de la matricula

Transcurridos los plazos para formalizar la matricula, la direccidon de los centros publicos
y la titularidad de los centros privados concertados comunicara a la jefatura territorial el
numero de plazas escolares vacantes existentes, especificando el curso y nivel educativo
al que pertenecen. Asimismo, comunicaran todas las vacantes que se vayan produciendo
a lo largo del curso académico.

Articulo 43. Anulacién de matricula

1. La direccion de los centros docentes, a peticion razonada del alumnado o, si es me-
nor de edad, de las/los progenitoras/es o representantes legales, podra dejar sin efecto su

XN XUNTA
+ +
+X+ DE GALICIA ISSN1130-9229  Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.es/diario-oficial-galicia




™
(@]
Q
=
[S]
IS
3
(o]
[
=
[}
P
<
X~
<
e
(32
-
2
=
>
(2]
g
[ap]
>
O
N~
~
©
>
=
O]
o]
Q
Ll
>
O

DOG Diario Oficial de Galicia

+ + +
+ + +

DOG Num. 53 Viernes, 15 de marzo de 2013 Pag.7917

matricula en bachillerato cuando aleguen causas que imposibiliten la asistencia a clase de
la alumna o del alumno antes de finalizar el mes de abril de cada curso.

2. En este caso, la matricula anulada no se computara a los efectos de determinar el
numero maximo de afios de permanencia en bachillerato.

CAPITULO VII
Procedimiento extraordinario de admision de alumnado

Articulo 44. Escolarizacion de alumnado por traslado de domicilio o por incorporacion
al sistema educativo

En los supuestos de escolarizacion de alumnado ya iniciado el curso escolar, por trasla-
do de domicilio de la unidad familiar que implique cambio de localidad, o por incorporacion
al sistema educativo, previstos en el articulo 12 del Decreto 254/2012, de 13 de diciembre,
la persona titular de la jefatura territorial podra autorizar un incremento de hasta el diez
por ciento del numero maximo de alumnas y alumnos por unidad en los centros publicos y
privados concertados de una misma area de influencia, para atender las necesidades que
se produzcan.

Articulo 45. Escolarizacion de alumnado derivada de acoso escolar

1. Una vez iniciado el curso escolar, la alumna, el alumno o su familia podran solicitar el
cambio de centro por motivo de acoso escolar, en los términos previstos en el articulo 13
del Decreto 254/2012, de 13 de diciembre.

2. Correspondera a la inspeccion educativa constatar la efectiva concurrencia de la
situacion alegada y, en su caso, adoptar las medidas necesarias para la inmediata escola-
rizacion del alumnado afectado en otro centro docente.

Articulo 46. Escolarizacion de alumnado derivada de situacion de violencia de género

1. Una vez iniciado el curso escolar, cuando la alumna o la madre o tutora del alumnado,
por razon de violencia de género, se vean obligadas a abandonar la localidad de residencia
donde radica el puesto escolar, podran solicitar el cambio de centro por este motivo, de
acuerdo con lo previsto en el articulo 13 del Decreto 254/2012, de 13 de diciembre.
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2. La acreditacién de la situacion de violencia de género se realizara mediante cualquiera
de los mecanismos previstos en el articulo 5 de la Ley 11/2007, de 27 de julio, gallega para
la prevencion y el tratamiento integral de la violencia de género, en los siguientes términos:

a) En caso de que la acreditaciéon se realice mediante alguna de las formas recogidas
en los apartados a) o b) del articulo 5 de la Ley 11/2007, de 27 de julio, la orden de protec-
cion, las medidas cautelares o las medidas de proteccion que se contengan en la sentencia
deberan estar en vigor.

b) En caso de que la acreditaciéon se realice por los medios reflejados en los aparta-
dos c), d), e) o f) del citado articulo 5 de la Ley 11/2007, las certificaciones o informes deben
haber sido emitidos en el plazo maximo de los 12 meses inmediatamente anteriores a la
fecha de presentacion de la solicitud de admision.

3. Correspondera a la inspeccion educativa constatar la efectiva concurrencia de la
situacion alegada y, en su caso, adoptar las medidas necesarias para la inmediata escola-
rizacion del alumnado afectado.

Articulo 47. Escolarizacién por traslado de centro durante el curso, sin cambio de lo-
calidad

Una vez iniciado el curso escolar podra autorizarse el traslado de centro dentro de la
misma localidad, en supuestos excepcionales debidamente justificados.

Los centros docentes remitiran las solicitudes a la jefatura territorial que, después del
informe motivado de la inspeccion educativa, propondra a la direccion de los centros pu-
blicos y a la titularidad de los centros privados concertados la adopcion de las medidas
necesarias para la escolarizacion, atendiendo siempre que sea posible, por existir puestos
vacantes, a la opcién manifestada en la solicitud.

Disposicion adicional primera. Calendario del procedimiento de admision y matricula

Los plazos previstos en esta orden para la tramitacion de los procedimientos de admi-
sion y de matricula del alumnado son los que se indican a continuacién y, en todo caso, se
entienden referidos al ano natural:

1. Reserva de plaza en el centro de origen: 1-15 de febrero.

2. Fecha del sorteo publico a efectos de desempate: ultima semana de febrero y, en todo
caso, antes del 1 de marzo.
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3. Publicacién de puestos escolares vacantes: antes del 1 de marzo.
4. Presentacion de la solicitud de admision: 1-20 de marzo.

5. Presentacion de la documentacion acreditativa de los criterios de baremo: 10 dias
habiles contados a partir de los 2 dias siguientes al fin del plazo para presentar las solici-
tudes de admision.

6. Publicacion de las listas provisionales de personas admitidas y no admitidas: antes
del 25 de abril.

7. Publicacion de las listas definitivas de personas admitidas y no admitidas: antes del
15 de mayo.

8. Formalizacion de la matricula en educacion infantil y primaria: 20-30 de junio.
9. Formalizacién de la matricula en ESO y bachillerato: 25 de junio-10 de julio.

10. Plazo extraordinario de formalizacion de matricula en ESO y bachillerato: 1-10 de
septiembre.

Disposicion adicional segunda. Acceso a los servicios complementarios en centros
publicos y autorizacion de utilizacion de datos de identidad personal, de verificacion de
residencia y de informacion tributaria

1. Las madres, padres o representantes legales del alumnado que, de acuerdo con lo
dispuesto en esta orden, presenten solicitud de admision o formalicen matricula, deberan
indicar expresamente en éstas si solicitan el uso de los servicios complementarios de co-
medor y/o transporte escolar.

2. El alumnado con garantia de permanencia en el centro docente que no tenga que
formalizar matricula, debera manifestar expresamente mediante escrito dirigido a éste a lo
largo del mes de mayo de cada afo, que solicita utilizar los servicios complementarios de
comedor y/o transporte escolar.

3. Allos unicos efectos de acceder a dichos servicios, las personas interesadas autori-
zaran expresamente la utilizacién de los datos de identidad personal y de residencia, que
seran suministrados directamente a esta conselleria por los respectivos Sistemas de Veri-
ficacion de Datos de Identidad y Residencia del Ministerio de Hacienda y Administraciones
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Publicas. Asimismo, autorizaran la utilizacion de la informacioén tributaria que se precise,
que sera suministrada directamente a esta conselleria por la Agencia Estatal de Adminis-
tracion Tributaria.

De no autorizarse esta consulta, deberan aportar copia del documento de identidad co-
rrespondiente y del certificado de empadronamiento.

Disposicion transitoria primera. Calendario del procedimiento de admisién y matricula
para el curso escolar 2013/14

Para el curso escolar 2013/14 los plazos previstos en esta orden para la tramitacion de
los procedimientos de admision y de matricula del alumnado, son los siguientes:

1. Reserva de plaza en el centro de origen: 18-22 de marzo.

2. Fecha del sorteo publico a efectos de desempate: antes del 2 de abril.
3. Publicacién de puestos escolares vacantes: 4 de abiril.

4. Presentacion de la solicitud de admision: 5-17 de abril.

5. Presentacion de la documentacion acreditativa de los criterios de baremo: 22 de
abril-3 de mayo.

6. Publicacion de las listas provisionales de personas admitidas y no admitidas: hasta
el 10 de mayo.

7. Publicacion de las listas definitivas de personas admitidas y no admitidas: antes del
31 de mayo.

8. Formalizacién de la matricula en educacion infantil y primaria: 20-30 de junio.
9. Formalizacién de la matricula en ESO y bachillerato: 25 de junio-10 de julio.

10. Plazo extraordinario de formalizacion de matricula en ESO y bachillerato: 1-10 de
septiembre.
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Disposicion transitoria segunda. Criterio complementario

Para el curso escolar 2013/14 las actuaciones establecidas en el articulo 28 de esta or-
den en relacion con la adopcidn del criterio complementario, su comunicacion a la jefatura
territorial, asi como lo relativo a la publicacion y forma de justificacion, deberan efectuarse
antes del 5 de abril.

Disposicion final primera. Autorizacion para dictar instrucciones

Se autoriza a la persona titular de la Direccion General de Centros y Recursos Humanos
para adoptar todos los actos y medidas que sean necesarias para la aplicacién de esta
orden.

Disposicion final segunda. Entrada en vigor

Esta orden entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial de
Galicia.

Santiago de Compostela,12 de marzo de 2013

Jesus Vaquez Abad
Conselleiro de Cultura, Educacion y Ordenacién Universitaria
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«»
+3e XUNTA DE GALICIA ’ ANEXO |
’r‘_ CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION
E ORDENACION UNIVERSITARIA
PROCEDIMIENTO CODIGO DEL PROCEDIMIENTO DOCUMENTO
RESERVA DE PLAZA, CAMBIO DE UN CENTRO A OTRO AL QUE SE ESTA ADSCRITO ED550A SOLICITUD
DATOS DE LA/DEL ALUMNA/O SOLICITANTE (
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF
DIRECCION LOCALIDAD
CODIGO POSTAL PROVINCIA AYUNTAMIENTO
FECHA DE NACIMIENTO  SEXO
(O Hombre O Mujer
DATOS DEL PADRE @
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF
DATOS DE LA MADRE @
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF
DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL @
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF
DIRECCION A EFECTOS DE NOTIFICACION
DIRECCION LOCALIDAD
CODIGO POSTAL PROVINCIA AYUNTAMIENTO
MOVIL CORREO ELECTRONICO

TELEFONO ‘ ‘FAX

JEn el caso de ser admitida/o en el centro, solicita uso del servicio de comedor escolar? 3 () si (O NO

{En el caso de ser admitida/o en el centro, solicita uso del servicio de transporte escolar? 3 () si () NO

EXPONE

Que durante el presente afio académico cursa los estudios correspondientes al D curso de 4 ‘

en el centro

SOLICITA

Que le sea reservada una plaza, para el proximo curso escolar, como alumna/o del centro

en el nivel y curso que a continuacion se detallan:

(OEDUCACION INFANTIL (2° ciclo)

Curso: []4°
(OEDUCACION PRIMARIA
Curso: []1° []2°

O e s

(OEDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA (ESO)

Curso: [11° []2°
(O BACHILLERATO
Curso: []1° []2°

Modalidad: [ | Ciencias y Tecnologia

[]3° [«

[]e°

[ 1Humanidades y Ciencias Sociales [ |Artes

INFORMACION PARA CUBRIR EL DOCUMENTO DE RESERVA DE PLAZA

(1) La solicitud de reserva de plaza escolar sera (nica y se presentara en el centro de origen.

(2) La solicitud debera ser firmada por la madre, padre o representantes legales de la alumna/o.
(3) Solo en el caso de los centros que ofrezcan este servicio.
(4) Indicar si se trata de educacion infantil, educacion primaria, ESO o bachillerato.
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XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION
E ORDENACION UNIVERSITARIA

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 5 de la Ley organica 15/1999, de proteccion de datos de caracter personal, se informa de que
los datos personales recogidos en esta solicitud se incorporaran a un fichero para su tratamiento, con la finalidad de la gestion de este
procedimiento. Usted puede ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion previstos en la ley mediante un escrito
dirigido a este centro directivo como responsable del fichero.

LEGISLACION APLICABLE

Orden de 12 de marzo de 2013 por la que se desarrolla el procedimiento para la admision del alumnado en centros docentes sostenidos con
fondos publicos que impartan ensefanzas de 2° ciclo de educacion infantil, de educacion primaria, de educacion secundaria obligatoria y de
bachillerato reguladas en la Ley organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacion.

FIRMA DEL PADRE, MADRE O REPRESENTANTE LEGAL

Lugar y fecha

Sr./Sra. Directora/Titular del
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+3 XUNTA DE GALICIA ’ ANEXO I
M ¢4 CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION
E ORDENACION UNIVERSITARIA
PROCEDIMIENTO CODIGO DEL PROCEDIMIENTO DOCUMENTO
ADMISION DE AL’UMNADO EN CENTROS DOCENTES SOSTENIDOS ED55OB SOLICITUD
CON FONDOS PUBLICOS
DATOS DE LA/DEL ALUMNO/A SOLICITANTE ()
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF
DIRECCION LOCALIDAD
CODIGO POSTAL PROVINCIA AYUNTAMIENTO
| | | |
FECHA DE NACIMIENTO  SEXO
(O Hombre O Mujer
DATOS DEL PADRE
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF
DATOS DE LA MADRE
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF
DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL @
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF
DIRECCION A EFECTOS DE NOTIFICACION
DIRECCION LOCALIDAD
CODIGO POSTAL PROVINCIA AYUNTAMIENTO
| | | |
TELEFONO FAX MOVIL CORREO ELECTRONICO
5 | | | | |
e
o
g DOMICILIO DEL CENTRO DE TRABAJO 3
% DENOMINACION DE LA EMPRESA
| |
< DIRECCION LOCALIDAD
~
£ | |
) CODIGO POSTAL PROVINCIA AYUNTAMIENTO
0]
s | | | |
=
g JEn el caso de ser admitida/o en el centro, solicita uso del servicio de comedor escolar? @ () sf () NO
<"|:> JEn el caso de ser admitida/o en el centro, solicita uso del servicio de transporte escolar? 4) () si () NO
,8 ;Opta a una plaza para alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo? (5 Osi ONo
s
EXPONE
=
0] Que durante el presente afio académico cursa los estudios correspondientes al curso de (6)
3 e |
O. en el centro ‘
L
>
(@]
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XUNTA DE GALICIA

; . ANEXO Il
CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION : ol
E ORDENACION UNIVERSITARIA (continuacion)

SOLICITA
Que le sea reservada una plaza, para el proximo curso escolar, como alumna/o del centro

en el nivel y curso que a continuacion se detallan:

(O EDUCACION INFANTIL (2° ciclo)

Curso: [14° []5° []6°

(O EDUCACION PRIMARIA

Curso: []1° [J2° []3° [14° []5° []é°

(O EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA (ESO)

Curso: [11e []20 []3° []4°

(O BACHILLERATO

Curso: [11° []2°

Modalidad: [ | Ciencias y Tecnologia [ |Humanidades y Ciencias Sociales [ |Artes

DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA
[IDNI de la alumna/o, libro de familia u otro documento acreditativo de la edad.

["]En su caso, documentacion justificativa de la solicitud de una plaza para alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo (5).

En el supuesto de NO SER ADMITIDA/O en el centro mencionado anteriormente, SOLICITA ser admitida/o por orden de prioridad, en los
siguientes:

ORDEN CENTRO

2

olu | N w

Autorizo a la Conselleria de Cultura, Educacion y Ordenacion Universitaria, de conformidad con el articulo 2 del Decreto 255/2008, de 23 de
octubre, y con la Orden de la Conselleria de Presidencia, Administraciones Plblicas y Justicia de 7 de julio de 2009 que lo desarrolla, para la
consulta de los datos de identidad del solicitante en el sistema de verificacion de datos de identidad del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, solo a los Unicos efectos de optar a los servicios complementarios de comedor y/o transporte escolar.

(& si () NO (En este caso se aportara la documentacion correspondiente)

Autorizo a la Conselleria de Cultura, Educacion y Ordenacion Universitaria, de conformidad con el articulo 3 del Decreto 255/2008, de 23 de
octubre, y con la Orden de la Conselleria de Presidencia, Administraciones PUblicas y Justicia de 7 de julio de 2009 que lo desarrolla, para la
consulta de los datos de residencia del solicitante en el sistema de verificacion de datos de residencia del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, solo a los Unicos efectos de optar a los servicios complementarios de comedor y/o transporte escolar.

(& si () NO (En este caso se aportara la documentacion correspondiente)

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 5 de la Ley organica 15/1999, de proteccion de datos de caracter personal, se informa de que
los datos personales recogidos en esta solicitud se incorporaran a un fichero para su tratamiento, con la finalidad de la gestion de este
procedimiento. Usted puede ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion previstos en la ley mediante un escrito
dirigido a este centro directivo como responsable del fichero.

LEGISLACION APLICABLE

Orden de 12 de marzo de 2013 por la que se desarrolla el procedimiento para la admisiéon del alumnado en centros docentes sostenidos con
fondos publicos que impartan ensefanzas de 2° ciclo de educacion infantil, de educacion primaria, de educacion secundaria obligatoria y de
bachillerato reguladas en la Ley organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacion.

FIRMA DE LA MADRE O REPRESENTANTE LEGAL FIRMA DEL PADRE O REPRESENTANTE LEGAL

Lugar y fecha Lugar y fecha

el el ]|

el e[

Sr./Sra. Directora/Titular del ‘ ‘
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b XUNTA QE GALICIA ’ ANEXO I
M ¢ CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION . .
E ORDENACION UNIVERSITARIA (continuacion)

CRITERIOS ALEGADOS E INFORMACIC')N NECESARIA PARA LA SOLICITUD DE PLAZA EN SEGUNDO CICLO DE EDUCACION
INFANTIL, EDUCACION PRIMARIA, EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA (ESO) Y BACHILLERATO

DECLARO, bajo mi responsabilidad, que es cierta cuanta informacion aqui se sefiala, asi como que los criterios marcados son los Unicos que
deseo se tengan en cuenta, a la hora de obtener la puntuacion correspondiente en el proceso de admision de alumnado en centros docentes
sostenidos con fondos pUblicos.

Asimismo, me comprometo a entregar la documentacion necesaria para justificar cada uno de los puntos declarados, en el caso de que ésta sea
solicitada por el centro educativo.

CRITERIOS PUNTUACION (13)

Hermanas/os del solicitante matriculadas/os en el centro durante el curso escolar para el que se solicita la admision ()

NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO CURSO

Madre, padre o tutores trabajadores del propio centro (8)

Domicilio familiar 3) (9

Familia numerosa

Familia monoparental

Renta per capita de la unidad familiar (10)

RENTA

N° MIEMBROS UNIDAD FAMILIAR

RENTA PER CAPITA

Discapacidad igual o superior al 33 % de la alumna/o, madre, padre, tutores o alguno de sus hermanos (11

Sdlo bachillerato: nota media obtenida en el tercer curso de la ESO o en la titulacion alegada

Criterio complementario establecido por el centro

Sélo ensenanza secundaria obligatoria (ESO) o bachillerato (12):

[ ]La alumna/o solicitante cursa ensenanzas regladas de musica o danza.

[ ]La alumna/o solicitante sigue un programa deportivo de alto rendimiento.

PUNTUACION TOTAL

FIRMA DE LA MADRE O REPRESENTANTE LEGAL FIRMA DEL PADRE O REPRESENTANTE LEGAL

Lugar y fecha Lugar y fecha

el el ] |

el el ]
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:‘%”: XUNTA DE GALICIA ’ ANEXO I
M ¢4 CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION . ,

E ORDENACION UNIVERSITARIA (continuacion)

AUTORIZACION PARA QUE LA CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION Y ORDENACION UNIVERSITARIA PUEDA SOLICITAR
DATOS TRIBUTARIOS A LA AGENCIA TRIBUTARIA RELATIVOS AL NIVEL DE RENTA (IRPF) Y AL DOMICILIO FISCAL

AUTORIZO a la Conselleria de Cultura, Educacion y Ordenacion Universitaria a solicitar a la Agencia Estatal de Administracion Tributaria
informacion de naturaleza tributaria, para ser tenida en cuenta en el proceso de admision de alumnado en centros docentes sostenidos con
fondos publicos, de conformidad con lo establecido en el punto 10 del articulo 84 de la Ley organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacion; y en
los articulos 95.1, punto k y 95.2 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, general tributaria.

INFORMACION TRIBUTARIA AUTORIZADA:
- Domicilio fiscal de las/los firmantes, en el afio que se solicita plaza.
- Datos que posea la Agencia Estatal de Administracion Tributaria sobre la renta de las personas fisicas correspondientes al ejercicio fiscal
anterior en dos anos al ano natural en que se tramita la presente solicitud de admision de alumnado en centros docentes sostenidos con
fondos publicos.

RELACION DE TODOS LOS DECLARANTES DE LA UNIDAD FAMILIAR )

NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF FIRMA

Lugar y fecha

L e | |

(*) Tanto que se opte por una tributacion conjunta como por una individual, la autorizacion se concedera por ambos conyuges.

NOTA: la autorizacion concedida por los firmantes puede ser revocada en cualquier momento, mediante escrito dirigido a la directora o director del centro o titular
de éste, en el caso de los centros privados concertados.
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XUNTA DE GALICIA

) . ANEXO II
CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION . s
E ORDENACION UNIVERSITARIA (continuacion)

INFORMACION PARA CUBRIR EL DOCUMENTO DE ADMISION DE ALUMNADO EN CENTROS DOCENTES SOSTENIDOS CON FONDOS PUBLICOS

(1) La solicitud de puesto escolar sera Unica y se presentara en el centro en el que la/el solicitante pretende ser admitida/o.

(2) La solicitud debera ser firmada por la madre, padre o representantes legales del alumnado. En el caso de separacion o divorcio, los dos progenitores o tutores
firmaran la presente solicitud, excepto que aquél que formalice la instancia tenga atribuida la patria potestad con caracter exclusivo mediante resolucion judicial,
que se presentara con la solicitud para su cotejo por el centro educativo.

(3) El/la solicitante podra demandar que se tenga en cuenta el domicilio familiar o el lugar de trabajo y no seran acumulables las puntuaciones por los dos criterios.
(4) Solo en el caso de los centros que ofrezcan este servicio.

(5) Se acompanara, en su caso, la documentacion que acredite las circunstancias que fundamentan esta peticion, derivada de discapacidad fisica, psiquica o
sensorial, de sobredotacion intelectual o de trastornos graves de la conducta. En caso de alegar situacion desfavorecida como consecuencia de factores sociales,
econdmicos o culturales se acompaiiara informe de los servicios sociales oficiales competentes que acrediten las circunstancias alegadas.

(6) Indicar si se trata de educacion infantil, educacion primaria, ESO o bachillerato.

(7) Para la consideracion de hermanas/os matriculados en el centro, solo se tendran en cuenta los que vayan a continuar escolarizados en él durante el curso
escolar para el que se solicita a admision.

(8) Para la consideracion del criterio de madre, padre o tutores que trabajen en el centro, se tendran en cuenta aquéllos que en el plazo de solicitud de admision
tengan una relacion laboral o funcionarial en dicho centro y que se prevea que ésta no va a terminar en el curso escolar para el que se solicita la admision.

(9) Se considera como domicilio familiar el habitual de residencia de la madre, padre o tutores del alumnado o, en su caso, el de las alumnas y alumnos mayores de
edad o menores emancipados si viven en domicilios distintos de los de aquéllos y, excepcionalmente, el de aquellos familiares con los que el menor efectivamente
conviva. Las alumnas y alumnos mayores de edad o menores emancipados podran optar, en su caso, por que se considere el domicilio de su lugar de trabajo.

(10) Para la valoracion de la renta de la unidad familiar, los interesados deberan hacer constar en la solicitud la cantidad correspondiente a la base imponible en el
caso de declaracion conjunta o a la base imponible de cada uno de los declarantes de la unidad familiar en el caso de declaracion individual, correspondiente al
ejercicio fiscal anterior en dos anos al afio natural en que se presenta la solicitud. A tal efecto, constara la cantidad que resulta de la suma de las casillas 455 (base
imponible general) y 465 (base imponible del ahorro) de la/s correspondiente/s declaracion/es del impuesto sobre la renta de las personas fisicas.

(11) La valoracion de este criterio tiene una puntuacion maxima de 4 puntos.

(12) El alumnado que curse simultaneamente ensefanzas regladas de misica o danza y ensefanzas de educacion secundaria tendra prioridad para ser admitido en
los centros que impartan ensefianzas de educacion secundaria que determinen las personas titulares de las jefaturas territoriales de la Conselleria de Cultura,
Educacion y Ordenacion Universitaria. EL mismo tratamiento se aplicara al alumnado que siga programas deportivos de alto rendimiento.

(13) Tabla de valoraciones:

Existencia de hermanas o hermanos en el centro

Por una hermana/o matriculado en el centro 8 puntos

Por el segundo y siguientes hermanos matriculados en el centro 2 puntos por cada uno
Por ser trabajador/a del propio centro 3 puntos
Por proximidad del domicilio familiar al centro

Si el domicilio familiar se halla en el area de influencia del centro 6 puntos

Si el domicilio familiar se halla en as areas limitrofes al area de influencia del centro 3 puntos

Si el domicilio familiar se halla en otras areas 0 puntos
Por la proximidad del lugar de trabajo al centro

Lugar de trabajo de la madre, padre o tutores, situado dentro del area de influencia del centro 4 puntos

Lugar de trabajo de la madre, padre o tutores, situado en areas limitrofes al area de influencia del centro 2 puntos

Lugar de trabajo de la madre, padre o tutores, situado en otras areas 0 puntos
Por condicién de familia numerosa

Por familia numerosa de categoria especial 3 puntos

Por familia numerosa de categoria general 2 puntos
Por condicién de familia monoparental 2 puntos
Por renta per capita de la unidad familiar (valorada por referencia al indicador publico de renta de efectos multiples (IPREM))

Ingresos inferiores a 0,5 veces el IPREM 3 puntos

Ingresos iguales o superiores a 0,5 e inferiores a 0,75 veces el IPREM 2 puntos

Ingresos iguales o superiores a 0,75 veces el IPREM 1 punto

Ingresos iguales o superiores al IPREM 0 puntos

Por discapacidad

De la alumna o alumno 4 puntos

De alguno de los progenitores o tutores 3 puntos

De alguna de las hermanas o hermanos de la alumna o alumno 1 punto por cada uno
Valoracion del expediente académico para el acceso al bachillerato

Nota media de sobresaliente 2 puntos

Nota media de notable 1 punto

Nota media de bien 0,50 puntos

Por criterios complementarios consistentes en otras circunstancias relevantes apreciadas justificadamente por el érgano
competente del centro, en su caso.

ADVERTENCIAS LEGALES
1. En cumplimiento de lo establecido en los articulos 5, 15y 16 de la Ley organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccion de datos de caracter personal, se informa a
las personas interesadas de lo siguiente:
a) La Conselleria de Cultura, Educacion y Ordenacion Universitaria podra grabar y procesar parte o la totalidad de la informacion que aqui se acompana mediante los
sistemas y procesos informaticos que estime oportunos, con la unica finalidad de resolver la admisién de alumnas/os en centros docentes sostenidos con fondos
publicos.
b) Podran ejercer su derecho de acceso, rectificacion y cancelacion en el momento que lo estimen oportuno, mediante escrito dirigido a la direccion o titular del
centro en el que se formalizo la instancia de admision de plaza.
2. En virtud de lo establecido en el articulo 10 de la Ley organica 15/1999, cuantas personas intervengan en cualquiera de las fases del proceso de admision de alumnado
en centros docentes sostenidos con fondos publicos estan obligadas al secreto profesional respecto de éste, obligacion que subsistira atin después de finalizado el proceso.
3. Las interesadas e interesados autorizan la cesion de cuantos datos se solicitan en esta instancia, asi como de la documentacion que acompanan, al Consejo Escolar del
centro y, en su caso, a la Jefatura Territorial correspondiente, para los efectos previstos en el capitulo Ill, del Decreto 254/2012, de 13 de diciembre, por el que se regula
la admision del alumnado en centros docentes sostenidos con fondos publicos que imparten las ensefianzas de 2° ciclo de educacién infantil, de educacion primaria, de
educacién secundaria obligatoria y bachillerato reguladas en la Ley organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacién, de acuerdo con lo recogido en el articulo 11 de la Ley
organica 15/1999.
4. De conformidad con el articulo 34 de la presente orden de admision dara lugar a la pérdida del derecho de prioridad:
- La solicitud presentada fuera de plazo.
- La presentacion de mas de una solicitud; asi como la presentacion de una solicitud de admision estando vinculado por reserva.
- Las solicitudes que presenten datos que no se ajusten a circunstancias reales del alumnado.
- Las solicitudes acompanadas por documentacion que refleje datos que no se ajusten a circunstancias reales.
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XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION
E ORDENACION UNIVERSITARIA

ANEXO Il1-1

DOCUMENTO DE FORMALIZACION DE MATRICULA EDUCACION INFANTIL Y PRIMARIA

DATOS DEL CENTRO
NOMBRE LOCALIDAD

DATOS DE LA/DEL ALUMNA/O SOLICITANTE
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF

DATOS DEL PADRE
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF

DATOS DE LA MADRE
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF

DIRECCION A EFECTOS DE NOTIFICACION

DIRECCION LOCALIDAD
CODIGO POSTAL PROVINCIA AYUNTAMIENTO
TELEFONO FAX MOVIL CORREO ELECTRONICO

De conformidad con lo establecido en el capitulo V de la Orden de la Conselleria de Cultura, Educacion y Ordenacién Universitaria de 12 de
marzo de 2013 por la que se regula el procedimiento de admision de alumnado en educacion infantil, primaria y secundaria obligatoria y
bachillerato en centros sostenidos con fondos publicos.

SOLICITO:

La matricula en el centro para el curso escolar l:,l en el nivel y curso que a continuacion se detallan:
(O EDUCACION INFANTIL (2° ciclo)

Curso: [14°> []5° []6°

(OEDUCACION PRIMARIA

Curso: []1° [J2° []3° []4° []5° []6°

Indicar la opcion elegida:

[ ]Religion (catdlica, evangélica, islamica, judia...) ‘ ‘ [ ]Atencion educativa

‘ []Solicita servicio de comedor [Solicita servicio de transporte

Autorizo a la Conselleria de Cultura, Educacion y Ordenacion Universitaria, de conformidad con el articulo 2 del Decreto 255/2008, de 23 de octubre, y con la Orden de la Conselleria de
Presidencia, Administraciones Plblicas y Justicia de 7 de julio de 2009 que lo desarrolla, para la consulta de los datos de identidad del solicitante en el Sistema de verificacion de datos de
identidad del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, solo a los Unicos efectos de optar a los servicios complementarios de comedor y/o transporte escolar.

® si () NO (En este caso se aportara la documentacion correspondiente)

Autorizo a la Conselleria de Cultura, Educacién y Ordenacion Universitaria, de conformidad con el articulo 3 del Decreto 255/2008, de 23 de octubre, y con la Orden de la Conselleria de
Presidencia, Administraciones Publicas y Justicia de 7 de julio de 2009 que lo desarrolla, para la consulta de los datos de residencia "del solicitante en el Sistema de verificacién de datos de
residencia del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, solo a los tnicos efectos de optar a los servicios complementarios de comedor y/o transporte escolar.

@® si (O NO (En este caso se aportara la documentacion correspondiente)

Autorizo a la Conselleria de Cultura, Educacion y Ordenacion Universitaria, de conformidad con el articulo 6 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, a sollotar a la Agencia Estatal de
Administracién Tributaria informacién de naturaleza tributaria, solo a los Unicos efectos de optar a los servicios complementarios de comedor y/o transporte escolar.

@® si () NO (En este caso se aportara la documentacion correspondiente)

FIRMA DEL PADRE, MADRE O REPRESENTANTE LEGAL

Lugar y fecha

Sr./Sra. Directora/Titular del ‘
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XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION
E ORDENACION UNIVERSITARIA

ANEXO Il1-2

DOCUMENTO DE FORMALIZACION DE MATRICULA EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA

DATOS DEL CENTRO
NOMBRE LOCALIDAD

DATOS DE LA/DEL ALUMNA/O SOLICITANTE
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF

DATOS DEL PADRE
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF

DATOS DE LA MADRE
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF

DIRECCION A EFECTOS DE NOTIFICACION

DIRECCION LOCALIDAD
CODIGO POSTAL PROVINCIA AYUNTAMIENTO
TELEFONO FAX MOVIL CORREO ELECTRONICO

De conformidad con lo establecido en el capitulo V de la Orden de la Conselleria de Cultura, Educacion y Ordenacion Universitaria de 12 de
marzo de 2013 por la que se regula el procedimiento de admisién de alumnado en educacion infantil, primaria y secundaria obligatoria y
bachillerato en centros sostenidos con fondos publicos.

SOLICITO:

La matricula en el centro para el curso escolar l:l en el nivel y curso que a continuacion se detallan:
() EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA (ESO)

Curso: []1° [J2° []3° []4°

Indicar la opcion elegida:

[]Religion (catolica, evangélica, islamica, judia...) []Atencion educativa

[lIdioma (indicar el elegido como primer idioma)

Areas y/o materias optativas por curso
30
4°

[]Solicita servicio de comedor [Solicita servicio de transporte

Autorizo a la Conselleria de Cultura, Educacion y Ordenacion Universitaria, de conformidad con el articulo 2 del Decreto 255/2008, de 23 de octubre, y con la Orden de la Conselleria de
Presidencia, Administraciones Plblicas y Justicia de 7 de julio de 2009 que lo desarrolla, para la consulta de los datos de identidad del solicitante en el Sistema de verificacién de datos de
identidad del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, solo a los Unicos efectos de optar a los servicios complementarios de comedor y/o transporte escolar.

@® si () NO (En este caso se aportara la documentacion correspondiente)

Autorizo a la Conselleria de Cultura, Educacion y Ordenacion Universitaria, de conformidad con el articulo 3 del Decreto 255/2008, de 23 de octubre, y con la Orden de la Conselleria de
Presidencia, Administraciones Publicas y Justicia de 7 de julio de 2009 que lo desarrolla, para la consulta de los datos de residencia "del solicitante en el Sistema de verificacion de datos de
residencia del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, solo a los Gnicos efectos de optar a los servicios complementarios de comedor y/o transporte escolar.

® si () NO (En este caso se aportara la documentacion correspondiente)

Autorizo a la Conselleria de Cultura, Educacion y Ordenacion Universitaria, de conformidad con el articulo 6 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, a solicitar a la Agencia Estatal de
Administracién Tributaria informacion de naturaleza tributaria, solo a los tnicos efectos de optar a los servicios complementarios de comedor y/o transporte escolar.

® si (O NO (En este caso se aportara la documentacion correspondiente)

FIRMA DEL PADRE, MADRE O REPRESENTANTE LEGAL

Lugar y fecha
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Sr./Sra. Directora/Titular del ‘
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"8 XUNTA DE GALICIA

o . 2
M) ¢4 CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION
E ORDENACION UNIVERSITARIA

ANEXO I11-3

DOCUMENTO DE FORMALIZACION DE MATRICULA BACHILLERATO

DATOS DEL CENTRO

‘NOMBRE ‘ LOCALIDAD ‘

DATOS DE LA/DEL ALUMNA/O SOLICITANTE

‘NOMBRE ‘ ‘PRIMER APELLIDO ‘ ‘SEGUNDO APELLIDO ‘ ‘NIF ‘

DATOS DEL PADRE

‘NOMBRE ‘ ‘PRIMER APELLIDO ‘ ‘SEGUNDO APELLIDO ‘ ‘NIF ‘

DATOS DE LA MADRE

‘NOMBRE ‘ ‘PRIMER APELLIDO ‘ ‘SEGUNDO APELLIDO ‘ ‘NIF ‘

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

‘NOMBRE ‘ ‘PRIMER APELLIDO ‘ ‘SEGUNDO APELLIDO ‘ ‘NIF ‘

DIRECCION A EFECTOS DE NOTIFICACION

‘DIRECCION ‘ ‘LOCALIDAD ‘

‘C()DIGO POSTAL ‘ ‘PROVINCIA ‘ ‘AYUNTAMIENTO ‘
CORREO ELECTRONICO

TELEFONO FAX MOVIL

bachillerato en centros sostenidos con fondos publicos.
SOLICITO:

(¢) BACHILLERATO
Curso: []1° []2°
Modalidad: [ | Ciencias y Tecnologia [ |Humanidades y Ciencias Sociales

Indicar la opcion elegida:

La matricula en el centro para el curso escolar l:,l en el nivel y curso que a continuacion se detallan:

[Artes

[]Religion (catodlica, evangélica, islamica, judia...)

[ ]Atencién educativa

["lidioma (indicar el elegido como primer idioma)

Areas y/o materias optativas por curso

De conformidad con lo establecido en el capitulo V de la Orden de la Conselleria de Cultura, Educacion y Ordenacion Universitaria de 12 de
marzo de 2013 por la que se regula el procedimiento de admision de alumnado en educacion infantil, primaria y secundaria obligatoria y

10

20

FIRMA DEL PADRE, MADRE O REPRESENTANTE LEGAL

Lugar y fecha

e | |

Sr./Sra. Directora/Titular del
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