Guia para la realizacion de trabajos escritos

INTRODUCCION

A lo largo de tu vida académica has tenido, y
todavia tendras, que realizar diferentes trabajos
escritos: monograficos sobre un tema, informes,
redacciones,... siguiendo unas pautas determinadas
y con unos rasgos que son comunes a todos ellos:
presentaciéon cuidada, redaccidn clara y correcta...

El que te proponemos aqui es un trabajo escrito
sobre una obra de lectura. Es un tipo de trabajo
similar, en cuanto a la forma, a otros que hayas
realizado; pero, a la vez presenta peculiaridades
con respecto a ellos:

- La estructura del trabajo no es libre puesto que
ya estd fijada en la guia de lectura que debes
seguir.

- No es un trabajo de investigacion, aunque de
forma puntual tengas que buscar alguna
informacién, sino que debe ser mucho mas
personal vy estar basado, sobre todo, en tu
lectura y en tu analisis de la obra. Para ello
debes poner en juego los conocimientos
adquiridos en cursos anteriores (sobre los textos
narrativos, por ejemplo) y tu capacidad para
interpretar un texto literario.

- Este trabajo tiene

varios pasos: la
lectura de la obra, el
analisis de los
distintos  apartados
que se proponen en la
guia y la redaccién y
presentacion de los
contenidos.
Es fundamental que el
trabajo sea original y
no una copia de
Internet.

PRESENTACION

Se valorara la limpieza y la buena presentacién del
trabajo. Es importante cuidar también la estética.
Debe tener todos los apartados que se indican en el
siguiente paragrafo (estructura del trabajo)

Debe realizarse a ordenador cumpliendo los

siguientes requisitos:

e Los folios estaran escritos por una sola cara en
folio A4 de color blanco.

e Se utilizara como fuente un tipo que sea legible y
claro: las mas habituales son Times New Roman,
Arial o Verdana. Con un tamano no superior a 12.
En todo el cuerpo del trabajo no se debe cambiar
ni el tipo ni el tamafio de la letra.

e Laalineacidn estard justificada.

e Se deben utilizar los recursos que ofrecen los
procesadores de texto, negrita, subrayado,...,
cuando se considere oportuno.

e Los margenes deben ser amplios tanto en los
lados como en la parte superior e inferior: lo mas
adecuado es 2,5 cm para el superior y el inferior,
y 3 cm para el derecho y el izquierdo.

e Todos los parrafos deben tener sangria
(comenzar la redaccién en la 12 linea del parrafo
unos centimetros mds adentro del margen
izquierdo).

e Las paginas deben estar numeradas.

e Entre los diferentes apartados y subapartados
del trabajo se debe dejar una separacién mas
ancha que el interlineado normal.

e Debes utilizar el corrector ortografico, aunque
jAtencion! no corrige todas las faltas.

Si  cumples todos estos
requisitos, tendrdas una
puntuacion de 0,25 p.
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Para realizarlo es aconsejable que, antes de leer la obra, leas la guia de lectura y sepas lo que se pide en ella

para que, durante la lectura, puedas ir fijandote en los aspectos que tendras que analizar y vayas anotando

lo que consideres necesario. También debes tener presentes las instrucciones que vienen a continuacién,

sobre todo para la redaccién y presentacién del trabajo.



Estructura del trabajo
Constara de las siguientes partes:

- portada: en ella aparecera el titulo del trabajo, nombre y apellidos del alumno/a, grupo en el que
estd

- indice: con todos los apartados y las paginas en las que se encuentran.

- Cuerpo del trabajo:
- Introduccion: biografia del autor (se valorara que el alumno/a, después de haberse documentado,
elabore el texto con sus propias palabras en lugar de hacer un “copia” y “pega” sin mds). No olvides
anotar las paginas de donde tomas la informacion.
- Analisis de la obra (contenidos): deben figurar todos los apartados con su titulo correspondiente:
género, temas,... Se valorara la redaccién y el hecho de que el alumno/a no se limite a responder a
las preguntas, sino que, mas bien, las utilice como guia para comentar cada apartado
- Valoracion personal: debe estar bien argumentada

- Fuentes utilizadas: se valorara la utilizacion de paginas variadas
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Matriz de valoracion del trabajo sobre la obra de lectura

Presentacion

Uso de
recursos

Busqueda de
informacion

Valoracion

Redaccion

Correccion
ortografica

Comprensién

Aprender a
aprender

1 PUNTO (0,25 P)

2 PUNTOS (0,5 P)

3 PUNTOS (0,75 P)

4 PUNTOS (1 P)

NOTA

Presentacion descuidada,
poco clara

La presentacion falla en
varios aspectos: margenes,
separacion entre parrafos,...

Presentacion
cuidada, sin llegar ala
excelencia

La presentacién es
excelente en todos los
aspectos

En general, no cumple con
los requisitos propuestos

Incumple mas de dos
requisitos

Alguno de los
requisitos no se
cumplen

Aprovecha todas las
posibilidades de los
procesadores de textos y
cumple todos los
requisitos

Copid y pegod
No indica de dénde sacé la
informacion
Contenido pobre

Copid y pego de varias
paginas
Falta bastante informacién

La informacién es
correcta, sacada de
varias paginas.
Discurso correcto sin
mas

Busco informacion en
varias paginas y su
discurso es muy
elaborado

Estructuraciéon muy poco
clara y deficiente. No
distingue las partes indicadas

Estan todos los apartados
pero no se distinguen bien,
estructura poco clara. Falta

alguna parte del trabajo

El trabajo sigue la
estructura indicada,
pero podria estar mas
clara

La informacién estd muy
bien organizada, se
distinguen bien los

apartados y
subapartados; no falta
ninguna parte

La mayoria de los apartados
estan analizados muy por
encima. No se profundiza en
ninguno

Dos o tres apartados estan
incompletos o con errores

En general esta
bastante bien,
aunque hay un
apartado incompleto
0 con errores

Todos los aspectos de la
obra estan analizados
con amplitud y
correccion

|| No aporta una valoracidén de

la obra, ni expresa su opinién
sobre ella

Aporta una valoracion de la
obra pero la argumentacion
es muy pobre

Su valoracién esta
clara pero podria
estar mejor
argumentada

Su valoracion de la obra
es correcta y muy bien
argumentada

Redaccidén confusa con
muchos errores gramaticales

Redaccion no demasiado
clara con errores (mas de 4
y menos de 8)

Redaccidn clara, pero
con algun error
gramatical o en los
signos de puntuacion
(no mas de 4)

Redaccidn clara,
coherente sin errores
gramaticales. Buen uso
de los signos de
puntuacion

Trabajo muy deficiente en
este aspecto (mas de 10
faltas)

Bastante flojo (entre 6y 10
faltas)

Algunos errores
ortograficos (menos
de 6)

Trabajo correcto: no hay
faltas o hay menos de 3

Demuestra que no ha
comprendido muchos de los
aspectos de la obra

Comprension floja de
algunos aspectos

Uno de los aspectos
no se ha entendido
bien

Anilisis excelente de
todos los apartados:
muestra un buen
entendimiento de la obra

Trabajo muy pobre en todos
los aspectos. Hizo el trabajo
para salir del paso, copiando
0 no mostrando el mas
minimo interés por aprender
a hacerlo bien

El aspecto formal y el
analisis de la obra son flojos

Falla en algun
aspecto formal, pero
realiza un buen
analisis de los
contenidos

Realizé un trabajo de alta
calidad en todos los
aspectos. Mostré gran
interés por realizar un
buen trabajo

VALORACION FINAL DEL TRABAJO




