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INTRODUCCION

O adecuado funcionamento dun centro escolar, indispensable para que a actividade educativa poida
desenvolverse con normalidade e eficacia, esixe o establecemento dunha serie de normas que, sen
menoscabo dos dereitos e liberdades individuais, garantan os intereses da colectividade e axuden a
desenvolver as relacions positivas entre os diferentes mebros da comunidade educativa. De acordo
co disposto nos art. 18 a 20 do Decreto 8/2015, concretamos estas normas que garanten o

cumprimento do Plan de Convivencia, tal como establece o art. 124 da LOE-LOMCE.
A direccién actual do IES Julio Prieto Nespereira pretende que estas normas sirvan de protocolo

de acollida actual e 1til tanto ao novo alumnado e familias como ao profesorado de nova

incorporacién ao centro. Con este fin, este documento serd modificado e avaliado anualmente.

1.- FAMILIAS:

1.1.- PROCEDEMENTOS DE COMUNICACION DAS FALTAS DE
ASISTENCIA DO ALUMNADO AS CLASES. AUTORIZACIONS OU
XUSTIFICACIONS PARA OS CASOS DE AUSENCIA.

Cada dia o profesorado ten a obriga de consignar no Xade, as faltas de asistencia ou de
puntualidade do alumnado. Estas incidencias informaranse as familias SEMPRE por medio da
PLATAFORMA ABALAR, extraordinariamente, por chamadas, ou correo electrénico, co

obxectivo de ofrecer ou requerir dita informacion de forma completa e rapida.

Os titores legais dos alumnos, informaran dos motivos das faltas por medio da PLATAFORMA
ABALAR ou, excepcionalmente, por escrito, para o que se considerara preceptivo o uso do
impreso que proporciona o centro para esta fin na conserxeria do mesmo. O alumnado tera un
prazo de tres dias lectivos dende a sta incorporacion as clases para presentar ambas cousas
(informe da familia e documentacién probatoria) ao profesorado titor; de exceder deste prazo, as
auesencias consideraranse non xustificadas.

E o profesorado titor o que recolle esta informacién e, 4 vista do informado polas familias e da

documentacion aportada, xustifica as ausencias. Se o alumnado non aporta documentacion



probatoria do informado polas familias, ben porque a ausencia se deba a unha indisposicion
pasaxeira que non foi consultada cun facultativo ou a outros motivos de peso, o profesorado titor, en
aplicacién dun principio de confianza na relacién coas familias, considerara suficiente o informado
por elas; pero ante a reiteracion de ausencias, o profesorado titor podera requerir o informe
pertinente ou unha chamada informativa ou a presenza dos titores legais para confirmar e aclarar a
informacion suministrada por escrito; de non cumprirse estes ultimos requisitos ou seren

insatisfactorias as aclaracions dadas poderanse considerar as ausencias como non xustificadas.

O profesorado titor controlara o nimero de asistencias sen xustificar dos seus titorandos e dara
aviso a Xefatura de Estudos cada vez que algtin destes acumule 10 faltas.

Ante as primeiras 10 inasistencias non xustificadas, con o/a titor/a porase en contaco coas familias,
coa finalidade de analizar a situacion, previr que se siga a producir e advertir das consecuencias

legais que conlevaria a apertura dun expediente de absentismo.

- FALTAS DE ASISTENCIA en BACHARELATO

Os titores legais do alumnado xustificaran por ABALAR as faltas do/a alumno/a. No caso de
estudantes maiores de idade, en caso de convivir e depender econdmicamente dos seus pais/nais,

seguiran precisando a xustificacion destes.

FALTAS DE ASISTENCIA NON XUSTIFICADAS EN

FORMACION PROFESIONAL BASICA

De acordo ca Resolucion do 26 de xullo do 2019 (Art.cuarto)

Perda do dereito a avaliaciéon continua

1. Conforme se determina no artigo 25 da Orde do 12 de xullo de 2011, o niimero de
faltas que implica a perda do dereito & avaliacion continua nun determinado médulo sera
do 10 % respecto da sta duracion total. Para os efectos de determinacién da perda do
dereito a avaliacion continua, o profesorado valorara as circunstancias persoais e laborais

do alumno ou a alumna na xustificacién desas faltas, cuxa aceptacion sera acorde co establecido no

nas normas do centro.



Para tales efectos e con caracter previo, o centro enviara un apercibimento ao alumno ou 4 alumna
cando as faltas de asistencia inxustificadas nun determinado médulo superen o 6 % respecto da sta
duracion total. Nel indicarase que perdera o dereito a avaliacion continua no moédulo de acumular
un 10 % de inasistencias inxustificadas con respecto & sta duracion total. Cando as faltas de
asistencia alcancen a citada porcentaxe comunicarase a perda do dereito & avaliacién continua. En
caso de que se produza a perda do dereito a avaliacion continua, na secretaria do centro debera

quedar constancia do apercibimento e da comunicacién da perda do dereito a avaliacién continua.
2. Para o alumnado matriculado logo de iniciadas as actividades lectivas, non se teran

en consideracién as sesions previas a formalizacién da matricula.

3. O alumnado que perdese o dereito a avaliacion continua nun determinado modulo tera

dereito a unha proba final extraordinaria previa & avaliacion final de médulos correspondente, de

acordo co establecido no artigo 25.5 da Orde do 12 de xullo de 2011. A cualificacién
obtida na dita proba consignarase na avaliacion final de modulos do curso correspondente.

4. Segundo o artigo 20.5 da Orde do 13 de xullo de 2015 pola que se regulan as ensinanzas de
formacién profesional basica na Comunidade Auténoma de Galicia, asi como o acceso e a admisién
nestas ensinanzas, a perda do dereito a avaliacion continua nun determinado moédulo non lle sera de
aplicacion ao alumnado de ciclos formativos de formaciéon profesional basica en idade de

escolarizacion obrigatoria.

1.2.- RECOLLIDA DO ALUMNADO DURANTE O PERiODO LECTIVO.

Os estudantes poderan abandonar o centro educativo durante o periodo lectivo nas seguintes
condicions:

- No caso de estudantes maiores de idade, comunicaran tal circunstancia ao cargo directivo de
garda, cuamprimentaran o formulario que a tal fin se atopa na conserxaria, e o dia de incorporacion

ao centro solicitaran a xustificacion de dita ausencia.

- No caso de estudantes menores de idade, algunha das persoas autorizadas na folla de matricula
(pai, nai ou titor/a legal), debera presentarse no centro e comunicar a stia pretension de recoller ao
alumno/a en conserxaria. O/A conserxe ira a aula a buscar ao estudante que abandonara o centro

acompafado da persoa autorizada.

1.3.- DEREITO DE “NON ASISTENCIA A CLASE”.

No caso dunha CONVOCATORIA ESTUDIANTIL DE FOLGA e de acordo coa Lei Orgdnica
2/2006, do 3 de maio, de educacién (BOE 106, do 4-5-2006), disposicion derradeira primeira,
punto 5 que modifica o Artigo 8 da Lei 8/1985, de 3 de xullo,



Os/as delegados/as de cada curso de 3° ESO EN ADIANTE seran os encargados/as, no exercicio
das sudas funciéns, de garantir que esa informacién chegue a todo o alumnado e de recoller o apoio
dos estudantes do grupo mediante votacién co obxecto de cofiecer a intencion de seguimento da
presunta “non asistencia a clase” polos compafieiros e compafieiras. Entenderase que o alumnado
dun grupo apoia a “folga” mediante a “non asistencia as clases” , respectando en todo momento as

posicions individuais discordantes coa posicion maioritaria do alumnado.

Reunirase a Xunta de Delegados para recadar informacién sobre os apoios dos distintos grupos a

proposta de “non asistencia a clase”.

O/a presidente/a da Xunta de Delegados/as trasladara & Xefatura de Estudos a lista dos estudantes
decididos a secundar a proposta de “non asistencia a clase” cun prazo minimo de 2 dias antes do dia

previsto.

Enténdese que aquel alumno/a que entra no centro ese dia sera porque se dispon a asistir as clases
con total normalidade. Polo tanto, o alumnado que se encontre no interior do edificio sera para

incorporarse as aulas.

Se ese dia estivesen previstas probas escritas nalgun ou varios cursos, non poderan ser valoradas

negativamente ou como “non realizadas” para o alumnado en situacion de “non asistencia”.

Na relacién de faltas de asistencia do alumnado, ese dia figurard como “falta xustificada” e asi sera
comunicada as familias. Estes dias o centro non se fara responsable do coidado e atencion do

alumnado que non se incorpore as aulas con normalidade.

1.4.- ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS E EXTRAESCOLARES

Durante a realizacion das actividades complementarias e extraescolares observarase o respecto as
normas xerais de convivencia contidas neste Regulamento. Se a actividade tivera lugar fora do
Centro, extremarase o cuidado por manter o respecto debido as persoas e instalacions alleas, xa que

calquera infraccion neste sentido afecta & propia imaxe do Centro.

Ante calquera PROPOSTA DE EXCURSION DE MAIS DE UN DiA DE DURACION, o IES
Julio Prieto Nespereira soamente valorara a sfia participacion e implicacion na mesma
sempre que se cumpla a condicién indispensable de que tefia un obxetivo claramente
educativo, cultural ou deportivo. De non ser o caso, o centro desentenderase de calquera

responsibilidade ou organizacion de dita excursion se se levase a cabo por outras vias.

Todas as actividades previstas anunciaranse con tempo suficiente aos alumnos, asi como na Sala de

Profesores e nas aulas implicadas, para xeral cofiecemento e con obxecto de evitar interferencias.



Cando unha actividade extraescolar requira a saida do alumnado féra do Centro, o departamento e/
ou profesor promotores da actividade entregaran a cada alumno, coa antelacién que o caso precise,
un impreso que especifique a data e o contido da actividade e no que se consignaran o medio de
transporte e , de ser o caso, cando a actividade se leve a cabo fora do horario escolar, a aportacion
econdmica do alumno/a, a duracion prevista e os limites de responsabilidade do Centro. Unha vez
cofiecidos estes extremos, 0s pais ou responsables legais de cada alumno, e no espazo que o impreso
inclda para tal fin, asinaran a sia conformidade para que os seus fillos ou tutelados participen na
actividade. No caso de alumnos/as maiores de idade que convivan cos seus proxenitores,

precisarase a firma do alumno/a e do pai/nai.

Tal e como reflexa o artigo 21/b da Lei 4/2011, do 30 de xufio, as condutas gravemente prexudiciais
para a convivencia poden supofier a suspension do dereito a participar nas actividades
extraescolares ou complementarias do centro por un periodo de entre diias semanas e un mes.
Asimesmo, déixase ao criterio do profesor/es responsable/s decidir a non asistencia a ditas
actividades de alumnos que tefian manifestado unha actitude negativa.

O alumnado que non participe nas actividades complementarias e extraescolares tera que asistir as

clases.

Os profesores responsables da actividade notificaran inmediatamente a direccién do Centro

calquera incidencia que se produza durante o desenvolvemento desta.

Para non entorpecer a preparacion das distintas probas e tarefas ao final de curso, a direccion
evitara, en todo caso, programar actividades escolares durante o mes de xufio. Soamaente se
respetarian aquelas que xa estaban aprobadas e, por circumstancias alleas ao centro, foran

necesariamente postergadas a ese mes.

1.5.- INSTALACIONS e SERVIZOS

O Instituto reparte as suas actividades en un edificio principal, onde estan as aulas, departamentos,
salon de actos, laboratorios, dias aulas de informatica, despachos, administracion, conserxeria,
arquivo, cafeteria, biblioteca e outro agregado onde se imparten os talleres de Formacién
Profesional Bésica de Fabricacién e Montaxe. No patio descuberto atopase o Polideportivo.

Os grupos de alumnos deben facer un uso respetuoso das instalacons, informando de calquera
incidencia de deterioro ou estrago das mesmas. O/s resposnsable/s de calquer acto vandalico

repararan os danos causados.



Todos/as os/as alumnos/as, conscientes da suia responsabilidade, poran o mayor interese no coidado

das instalacions e do material didactico posto a sua disposicion: libros, pupitres, paredes, etc...

Os deterioros ocasionados intencionadamente deberan ser reparados por conta do causante dentro
da sancién que proceda. No caso de que se encubra ao responsable, teran que asumir entre todos a
reparacion. En ambolos casos sera o delegado do grupo o encargado de recadar os fondos

necesarios e facer o pago.

Porase especial coidado en manter limpo o centro, evitando tirar papeis ao chan, envoltorios ou

restos de comida.

CONSERXERIA e SECRETARIA

O horario de atencion o pulico coincide co horario lectivo.

Nos periodos vacacionais permaneceran abertas de nos horarios anunciados nun sitio visible da
entrada.

Para fotocopias persoales, os membros da comunidade deberan abonar a cantidade de 5 centimos

por copia.

Fora do horario lectivo, os membros da comunidade educativa poderan usar as instalaciéns para

uso educativo previa autorizacion da direccion.

CAFETERIA

A posta en marcha da cafeteria estd amparada polas instruccions, normas e especificaciéns da lei
9/2017, do 8 de novembro de Contratos do Sector Publico (LCSP).

Soamente pode acceder & cafeteria o alumnado, profesorado e persoal autorizado pola direccién.

O horario de atencion 6 publico coincide coa xornada lectiva.

Os luns de 14:10 a 14:45 este espazo é habilitado como comedor escolar para usuarios da ESO que

o solicitaron.

COMEDOR ESCOLAR

De conformidade co previsto no artigo 14 do Decreto 132/2013 os centros faran chegar as familias
dos comensais admitidos ao comedor o modelo impreso de autodeclaracion de prezos publico que
se lles facilita no centro ; autodeclaracions que deberan ser entregadas nos centros cubertas en todos

0s seus extremos antes da data de setembro sinalada na secretaria do instituto.

Os usuarios/as do servizo de comedor escolar que durante o prazo dun mes de xeito continuado non

fagan uso do citado servizo coa frecuencia solicitada ou non comuniquen a stia ausencia, causaran



automaticamente baixa no servizo, agas causas debidamente xustificadas polos usuarios/as ante a
direccion do respectivo centro educativo. De non poder asistir un luns concreto ao comedor. Os
titores legais do/a usuario/a chamarén ao centro para facer constar esa incidencia durante esa
mesma mafia. No caso de que o/a usuario/a sexa de pago e quera aforrar a cuantia de ese dia, debera

poflerse en contacto co centro antes das 9:00.

Os usuarios/as poden darse de baixa cando o desexen entregando o impreso firmado creado para tal

fin e a disposicion dos/as titores/as legais na secretaria do centro.

ANPA

A Asociacién de pais/nais disolveuse durante o curso 2022-23.

1.6.- NORMAS DE CONVIVENCIA

Todos os aspectos referentes a estas normas estan regulados no Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro,

polo que se desenvolve a Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia da comunidade educativa.

1.6.1 - DEREITOS E DEBERES BASICOS DE CONVIVENCIA ESCOLAR DA
COMUNIDADE EDUCATIVA

Recofiécenselle ao alumnado, 4s nais e pais, titoras ou titores e ao profesorado uns dereitos e

deberes basicos de convivencia escolar definidos na LEI 4/2011, do 30 de xuiio, de convivencia

e participacion da comunidade educativa.

1.6.2 - ADISTRIBUCION DOS RECURSOS PARA FAVORECER UNA CONVIVENCIA
POSITIVA NO CENTRO EDUCATIVO.

A convivencia no centro serd facilitada polas distintas normas que neste documento se establecen
Xunto Cos recursos que as apoian, nos que participa toda a comunidade educativa.
Entre os recursos utilizados destacamos:
Recursos formativos: actividades de formacion para o profesorado en materia de convivencia.

Charlas para o alumnado durante o curso sobre distintos temas que favorezan a igualdade, as

habilidades socias, a educacion sexual, a prevencién de conflictividade, uso das redes sociais, etc.

Programa de mediacién: existe un programa de mediacién no centro do que forman parte varios

profesores/as e alumnos/as preparados/as para o efecto



1.6.3 CONDUTAS CONTRARIAS A CONVIVENCIA E A SUA CORRECCION
Remintimonos ao DECRETO 8/2015, de 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Ley 4/2011, de 30

de xufio de convivencia a participacion da comunidade educativa en materia de convivencia escolar.

Incumprimento das normas de convivencia.

1. Seran obxecto de correccion disciplinaria as condutas contrarias as normas de convivencia
realizadas polo alumnado dentro do recinto escolar ou durante o desenvolvemento

de actividades complementarias e extraescolares, asi como durante a prestacién dos servizos
de comedor e transporte escolar.

2. Asi mesmo, poderan corrixirse disciplinariamente as condutas do alumnado que, ainda

que realizadas féra do recinto escolar, estean motivadas ou directamente relacionadas

coa vida escolar e afecten aos seus compafieiros ou compafieiras ou a outros membros

da comunidade educativa e, en particular, as actuacions que constittian acoso escolar consonte

o establecido polo artigo 28 desta lei

A/ CONDUTAS LEVES CONTRARIAS A CONVIVENCIA

Aula de convivencia inclusiva

O alumnado que impida o desenvolvemento normal do grupo-clase, logo de pér en practica outras
medidas e estratexias sen acadar resultados, pode ser enviado & aula de convivencia, previo aviso a

profesor/a de garda ou un membro do equipo directivo.

O alumnado quedara baixo a responsabilidade do profesorado de garda na dita aula e realizara as
tarefas asignadas popo profesorado que o remita a esta aula ou as que o profesorado de garda
establezca. Todo envio a esta aula levara asociado un parte de incidencias debidamente
cumplimentado e entregado 4 Xefatura de Estudos. Rematado o periodo lectivo da materia na que

aconteceu a incidencia, o/a alumno/a voltara a sta aula ordinaria.

O parte de incidencias que o profesorado debe cubrir cando considere que se incumplen as normas
de convivencia preséntase na seguinte paxina, seguida da folla con a tipificacion, gradacién das

faltas e aclaracions pertinentes.



Acumular 6 puntos de sancién nun mesmo trimestre implica pode supofier para o infractor/a dende

a perda do disfrute de recreos ata a perda do dereito de asistencia ao centro por un periodo de 3 dias.

Este parte de incidencias entregado a Xefatura de Estudos sera un informe exclusivamente interno.
As familias seran informadas mediante unha dilixencia para facer constar o posible computo de

condutas leves contrarias & convivencia para os efectos de reiteracion.

Tres faltas de puntualidade sen xustificar supoiien 1 punto de sancion ( apartado DEBER DE

ESTUDO E ASISTENCIA A CLASE B2 do modelo: CONDUTAS CONTRARIAS AS NORMAS DE
CONVIVENCIA DO CENTRO



PARTE DE INCIDENCIAS DO ALUMNADO

IES Julio Prieto Nespereira

Nome e apelidos do alumno/a:

Curso e grupo:

Medida disciplinaria inmediata

Amoestacion privada

Amoestacion publica

Data: Hora: Lugar da incidencia:

Comunicacion ao titor/a

Com. a x. de estudos

Envio a a. de convivencia

Retencion de material

Nome da persoa que transmite a incidencia: Profesor out
Persoal n.d. utras
Alumno/a
Cargo
Norma contraria infrinxida . Sancién

ACLARACIONS DO PROFESOR/A:

10



CONDUTAS CONTRARIAS AS NORMAS DE CONVIVENCIA DO CENTRO

MAL COMPORTAMENTO PUNTUAL NA AULA OU NO RECINTO

FALTA SANCION | COMUNICACION
Al Comportamento inadecuado durante a xornada ou actividades 1-4 Profesor/a
extraescolares
A2 Abandonar a aula sen permiso 1-3 Profesor/a
A3 Uso intencionado de mobil ou aparello similar 2 Prof./X.E.*
A4 Permanencia na aula ou corredores durante o recreo 1 Profesor/a
A5 Uso da cafeteria fora dos recreos sen motivo xustificado 1 Profesor/a
A6 Consumo de tabaco dentro do recinto escolar 2 Profesor/a
A7 Abandono do Centro sen aviso previo ao titor ou X. de Estudos 3 Profesor/Tit./X.E.
A8 Comer/beber en aulas ou corredores 1 Profesor/a
A9 Usar con neglixencia as instalacions e o material 1-4 Profesor/a **
A10 Apropiacion indebida de obxectos 1-4 Profesor/ X.E. **
DEBER DE ESTUDO E ASISTENCIA A CLASE
FALTA SANCION | COMUNICACION
B1 Non traer o material de estudo para a clase de xeito reiterado, asi como 1-3 Profesor/a
a vestimenta para Educacion Fisica
B2 Tres faltas de puntualidade sen xustificar 1 Titor/a ***
B3 Ignorar as indicacions do profesor ou do persoal 1-3 Profesor/a
B4 Participar na decision colectiva de faltar a clase sen motivo xustificado 1-2 Profesor/a
B5 Molestar aos compafieiros ou non respectar o seu dereito a estudar 1 Profesor/a
B6 Actos inxustificados que alteren a actividade escolar 2 Profesor/a
RELACION COS MEMBROS DA COMUNIDADE ESCOLAR
FALTA SANCION | COMUNICACION
C1 Actos de indisciplina, falta de respecto ou ofensa non grave contra outro 4 Profesor/Titor/X.E
membro da comunidade escolar
C2 Ameaza ou agresion fisica non grave entre compaiieiros 4 Profesor/Titor/X.E
C3 Participar en pelexas 6 Profesor/Titor/X.E
C4 Posesion ou exhibicion de obxectos perigosos 4 Prof./Titor/X.E. *
C5 Negarse a entregar un obxecto requerido 4 Prof./Titor/X.E.
cé Negarse a abandonar a aula cando se llo indica algin profesor 4 Prof./Titor/X.E.
CONDUTAS GRAVEMENTE PREXUDICIAIS PARA A CONVIVENCIA DO CENTRO
FALTA SANCION | COMUNICACION
C.G.P.1 | Reiteracidn de faltas contra as normas de convivencia do Centro Exp. Disc. Dir — C.E.
C.G.P.2 | Actos de indisciplina, falta de respecto, agresion, ofensa grave ou | Exp. Disc. Dir — C.E.
inxuria contra outro membro da Cde. Escolar
C.G.P.3 | Maltrato de obxectos e pertenzas dos membros da Cde. Escolar Exp. Disc. Dir. — C.E.
C.G.P.4 | Apropiacién indebida de obxectos valiosos Exp. Disc. Dir. — C.E. **
C.G.P.5 | Deterioro intencionado de material e bens comuns Exp. Disc. Dir. — C.E. **
C.G.P.6 | Falsificacion de documento oficial/suplantacién de personalidade Exp. Disc. Dir. — C.E.
C.G.P.7 | Consumo de substancias nocivas para a saude Exp. Disc. Dir. — C.E.
C.G.P.8 | Actos de incitacidn a actuar contra as normas do Centro Exp. Disc. Dir. — C.E.
C.G.P.9 | Actitude racista, xenéfoba ou de intimidaciéon e ameazas Exp. Disc. Dir. - C.E.
C.G.P.10 | Feitos que manifesten a existencia de bullying Exp. Disc. Dir. — C.E
A gravacion, manipulacion ou difusion por calquera medio de imaxes
C.G.P.11 | ou informacidns que atenten contra o dereito & honra, a dignidade da | Exp. Disc. Exp. Disc.
persoa, a intimidade persoal e familiar e a propia imaxe dos demais
membros da comunidade educativa.

* Implican a retirada do devandito aparello.

»** O infractor/a debera aboar a cantidade resultante da reparacion ou valor do material.
» *** (O infractor presentarase ao xefe de estudos ao remate da xornada e permanecera traballando no centro.
» Acumuladas 6 FALTAS suspenderase o dereito de asistencia ao Centro por tres dias lectivos.
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» As sancions seran acumuladas ao longo do trimestre. Ao remate do mesmo o titor ou titora ¢ Xefatura de
Estudos revisaranas para tomar as decisions que procedan.

Todos os membros da comunidade educativa tefien obriga de asistir aseados ao Centro, asi mesmo o

alumnado ten a obriga de ducharse trala clase de Educacién Fisica ¢ cambiar como minimo calcetins,

roupa interior e camiseta. Podéndolle quedar prohibida a entrada 4s seguintes clases ata que se aseen
debidamente.
Vestimenta:
Todos os membros que desenvolvan o seu traballo no centro deberan acudir ao mesmo dignamente
vestidos para desenvolver as suas tarefas. Non ¢ facil precisar o que ¢ unha indumentaria digna, polo que
calquera dubida ao respecto queda a decision da direccion do centro.
Tendo en conta a experiencia dos ultimos cursos, ¢ necesario facer as seguintes precisions obxectivas:
» Deberase acudir ao instituto con prendas que non expofian 4 vista a roupa denominada

conmunmente “interior”.
= Esta prohibido o uso de gorras/os durante os periodos lectivos.

= En calquera caso, os ollos, orellas e boca deben quedar ao descuberto, salvo presecricion facultativa.

Ter algunha sancion pode supoiier non participar en actividades extraescolares ou

complementarias.

- USO DE TELEFONOS MOBILES E OUTROS DISPOSITIVOS ELECTRONICOS

Prohibese o uso de teléfonos mdbiles e calesquera dispositivos de captura de imaxes e son en todo o
recinto escolar, excepto cando un membro do profesorado requira un uso pedagéxico do mesmo. O uso
destes aparellos acarreard a correspondente sancién tipificada no impreso de condutas contrarias a
convivencia e a retirada dos mesmos e a sua entrega 6 director. Poderan retiralos os titores legais 6 dia
lectivo seguinte da infraccion no despacho do director.

O profesorado podera retirarlle ao alumnado calesquera aparellos electronicos ou obxectos alleos aos fins
educativos que se estean a usar indebidamente ou como distraccion durante as clases. O procedemento
para a sua recupareacion sera o mesmo que se describiu mais arriba para os mdbiles e aparellos de

captura de imaxe e/ou son.

B/ SON CONDUTAS GRAVEMENTE PREXUDICIALES PARA A CONVIVENCIA:

a) As agresions fisicas ou psiquicas, as inxurias e as ofensas graves, as ameazas e as coaccions contra 0s
demais membros da comunidade educativa.
b) Os actos de discriminacion grave contra membros da comunidade educativa por razon de nacemento,

raza, sexo, orientacion e identidade sexual, capacidade econémica, nivel social, conviccions politicas,
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morais ou relixiosas, discapacidades fisicas, sensoriais ou psiquicas, ou calquera outra condicion ou
circunstancia persoal ou social.

¢) Os actos individuais ou colectivos de desafio & autoridade do profesorado e ao persoal

de administracion e de servizos que constitiian unha indisciplina grave.

d) A gravacién, manipulacién ou difusion por calquera medio de imaxes ou informacions que
atenten contra o dereito a honra, a dignidade da persoa, a intimidade persoal e familiar e a
propia imaxe dos demais membros da comunidade educativa.

e) As actuacions que constitiian acoso escolar consonte o establecido polo artigo 28 da

Lei 4/2011.

f) A suplantacién de personalidade en actos da vida docente e a falsificacion, alteracién ou subtraccion de
documentos académicos.

g) Os danos graves causados de forma intencionada ou por neglixencia grave as instalacions

e aos materiais dos centros docentes, incluidos os equipamentos informaticos e o software, ou aos
bens doutros membros da comunidade educativa ou de terceiros, asi como a sua subtraccion.

h) Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento das actividades do

centro, incluidas as de caracter complementario e extraescolar.

i) As actuaciéns gravemente prexudiciais para a saide e integridade persoal dos membros
da comunidade educativa do centro ou a incitacion a elas.

j) Portar calquera obxecto, substancia ou produto gravemente perigoso para a saude ou integridade
persoal de calquera membro da comunidade educativa. En todo caso, reputarase indisciplina grave a
resistencia ou negativa a entregar os obxectos a que se refire o punto terceiro do artigo 11 da Lei

4/2011 cando é requirido para iso polo profesorado.

k) A reiteracion, nun mesmo curso escolar, de condutas leves contrarias a convivencia.

1) O incumprimento das sancions impostas.

De acordo co establecido no artigo 38 do Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei
4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacién da comunidade educativa en materia de

convivencia escolar.

Segundo se establece no artigo 39 do antedito decreto, as pesibles medidas correctoras para estas

condutas son:

a) Realizacion, dentro ou féra do horario lectivo, de tarefas que contribtian 4 mellora e ao desenvolvemento das

actividades do centro.

b) Suspensién do dereito a participar nas actividades extraescolares ou complementarias do centro por un periodo

de entre dias semanas e un mes.
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c) Cambio de grupo.

d) Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un periodo de entre catro dias lectivos e dias
semanas. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado debera realizar os deberes ou traballos que se

determinen para evitar a interrupcion no proceso formativo.

e) Suspension temporal do dereito de asistencia ao centro por un periodo de entre catro dias lectivos e un mes.
Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado debera realizar os deberes ou traballos que se determinen para

evitar a interrupcién no proceso formativo.

f) Cambio de centro.

2.- ALUMNADO:

2.1.- A ORGANIZACION de ESPAZOS e TEMPOS:

ENTRADA

Habera un membro do equipo directivo con garda de transporte pendente de posibles incidencias.
As portas de entrada son as do acceso principal. O alumnado pode acceder ao centro a partir das
8:20. Excepcionalmente, por causas climatoléxicas, por exemplo, o0 membro da direccién presente

podera autorizar o ingreso nas aulas.

As 8:25 soara un primeiro timbre. O profesorado entrara na aula.

As 8:30 soard o definitivo timbre para comezar as clases.

A falta de puntualidade nas entradas sera tipificada como unha conduta contraria as normas de
convivencia do centro (Deber de estudo e asistencia a clase: B2) e sancionada (tres faltas de

puntualidade sen xustifiar 1 punto).

Durante os periodos entre clases o alumnado permanecera na sua aula para facilitar o

transito de profesores e alumnos que necesariamente deban cambiar de aula.

RECREOS (10:10 —10:30 e 12:10 — 12:30)

Non se pode permanecer nas aulas. Soamente se pode comer ou beber na cafeteria ou nos patios.
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BIBLIOTECA

Permanecera aberta nos recreos. Aforo limitado. Seguirase as normas escritas na entrada e as

indicacion do profesorado de garda de biblioteca.

POLIDEPORTIVO

O polideportivo , podera usarse nos recreos sempre que a direccion o tefia asi establecido

SAIDA: 14:10

O luns hai comedor opcional para alumnado da ESO.

Non se pode sair da aula entre clases salvo que o profesor/a considereo unha emerxencia. Durante

os exames non se pode sair ata que toque o timbre. A puntualidade nas saidas de clase sera esixida

tanto ao alumnado como ao profesorado para non interferir no ritmo normal da aula e no

ambiente de estudo do propio centro.

2.2.-A XUNTA DE DELEGADOS/AS DOS ALUMNOS/AS

En cada curso académico constituirase a Xunta de Delegados que estara integrada polos
representantes dos distintos grupos de alumnos/as previamente elixidos, e polos representantes dos
alumnos/as no Consello Escolar. (Decreto 324/1996 do 26 de xullo. Titulo V: Art.107-115 e VII:
Art.120)

Cada grupo de alumnos/as elixira, na clase de titoria, por sufraxio directo e secreto, durante o
primeiro mes do curso escolar, un delegado/a de grupo que formara parte da Xunta de Delegados.
Elixirase tamén un subdelegado/a que apoiara o delegado/a nas sdas funcions e o substituira en caso
de ausencia ou enfermidade.

A xunta de delegados estara presidida por un dos membros elexido entre os seus compofientes

Os delegados/as poderan ser revogados, previo informe razonado dirixido ao titor/a, pola maioria
absoluta dos alumnos/as do grupo que os elixiron. Neste caso procederase a convocatoria de novas

elecciéns no prazo de quince dias.

No caso de que o delagado/a tefia un parte de incidencia por condutas gravemente perxudiciais para

a convivencia sera revogado pola direccion e sustituido polo/a subdelegado/a.
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No caso de que o delagado/a tefia partes de incidencias por condutas leves contrarias a convivencia

a direccion o titor/a e a orientadora valorara a gravedad ou reincidencia das mesmas e podera ser

revogado pola direccion e sustituido poro/a subdelegado/a.

2.3.- RECLAMACIONS DAS CUALIFICACIONS FINAIS

Segundo a normativa vixente, (ORDE do 20 de xufio de 2019 pola que se aproba o calendario
escolar para o curso 2019/20 nos centros docentes sostidos con fondos ptiblicos na Comunidade
Autonoma de Galicia)

As direcciéns dos centros deben garantir a atencion as reclamacions contra as cualificacions

finais, de conformidade co procedemento establecido na normativa vixente.

Atencion as reclamacions contra as cualificacions ou decisions de promocién ou titulacion.

ESO e 1° BAC:

Xuntase a orden, circular e modelos orientativos para o procedemento de reclamacion das
cualificacions obtidas e das decisions de promocién e obtencion do titulo académico que
corresponda en ESO e bacharelato para o curso 2021-22.

http://www.edu.xunta.gal/portal/node/36455

FP Basica: Artigo 45 do capitulo XII da Orde do 12 de xullo de 2011 (pdx.33)

https://www.edu.xunta.gal/portal/sites/web/files/protected/content type/advertisement/

2011/07/15/20110715 avaliacion acreditacion fpinicial.pdf pola que se regulan o

desenvolvemento, a avaliacion e a acreditacion académica do alumnado das ensinanzas

de formacion profesional inicial (DOG 15 de xullo).

2.4 - CRITERIOS DE PROMOCION E TITULACION NAESO E
BACHARALATO.

1. Promocion nos 3 primeiros cursos da ESO cando unha alumna ou alumno tefia a avaliacién
negativa en mais de 2 materias: unha alumna ou un alumno promocionara sempre que se cumpran
todas as condicions seguintes:
a) Que a media aritmética das cualificacions obtidas en todas as materias en que estea

matriculada ou matriculado nese ano académico sexa igual ou superior a cinco.

b) Que tefia aprobado o nimero necesario de materias que representen polo menos o 65% da carga

16


http://www.edu.xunta.gal/portal/node/36455
https://www.edu.xunta.gal/portal/sites/web/files/protected/content_type/advertisement/2011/07/15/20110715_avaliacion_acreditacion_fpinicial.pdf
https://www.edu.xunta.gal/portal/sites/web/files/protected/content_type/advertisement/2011/07/15/20110715_avaliacion_acreditacion_fpinicial.pdf

horaria semanal.
¢ ) Que non tefia aberto o protocolo de absentismo ou que non tefia mais dun 10% de faltas sen
xustificar.
Cando a alumna ou alumno tefia algunha materia pendente, as horas de dita materia computaran aos

efectos do calculo da carga horaria semanal.

2. Titulacion en 4° ESO en caso de non ter todas as materias superadas: unha alumna ou un alumno

obtera o titulo sempre que se cumpran todas as condicions seguintes:

a) Que a media aritmética das cualificacions obtidas en todas as materias en que estea

matriculada ou matriculado nese ano académico sexa igual ou superior a cinco.

b) Que tefia aprobado o niumero necesario de materias que representen polo menos o 65% da carga
horaria semanal.

c) Que non tefia aberto o protocolo de absentismo ou que non tefia mais dun 10% de faltas sen
xustificar.

Cando a alumna ou alumno tefia algunha materia pendente, as horas de dita materia computaran aos
efectos do calculo da carga horaria semanal.

3. Promocionara en 1° de bacharelato unha alumna ou alumno que tefia a avaliacion

negativa en 0, 1, ou 2 materias: En todo caso, neste curso non se teran en conta & hora do

computo das materias suspensas nin Antropoloxia nin a alternativa a Relixién (Reforzo),

propostas pola autonomia e o centro, respectivamente.

4. Titulacién en bacharelato en caso de superar todas as materias agas unha: unha alumna ou un

alumno obtera o titulo sempre que se cumpran todas as condicions seguintes:

a) Que a media aritmética das cualificacions obtidas en todas as materias da etapa cursadas que
como minimo se requiran para a obtencién do titulo pola modalidade pola que se remata sexa igual
ou superior a cinco. Neste caso, para os efectos do calculo considerarase a nota numérica obtida na
materia non superada.

b) Que non tefia mais dun 10% de faltas sen xustificar na materia non superada.

c) Que a alumna ou o alumno se presentou as probas e realizou as actividades necesa-

rias para a sua avaliacion, incluidas as da convocatoria extraordinaria.
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2.5.- MATRICULA DE HONRA en 4° ESO e 2° BACHARELATO.

-4° ESO
O alumnado que, despois da avaliacion ordinaria do mes de xufio de cuarto curso, obtefia unha nota
media da etapa igual ou superior a 9, podera obter a distincion de Matricula de Honra. Esta
distincién concederase a un nimero non superior ao 5% ou fraccién resultante superior a quince do
conxunto do alumnado matriculado no centro educativo en cuarto curso.

Os criterios acordados polo Claustro para acadar a distincién de MATRICULA DE HONRA son,

neste orden, os seguintes:
Mellor nota media en 4° ESO

En caso de empate:
a/ Mellor nota media global na ESO
b/ Maior nimero de materias cualificadas cun 10 en 4° da ESO
¢/ Maior nimero de materias cualificadas cun 9 en 4° da ESO.
En caso de persistir o empate, aplicariase 0 mesmo criterio en 3°, 2° e 1° da ESO
- 2° BACHARELATO
Os alumnos e as alumnas que obtivesen no segundo curso de bacharelato unha nota media igual ou

superior a nove puntos poderan recibir a mencion de Matricula de Honra (MH). Dita mencion
concederase a un numero de alumnos e alumnas non superior ao 5% do total de alumnado deste

curso.

Os criterios acordados polo Claustro para acadar a distincién de MATRICULA DE HONRA son,

neste orden, os seguintes:

a/ Mellor nota media en 2° de Bacharelato.

En caso de empate:

b/ Mellor nota media en BACHARELATO

¢/ Maior niimero de materias cualificadas cun 10 en 2° de BACHARELATO.
d/ Maior niimero de materias cualificadas cun 9 en 2° de BACHARELATO.

En caso de persistir o empate:
e/ Numero de materias cualificadas cun 10 en 1° Bacharelato.

f/ Numero de materias cualificadas cun 9 en 1° Bacharelato.
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3.- PROFESORADO:

3.1 - INFORMES. ASISTENCIA:

Na mitade de cada trimestre, todo profesor/ra entregara un informe detallado do alumnado de cada
grupo no que imparte clase a cada titor/a correspondente para que poda informar sobre o proceso de

aprendizaxe 0s titores legais que o soliciten.

Os profesores/as proporcionaran aos alumnos/as, a seus pais/nais ou titores/as, informacion relativa
a valoracion, ao aproveitamento académico e a marcha do proceso de aprendizaxe, asi como, no seu
caso, no referente 4s medidas de reforzo educativo ou adaptacién curricular que se adopten, cando o
consideren oportuno ou cando os pais ou titores o soliciten, usando as canles establecidas no
Centro. A tal fin os profesores/as teran un horario para atencién a pais, e en especial, os profesores-
titores/as.

O control de asistencia do profesorado corresponde a xefa de estudos. Para esta tarefa e para o bo
funcionamento da actividade docente do Centro, a xefa de estudos contard coa colaboracién dos
profesores/as de garda, aos que corresponde atender os grupos de alumnos que se encontren sen
profesor/a por calquera circunstancia, e anotar na parte correspondente do libro de gardas a falta de
dito profesor’/a.

O profesorado, ademais de anotarse no libro de gardas da sala de profesores/as, debera informar &
xefa de estudos, coa maior brevedade posible, de calquera circumnstancia imprevista que provoque
unha posible falta de asistencia ou puntualidade na sua labor docente. A direccién informara ao
profesorado de garda de esta circumstancia . O profesorado envolto nestos imprevistos informara a

xefa de estudos ou a calquera membro da direccion, NON aos alumnos arbitrariamente.

E obriga do profesor/a de garda velar pola orde e bo funcionamento da actividade docente durante

todo o periodo lectivo que estea de garda.

Para que as gardas sexan eficaces deben comezar nada mais soar o timbre que da comezo a hora de

clase e nos primeiros timbres nas entradas do alumnado, 8:25 e 15:55.

A puntualidade nas entradas e saidas de clase sera esixida tanto ao alumnado como ao profesorado

para non interferir no ritmo normal da aula e no ambiente de estudo do propio centro.

- A direccion do centro agradeceria ao profesorado que exerza o seu dereito a folga o comunicara
con antelacion, ainda que non ten a obriga, xa que traballando con menores de idade, é convinte

planificar e prever un posible caos organizativo e velar pola stia seguridade.
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3.2 - ESPAZOS e TEMPOS:

AULA DE INFORM.ATICAT eIl

Ao acceso dos ordenadores nestas aulas teran prioridade as TICs e o resto de o horario completarase
con outras asignaturas que precisen o seu uso. Haberd un horario na porta precisando a sta
ocupacion.

BIBLIOTECA

O alumnado s6 podera acceder a ela con un/ha profesor/a responsable. A biblioteca do Instituto
permanecera aberta no tempo de recreo durante a xornada lectiva, tanto para o servizo de préstamo
de libros como para o estudo do alumnado. Habera dous/duas profesores/as con GARDAS DE
BIBLIOTECA encargados/as dela durante os recreos, O horario, as persoas encargadas e as

normas de funcionamento exporanse na porta.

AULA DE CONVIVENCIA INCLUSIVA

O réxime de funcionamento da aula de convivencia inclusiva prevista no artigo 19.3 da Lei 4/2011, do 30
de xufio, de convivencia e participaciéon da comunidade educativa, ten unha vocacion de substituir o tempo
de expulsién do alumnado dunha clase concreta ou que estivese temporalmente privado do seu dereito de
asistencia ao centro, como consecuencia da imposicion de medidas correctoras, buscando a
reincorporacién a stia propia aula no menor tempo posible, na forma que se recolle no artigo 8.4.d) deste
decreto.

Os criterios e condiciéns para a atencién do alumnado na aula de convivencia inclusiva seran pedagoxicos
e establecidos pola Comision Pedagdxica coa colaboracion do Departamento de Orientacion.

De ser preciso, o profesorado encargado da atencién da aula de convivencia inclusiva sera o profesorado
de garda levando a cabo as actuaciéns supervisadas encamifiadas a favorecer un proceso de reflexién por

parte do alumnado atendido, contando con un material didactico axeitado para este fin.

A aula de Convivencia Inclusiva aproveitarase tamén par servir de espazo adecuado para que a

XUNTA DE DELEGADOS poda celebra-las stias reunions.

PUNTO DE SAUDE

No caso de indisposicén dun alumno/a, éste/a sera trasladado/a por un membro do profesorado ou

da direccion a esta aula da primeira planta onde, de ser o caso, esperara ata que vefian a recollelo.

RECREOS. GARDAS
RECREOQOS:
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As horas de recreo deberan pasarse nos locais e zonas para iso destinados: cafeteria, biblioteca e
pranta baixa. Ningun alumno/a permanecera na aula durante o tempo destinado aos recreos, a no ser
que tefia permiso expreso do titor/a .

En cada recreo habera dous ou mais PROFESORES/AS DE GARDA DE RECREO para

controlar as saidas e entradas e o cuamprimento das normas dentro do recinto.

O alumnado da ESO debera permanecer dentro do recinto. Soamente se pode comer ou beber na

cafeteria ou nos patios.

GARDAS DE AUILA:

En cada hora lectiva habera dous ou mais profesores de garda. Como norma xeral a ausencia
dun compafieiro ou compafieira suplirase na aula co alumnado. o profesorado ausente pode deixar
traballo para facer, pero, en todo caso, o profesorado de garda, decidira a actividade a realizar

que estime mais apropiada.

Cando se produzan ausencias de membros do profesorado en calquera sesiébn da xornada

lectiva, o alumnado da ESO debera permanecer na aula atendido polo profesorado de garda.

En caso de ausencia dalgun profesor, os alumnos/as deben permanecer dentro da aula a espera do
profesor de garda. De non chegar este en cinco minutos, o delegado do grupo dirixirase a algtin

cargo directivo para comunicar que o seu grupo se encontra sen profesor.

O alumnado que se encontre sen profesor debe atender en todo momento as indicaciéns do
profesor de garda ou, no seu caso, dos conserxes, asi como facilitarlles a sia identificacion e o

control da sua asistencia en caso de que se lle solicite.

Entre clase e clase, o profesorado de garda encargaranse de vixiar a orde nos corredores e

demais dependencias.

Durante os periodos de ausencia dos alumnos das stas aulas, o delegado de curso debera pechar a

porta e apagar as luces.

Cando un alumno se sinta transitoriamente indisposto, pode acudir, con permiso do profesor da sua

aula, ao profesorado de garda para ser atendido e trasladado & AULA PUNTO DE SAUDE,

sita na primeira planta. Se a indisposicién lle impedise continuar a sua xornada lectiva, solicitara

21



permiso a un cargo directivo para chamar 4 stia casa e que o vefia recoller unha persoa responsable
da stia familia. Con todo e ante unha urxencia, o profesor de garda ou un membro do equipo

directivo xestionara, de ser necesario, o seu traslado a onde o caso precisase.

Durante o horario lectivo os alumnos non deberan abandonar o centro, salvo por motivo xustificado
ante o equipo directivo. O Instituto declina toda responsabilidade diante de ausencias non

permitidas legalmente.
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