
  



  

presenta



  

como
utilizar unha

BIBLIOTECA
ABERTA



  

na biblioteca hai...



  

libros de consulta

para usar na biblioteca

na biblioteca hai...



  

xornais e revistas

na biblioteca hai...

para ler na biblioteca



  

libros de literatura

para emprestar e levar a casa

na biblioteca hai...



  

cedés, dvdés, vídeos...

para emprestar e levar a casa

na biblioteca hai...



  

na biblioteca hai...

libros de consulta
xornais e revistas
libros de literatura
cdés, dvdés, vídeos..

recapitulando



  

como se ordena a biblioteca



  

como se ordena a biblioteca

xeografía, informática, bioloxía
relixións, literatura...

1º. por temas



  

como se ordena a biblioteca

galego, castelán, inglés, francés...

2º. por idiomas



  

como se ordena a biblioteca

primeiro apelido do autor ou autora

3º. por orde alfabética



  

como se ordena a biblioteca

1º. por temas
2º. por idiomas
3º. por orde alfabética

(primeiro apelido da autora)

recapitulando



  

identificación de cada libro



  

identificación de cada libro

polos datos da edición

autor, título, editorial, ano...



  

identificación de cada libro

polo número de rexistro

arriba-dereita na primeira páxina



  

identificación de cada libro

pola cota ou sinatura

números e letras na etiqueta 
exterior, no lombo



  

Identificación dun libro

- polos datos da edición
- polo número de rexistro
- pola cota ou sinatura

recapitulando



  

a ficha bibliográfica
identificación de cada libro



  

A ficha bibliográfica

autor ou autora
título

editorial idioma orixinal

idioma desta edición

ano da edición
colecciónilustrador/a



  

A ficha bibliográfica

narrador/a espazos
tempos

protagonistas

xénero



  

A ficha bibliográfica

tema

argumento

opinión-valoración

de que vai o libro

resumo do que pasa

que me pareceu a min



  

número de rexistro
identificación de cada libro



  

número de rexistro

único para cada libro

arriba e dereita da primeira páxina

orde de entrada na biblioteca

úsase para rexistrar os préstamos



  

a cota ou sinatura
identificación de cada libro



  

a cota ou sinatura

letras e números
en dúas filas

na etiqueta do lombo



  

a cota ou sinatura

XN

TWN

cor de fondo

cor de texto

primeira fila

segunda fila



  

a cota ou sinatura

idioma en que está o libro

branco: galego ou castelán
amarelo: inglés

cor de fondo da etiqueta

azul: francés



  

a cota ou sinatura

idioma en que está o libro

azul libro en galego
vermello libro en castelán

cor do texto sobre fondo branco



  

a cota ou sinatura

tema
clasificación decimal universal

(cdu)

primeira fila de texto



  

a cota ou sinatura

exemplos cdu

primeira fila de texto: tema
03 enciclopedias e dicionarios
1 filosofía
4 linguaxe
5 ciencias
7 arte
8 literatura
9 historia



  

a cota ou sinatura
primeira fila de texto: tema

5 ciencias
51 matemáticas

519.6 informática
 53 física

57 ciencias naturais
570 ecoloxía



  

a cota ou sinatura
primeira fila de texto: tema

8 literatura



  

a cota ou sinatura
primeira fila de texto: tema

83 literaturas románicas
831 literatura francesa
833 literatura castelá
835 literatura galegoportuguesa

835C literatura galega
835A literatura portuguesa

84 literaturas xermánicas
841 literatura inglesa
842 literatura alemá



  

a cota ou sinatura

exemplos máis utilizados 
primeira fila de texto: tema

XN literatura xuvenil
BD banda deseñada
835C literatura galega
833   literatura castelá



  

a cota ou sinatura

En literatura, ademais, e despois do idioma

primeira fila de texto: tema

idioma.4 obra en prosa
idioma.5 poesía
idioma.6 obra de teatro

835C.5
libro de poesía galega, en galego



  

a cota ou sinatura

tres primeiras letras do
primeiro apelido do autor

CAStelao, CERvantes

SHAkespeare, BALzac

segunda fila de texto: autora



  

a cota ou sinatura

XN

(TWN)

fondo amarelo: libro en inglés

inglés: texto en negro

xn: literatura xuvenil

twa: autor twain



  

a cota ou sinatura

835C.4

CAS

fondo branco: libro en galego ou castelán

vermello: edición traducida ao castelán

835C literatura galega

cas: autora castro
.4 obra de poesía



  

identificación do libro pola sinatura

etiqueta no lombo
2 liñas de datos

. cdu: clasificación: tema

. 3 letras 1º apelido autor
cor de fondo
cor da escritura

recapitulando



  

para que todo vaia ben



  

para que todo vaia ben. biblioteca

non entramos na biblioteca
con comida nin bebida

deixamos todo (as sillas!) como o atopamos

usamos os libros con
corrección e coidado

avisamos ao profe encargado
de calquera anomalía.



  

para que todo vaia ben. biblioteca

respectamos aos outros usuarios!

gardamos un nivel sonoro axeitado

movémonos con
orde,

silencio
e tranquilidade

somos pacientes
mentres non é
o noso turno



  

para que todo vaia ben. ordenadores

non son ordenadores persoais

non cambies o fondo de pantalla
nin baixes programas pola túa conta

están aí para facer
consultas e

traballos

non para xogar
ou entrar en
redes sociais



  

para que todo vaia ben. ordenadores

fai un uso racional e intelixente deles
se atopas algunha anomalía,

                             comunícao

se por traballo gardas
un documento

varios días

non
esquezas
borralo



  

na biblioteca nin comida nin bebida

respecto e silencio
avisamos de calquera anomalía
ordenadores para traballar
non baixamos programas nin
          modificamos ordenadores
borramos os ficheiros persoais

recapitulando



  

para que todo vaia ben. préstamos
préstanse, unicamente os libros de

l i t e r a t u r a

O número máximo de préstamos ao tempo é de

o prazo dos préstamos é de 15 días
no caso de non rematar, pode ampliarse

3



  

os libros cóllense directamente nos andeis...

para que todo vaia ben. préstamos

o atraso na devolución porase en coñecemento do usuario
para que corrixa de inmediato a situación

… e devólvense ao profe de garda

en caso de perda ou deterioro grave,
haberá que repoñer o libro por un novo ou pagalo

o atraso de 10 días na devolución considérase extravío
                                                       e actuarase como tal  



  

Unicamente libros de literatura
préstamo: 15 días ampliables
máximo 3 libros ao tempo
coller no andel,
           devolver ao profesor
perda, deterioro ou atraso na devolución,

                 repoñer novo ou pagar

recapitulando



  



  

o programa meiga



  

o programa meiga

meiga
programa de xestión de

bibliotecas escolares
de galicia



  

o programa meiga

consultas a través de internet
http://www.meiga.com



  

o programa meiga
enderezo electrónico

escribir o enderezo electrónico completo na barra do navegador



  

o programa meiga
tratar unha biblioteca

seleccionar: “tratar unha biblioteca”



  

o programa meiga
provincia, comarca, concello

nas pestanas seleccionar provincia, comarca e concello



  

o programa meiga
grupo e biblioteca

seleccionar grupo (centro ensino) e biblioteca (ies terra de turonio)



  

o programa meiga
entrar na biblioteca

premer en “entrar na biblioteca”



  

o programa meiga
entrar na biblioteca

todos os pasos anteriores poden evitarse cun acceso directo



  

o programa meiga
busca avanzada

xa dentro da biblioteca, premer en “busca avanzada”



  

o programa meiga
introducir criterios de busca

na/s pestana/s escribimos o/s criterio/s de busca



  

o programa meiga
buscar

unha vez definidos os criterios prememos en “buscar”



  

o programa meiga
filtrado de coincidencias

se a busca nos devolve moitos libros podemos filtrar as coincidencias



  

o programa meiga
localización do libro

movémonos polo listado ata atopar o exemplar que buscamos



  

o programa meiga
ampliar información

para ampliar información sobre un libro, clicamos no seu título



  

o programa meiga
ficha completa

aparece a ficha completa do libro



  

o programa meiga
recapitulando

www.meiga.com
entramos na biblioteca
busca avanzada para localizar o libro
consulta do libro
existe ou non, emprestado ou non
 

http://www.meiga.com/


  

fin
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