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AVV/IDA

INSTRUCIONS SOBRE A ORGANIZACION DAS SECCIONS DE ESCOLAS OFICIAIS DE

IDIOMAS EN IES PARA O CURSO 2008-2009

En relacién a organizacién das secciéns de EEOOII en centros de ensino secundario, e co
obxecto de aclarar diversos aspectos relativos a stia posta en marcha e 4 coordinacion
coas escolas das que dependen, inférmase do seguinte:

A Direccién Xeral de Formacién Profesional e Ensinanzas Especiais elaborara un
folleto informativo sobre a oferta nas distintas seccién de EOI de toda Galicia para a
sUa distribucion nas areas de influencia das novas secciéns que se pofian en
marcha. A promocién desta nova oferta realizarase a través do IES que acolle a
seccién da EOI, asi como da propia EOI da que dependa.

O periodo de preinscriciéns para o alumnado que desexe cursar ensinanzas nas
novas secciéns estara aberto durante todo o mes de xullo, e podera facerse tanto no
propio centro como tamén a través da aplicacién informatica das EEOOII.

A Conselleria de Educacién e Ordenacion Universitaria crearda, en comisién de
servizos, unha xefatura de estudos en cada seccién de EOI posta en marcha nun
IES que serd ocupada preferentemente por profesorado do corpo de EEOQII, e que
se encargara da organizacién e coordinacién das ensinanzas de idiomas de réxime
especial en dito centro, en colaboracién coa direccién do IES e da EOI.

A tramitacion das matriculas realizarase a través das secretarias dos IES onde
estean situadas as seccién, agds no caso das seccidns que estean na mesma
cidade que a EOI ou en concellos limitrofes, en tal caso a matricula tramitarase na
propia EOI.

As direccidns dos IES que acollan a seccién da EOI garantiran os servizos de
conserxeria durante todo o horario de apertura da seccién de EOI.

As direcciéns dos IES facilitaran o acceso do profesorado destinado nas seccions da
EOI a todos os servizo xerais do centro: biblioteca, aulas de idiomas, aula de
informatica, salén de actos, fotocopiadoras, equipamento informatico ou multimedia,
rede wifi, etc.

As direccions dos IES habilitardn un espazo de traballo para o profesorado das
seccions, xa sexa compartindo os departamentos didacticos do idioma
correspondente, ou ben coa habilitacién dun espazo propio. Deberase facilitar o
acceso ao material didactico especifico co que conte o centro, respectandose, en
todo caso, os protocolos establecidos para o efecto pola direccién de cada IES.

ldel




15781 — Santiago de Compostela
CONSELLERIA DE EDUCACION Teléfono: 981546562 Fax:981546551
E ORDENACION UNIVERSITARIA dxfpee@edu.xunta.es
Direccién Xeral de Formacién Profesional www.edu.xunta.es

e Ensinanzas Especiais

.,.«‘P.,_ XUNTH DE GﬂLlClH Edificio Administrativo San Caetano s/n, bloque 2, 22 andar
* S+
Y

- A Conselleria dotara o IES que acolla a seccién de EOI cun equipamento especifico
para a ensinanza de idiomas de réxime especial. Este equipamento sera
inventariado pola secretaria da EOI da que dependa a seccion e estara a disposicién
do profesorado do |ES féra do horario acordado para a seccién de EOI.

- As direccidns dos IES encargaranse de solicitar & delegacién provincial o novo
mobiliario que se precise para o adecuado funcionamento das clases nas seccion de
EOI (mesas, cadeiras, armarios abertos e pechados, arquivadores, andeis, etc.) nos
termos establecidos con caracter xeral.

- Cando o material didactico especifico para impartir as clases nas seccién requira ser
adquirido, correspdndelle esta funcién a EOl 4 que esta estea asociada e sera
igualmente inventariado pola secretaria da EOl. Para os efectos de dotar & seccién
de material didactico bésico imprescindible para o adecuado funcionamento, a
Conselleria de Educacién e O.U. asignara unha dotacién econémica especifica a
EOQOI da que dependa a seccion ao inicio do curso 2008-2009.

- Os gastos de caracter xeral como calefaccién, fotocopias, teléfono, etc., correran a
cargo dos orzamentos xerais do IES. Para atender este tipo de gastos derivados da
posta en marcha da seccién, a Conselleria asignaralle a cada IES unha dotacién
econdmica especifica ao inicio do curso 2008-2009.

- O profesorado destinado na seccién de idiomas de EOI formard parte do claustro de
profesores da EOI 4 que estea adscrita a dita seccién, independentemente de que o
cédigo de adscricién de dito profesorado sexa o do IES. Este profesorado pertence
ao departamento didactico da EOIl e, como tal, terd que asistir 4s reuniéns de
departamento, coordinaciéns e claustros. Os gastos orixinados por estes
desprazamentos (axuda de custos) seran por conta da EOI.

- Non obstante o ditado na instrucién anterior, para os efectos de supervision
académica, control de asistencia, informes, permisos, autorizaciéns, etc, o
profesorado das secciéns de EOI dependera ben da inspeccién do IES ben da EOI,
segundo corresponda ao cédigo de adscricion de cada profesor/a. Para a tramitacion
de baixas, permisos, etc. estarase igualmente ao disposto para o profesorado do
centro co que se corresponda o cddigo de adscricién de cada profesor de seccién de
EOQI.

- As funcidns da xefatura de estudos de EOI nas secciéns en IES seran as
establecidas con caracter xeral para a xefatura de EOIl e, en todo caso, deberan
incluir as seguintes:

o Realizar as tomas de posesion do profesorado de nova incorporacion.

o Supervisar a asistencia do profesorado destinado na seccién.

o Tramitar os partes de baixa, solicitudes de profesorado substituto, as faltas
mensuais e solicitudes de permiso do profesorado perante a direccién do
centro que corresponda, segundo o cédigo de adscricion de cada profesor/a.

2del



15781 — Santiago de Compostela

f%k XUNTH DE GHLIC[H Edificio Administrativo San Caetano s/n, bloque 2, 22 andar
+ &+
) &

CONSELLERIA DE EDUCACION Teléfono: 981546562  Fax:981546551
E ORDENACION UNIVERSITARIA dxfpee@edu.xunta.es
Direccién Xeral de Formacién Profesional www.edu.xunta.es

e Ensinanzas Especiais

o Elaborar mensualmente un informe a direccion da EOI sobre partes de baixa,
solicitudes de profesorado substituto, faltas mensuais e solicitudes de permiso
do profesorado cando o cédigo de adscricién corresponda ao IES no que esta
a seccion de EOL.

o Asistir s reuniéns dos érganos colexiados da EOI.

o Facilitar & secretaria da EOl as facturas correspondentes aos gastos de
material didactico realizados na seccién.

o Elaborar o inventario do equipamento especifico da seccién e remitilo &
secretaria da EOI, xunto coas facturas correspondentes aos gastos de
material didactico realizados na seccién.

o Colaborar coa direccién do IES nos temas relacionados coa organizacién de
espazos, dotacion de servizos, fotocopias, acceso ao centro, etc.

o Elaborar a oferta educativa de grupos e horarios do alumnado e os horarios
do profesorado da seccidn en colaboracién coa direccion e a xefatura da
estudos da EOI.

o Organizar o calendario de exames que se realicen na seccién.

o Facilitar ao profesorado das seccién as convocatorias para os o6rganos
colexiados da EOI, asi como calquera outra informacién relacionada coa
organizacién e coordinacién didactica da EOI.

o Dar apoio e asesoramento ao profesorado destinado na seccién de EOI.

o Supervisar e xestionar a comunicacién aos pais das faltas de asistencia dos
menores de idade. Xestionar os cambios de grupo, as baixas de oficio e as
recolocaciéns do alumnado das seccins.

o Elaborar unha memoria ao finalizar o curso sobre as actividades realizadas na
seccion.

SRAS/ES DIRECTORES E DIRECTORAS DE ESCOLAS OFICIAIS DE IDIOMAS E IES
CON SECCIONS DE EEOOII
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