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Xornada informativa FSE (7-10-2013)

Saudos.

Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria
Servizo de Xestion Econdmica ¢ Educacion de Adultos

Manuela Balina de Jesus

José Lorenzo Prado

Lourdes Feros Carrasco

José Alejo Losada Aldrey

Tfno: 981-546539 -881-997499 — 981-540207 - 981-546537

Email: fse.galicia@edu.xunta.es

http://www.edu.xunta.es/web/fse

http://www.conselleriadefacenda.es/web/facenda/areas-tematicas/planificacion-e-
fondos/p-o-fse-galicia-07-13

Desculpar a ausencia do DX. Reunidn cos auxiliars de conversa.

Como se vai a desenvolver a reunioén: primeira parte relativa aos formularios do
profesorado que se acaba de realizar, certificacion.
Segunda parte, falaremos de como facer a xustificacion de gastos de funcionamento.

Non se esquecer de asinar na folla de asistencia para ter como evidencia de realizacion
da xornada.

Faltan centros por enviar formularios.

Gastos de funcionamento.

Para a xustificacion utilizarase o manual que temos publicado na paxina
web. Nel estan os formularios, ainda que houbo modificaciéns que se foron
realizando para adecualos as actuacion do novo programa.

Tamén se utilizard a ORDE TIN/2965/2008, de 14 de outubro, pola que se
determinan os gastos subvencionables polo Fondo Social Europeo durante o
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periodo de programaciéon de 2007-2013 (BOE do 18-10-2008), asi como a
Orde TIN/788/2009, de 25 de marzo, pola que se modifica a Orde
TIN/2965/2008, de 14 de outubro (BOE do 1-04-2009).

Hai accions que son xestionadas directamente pola DXEFPIE, outras polos
CFR e as maioritarias polos centros educativos. O manual estd destinado
basicamente aos gastos de funcionamento que son xestionados polos
centros de ensino.

A base do desenvolvemento do manual estd nas obrigas legais e financeiras
dos centros publicos de ensino, como xestores das axudas cofinanciadas
polo FSE. Estas obrigas son as seguintes:

Levar unha contabilidade separada e de caracter analitico para as
actividades realizadas 6 abeiro do programa do FSE de Galicia 2007-
2013, conservando os comprobantes xustificativos de gastos ata un
periodo de cinco anos a partir da finalizacion do proxecto (nas
ultimas auditorias falan de catro anos despois do peche).

Imputar os gastos en consonancia cos criterios de gastos elixibles
segundo a regulamentacion do FSE e da orde TIN e co tipo de accioén
desenvolvida, de maneira que o gasto se entenda necesario para o fin
proposto.

Nos xustificantes de gastos deixar constancia documental
mediante a aplicacion dun selo nas facturas que faga referencia 4
cofinanciacion do gasto como ao proceso de control da propia factura
(6.3 do manual).

Informacién e publicidade.

Facilitar a inspeccion e o control dos organos da Conselleria de
Educacion e Ordenacion Universitaria, co obxectivo de supervisar o
cumprimento das actividades previstas no programa operativo que lle
permitan a esta a xustificacion financeira ante os oOrganos
competentes.

Remitir os informes e demais documentos que reclame a
Direccion Xeral de Educacion, Formacion Profesional ¢ ILE. como
organo xestor para a sta xustificacion ante os 6rganos competentes do
FSE.

Gastos elixibles:

Tipoloxia de gastos

Gastos directos son os especificos dos ciclos, dos PCPI, das medidas de
orientacion, reforzo e apoio (MORA); asi como das actividades de
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reconecemento e acreditacion de competencias; ¢ dicir, das ensinanzas
cofinanciadas.

Gastos indirectos son os gastos de funcionamento xerais do centro que

afectan 4 totalidade dos alumnos e dos que coémpre calcular a parte
proporcional correspondente 6 alumnado das ensinanzas cofinanciadas.

Un gasto ¢ directo ou indirecto non en funcion do tipo ou da categoria do gasto, senon
en funcién da relacion do gasto coa accion cofinanciada, que pode ser directa, cando ¢é
custo especifico da ensinanza cofinanciada, ou indirecta, cando ¢ un custo comun a
todalas ensinanzas.

Gastos elixibles para o FSE (normativa)

A tipoloxia de gastos elixibles que a normativa comunitaria considerou nas accions de
“recursos humanos” ¢ a seguinte:

Formadores.
Remuneracions de persoal formador.
Cargas sociais.
Gastos de viaxe e estancia do persoal formador.
Compra de cursos.

Gastos de estudantes.
Remuneracién ou asignacion de participantes.
Cargas sobre subsidios.
Cargas sociais € seguros sociais.
Outras cargas sociais.

Gastos de viaxe e estancia de estudantes.
Gastos de viaxe diarios.
Gastos de alimentacién, desprazamento e aloxamento durante os
cursos externos.
Consumo, equipamentos ¢ edificios.
Bens consumibles non amortizables necesarios para a formacion.
Equipamento.
Alugamento e leasing (soamente operativo).
Amortizacion consonte a lexislacion do estado membro.
Edificios.
Alugamento e leasing.

Custos indirectos.
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Remuneracion de persoal de administracion e xerencia.
Remuneracion de persoal non docente nas accions cofinanciadas.
Cargas sociais.

Gastos de viaxe ligados 4 formacion do persoal non docente e do
persoal de administracion e xerencia.

Adaptacion de locais nos centros de formacion profesional para
persoas discapacitadas.

Gastos diversos de xestion (limpeza, vixilancia, etc.)
Publicidade dos cursos.

Obxectos e artigos de escritorio.

Documentacion en xeral.

Gastos de correo, fax, internet ¢ teléfono.

Auga, gas e electricidade.

Taxas e seguros.

Os seguintes gastos non son elixibles

Gastos financeiros e xuros de préstamos e de contas correntes.
Outros gastos financeiros.

Amortizacion de construcions.

Compra de equipos e de construcions amortizables.

Os impostos indirectos cando sexan susceptibles de recuperacion ou
compensacion nin os impostos persoais sobre la renda.

Intereses deudores. Adquisiciéons novas ou de segunda man de
mobiliario, equipo, vehiculos, infraestruturas, bens inmobles e
terreos.

Os intereses, recargos € sancions administrativas e penais.
Os gastos de procedementos xudiciais.

Exemplo de gastos de bens consumibles non amortizab les necesarios para a
formacion

Inclte todo tipo de material necesario para realizar o ensino: material didéctico,
subministros, etc. No ensino tedrico este material didactico pode ser comlin na maioria
dos ciclos (libros, material diverso consumible, etc.). No ensino practico dos ciclos,
dada a grande variedade de familias profesionais existentes, ¢ moi variado o tipo de
material que se utiliza. De seguido relacionamos, a modo de exemplo, diverso material
didactico utilizado nas practicas de distintas familias profesionais:
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Hostaleria e turismo: toda a materia prima utilizada para a elaboracion dos
alimentos ou produtos obxecto das practicas (alimentos, condimentos,
bebidas, etc.), bolsas, guias, batas, cofias, mandis, luvas, etc.

Electricidade e electronica: material eléctrico e electronico funxible
utilizado na realizacidon das practicas (cables, conexions, tubos, cavillas,
enchufes, interruptores, conmutadores, caixas de montaxe, regretas, bridas,
abrazadeiras, platinas, contactores, relés, resistencias, cinta illante, bornes,
fusibles, pilas, antenas, placas, circuitos, diodos, conectadores, electrodos,
transistores, etc.

Madeira e moble: taboleiros, tdboa de madeira, puntas, colas, pechaduras,
ancoraxes, tacos, verniz, lixas, etc.

Albaneleria: pedra, ladrillos, grixo, cemento, area, cordel, lapis, mascaras,
botas, monos, etc.

Fabricacion mecanica e automocion: tubos, chapas, fio, silicona, cintas,
pasta, soldadura, verniz, disolventes, ancoraxes, parafusos, bombonas,
tapaporos, etc.

Imaxe persoal: material de cosmética, ceras, depilatorios, cremas, tinturas,
alcol, esparadrapo, gasas, material de limpeza, peites, cepillos, tesoiras,
outros produtos de perruqueria, etc.

Edificacion e obra civil: laminas lapis, laminas vexetais, estenografos,
regras, rolos vexetais para plotters, amoniaco, laminas acuarelas, caixas de
minas, cartografia diversa, etc.

Informatica: placas base virxes, reveladores placa positiva, diodos,
circuitos integrados, bornes, resistencias de grafito, etc.

Quimica: acido clorhidrico, reactivo vanadato molibdato, acido sulftrico,
fios de cobre, embudes de vidro, vaso precipitado, tubos de ensaio, etc.

Sanidade: agullas dun s6 uso, luvas de latex, gasa, algodons, sondas,
exectores, tubos venoxect, corpitol, etc.

Outros gastos de funcionamento

Hai outros gastos de funcionamento que poden ser directos ou indirectos, atendendo 6
criterio comentado anteriormente. Este tipo de gastos xustificase normalmente mediante
factura, excepto as primas de seguros, que se soportan cunha poliza de seguro e un
recibo bancario do seu pagamento. Son os de seguido se relacionan.

Reparacion e conservacion. Reparacion ¢ o proceso polo que se volve a
por en condicions de funcionamento un elemento de inmobilizado material
(ben inventariable). A conservacion refire ds operacions encamifiadas a
mantelo elemento do inmobilizado material en boas condicidons de
funcionamento e coa mesma capacidade produtiva.
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Subministros. Tratase de electricidade, gas, auga, combustibles e calquera
outro abastecemento que non tefia a calidade de almacenable. Normalmente
son gastos indirectos, xa que non existe un contador individual por aula.

Material de oficina. O destinado 4 finalidade que indica a sua
denominacion. Tratase de material funxible de oficina, como por exemplo
carpetas, boligrafos, rotuladores, clips, grampas, folios, sobres, papel,
disquetes, tinta, libros, etc.

Arrendamentos. Gastos desta natureza polo concepto de alugamento de
bens mobles ou inmobles. Inclue, entre outros, o arrendamento de locais, de
equipos informaticos, de transporte, etc.

Transporte. Importes satisfeitos por este concepto, cando non deban ser
incluidos no prezo de adquisicion do equipamento.

Comunicaciéns. Importes satisfeitos polo concepto que indica a
denominacion do gasto, como son o teléfono, fax, internet, correo, etc.

Publicidade. Gastos de divulgacion e calquera outro de propaganda e
publicidade conducente a informar 4 comunidade dos servizos da entidade.

Prima de seguros. Cantidades satisfeitas en concepto de primas de seguros
para cubrir riscos posibles de instalacions, inmobilizado, etc.

Gastos diversos. Outros gastos que non figuran nas categorias anteriores e
que sexan necesarios para a realizacion das actividades cofinanciadas.

Equipamento

Alugamento e leasing (soamente operativo).

Amortizacidon consonte a lexislacion do estado membro.

Considérase como equipamento os seguintes elementos: aplicacions informaticas,
edificios e construcidns, instalacions técnicas, maquinaria, Utiles e ferramentas, moblaxe
e aparellos, outras instalacions, equipos para procesos de informacion e elementos de
transporte.

Son elixibles os custos de amortizacion dos elementos anteriores. Tratase de bens de
equipo ou equipamento que sexan utilizados en aulas, talleres e demais superficies
utilizadas no desenvolvemento da formacion e necesarios para a imparticion das
ensinanzas cofinanciadas durante a actividade formativa, que non correspondan a
dotaciéns dos programas centralizados da Conselleria, da seguinte maneira:

Equipos adquiridos sen financiamento (directamente). E elixible todo
o prezo de compra do investimento ou da adquisicion, distribuido nos
exercicios nos que vai prestala sua funcion de ensino (vida 1til); € dicir,
¢ elixible anualmente como gasto polo importe correspondente a sua
amortizacion efectiva.
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Equipos adquiridos e financiados por leasing. E elixible todo o prezo
de compra pagado nas cotas mensuais, excepto os xuros pagados polo
financiamento desta operacion; ¢ dicir, excepto a parte da cota que
corresponde a xuros.

Equipos utilizados en renting. E elixible todo o prezo pagado en cada
cota mensual do alugamento por renting, excepto os xuros pagados polo
financiamento deste contrato; ¢ dicir, excepto a parte da cota que
corresponde a xuros.

Equipos utilizados en alugamento puro. E elixible todo o prezo
pagado polo seu alugamento. Esta operacion non incliie xuros.

Amortizacion. Cando se adquire un ben inventariable ou equipamento
mediante compra directa (sen financiamento nin mediante alugamento),
compre ter en conta que s6 ¢ imputable como gasto elixible no ano a
amortizacion efectiva do dito ben durante ese ano. Amortizacion ¢ a
expresion contable da depreciacion do inmobilizado (bens
inventariables) na sua aplicaciéon 6 proceso produtivo (no noso caso o
proceso produtivo equivale 4 prestacion dun servizo publico de ensino).
Identificase normalmente coa depreciacion que normalmente sofren os
bens de inmobilizado polo seu funcionamento e uso, valorandose, de ser
0 caso, a obsolescencia que lles poida afectar. Consiste, por tanto, na
distribucién do custo de adquisicion do inmobilizado material durante a
vida util estimada de cada elemento, efectuada de forma racional e
uniforme. A expresion numérica dese importe amortizable
correspondente a un exercicio econdmico ¢ a denominada “cota de
amortizaciéon”. Para a xustificacion de gastos compre a factura de
adquisicion do equipo, método e célculo da amortizacion imputable.
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Resumo dos puntos importantes

Beneficiario final

A Xunta de Galicia. Direccion Xeral de Educacion, Formacion Profesional e Innovacion
Educativa.

Data de elixibilidade dos gastos

A data de comezo do programa operativo € aquela na que os gastos ocasionados se
converten en elixibles. O programa do FSE de Galicia 2007-2013 comeza o 1 de
xaneiro de 2007 e remata o 31 de decembro de 2015.

Gastos ainda non realizados no momento da clausura anual do tramo

Dado que o FSE efectua unha clausura anual dos tramos, cabe admitir que as facturas
correspondentes a determinados gastos correntes (por exemplo o gas, a electricidade, o
teléfono, etc.) se-poeidanaceptarunhavezfinalizado-o-anenatural para o pagamento do
saldo, sempre que o beneficiario final pagara efectivamente estas facturas antes da
presentacion consecutiva da solicitude de pagamento final polo estado membro (nun
prazo de seis meses).

Entendemos que o criterio operativo para a xustificacion dos gastos ¢ o da data do seu
documento soporte (data da factura), coa excepcion dos gastos mencionados
anteriormente (teléfono, electricidade, gas, etc.). Utilizando un criterio ten que ser
aplicado uniformemente. O final dun exercicio, por exemplo no mes de decembro do
ano 2010, podense realizar compras que sexan facturadas por algun provedor con data
do exercicio seguinte, no 2011; nestes casos conviria falar cos provedores para que
facturen o gasto no exercicio en que se produciu a recepcion do ben ou servizo. No caso
de inmobilizado, a amortizaciéon podese aplicar a partir da data de posta en
funcionamento do elemento (normalmente data do albara de entrega do material, que
pode ser distinta & da factura). Contablemente, o criterio temporal de imputacion de
gastos ¢ independente da data de pagamento, que pola practica habitual de mercado
pode ser contado 30, 60 ou 90 dias posteriores & data da factura, que adoita coincidir coa
prestacion do servizo.

Ainda que o manual pofia iso mellor ¢é utilizar o criterio de imputar como gasto o
que se paga dentro do periodo, no caso anterior antes do 31 de decembro.

Documentos contables equivalentes de valor probator io equivalente

Os “comprobantes de contabilidade de valor de proba equivalente”, no caso en que a
emision dunha factura non sexa necesaria de acordo coas normas fiscais e de
contabilidade, son calquera tipo de documento emitido para xustificar a operacion
realizada, de maneira que o seu rexistro contable sexa imaxe fiel da realidade da
operacion ¢ axustarse 4s normas de contabilidade en. Para que un gasto sexa efectivo
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ten que estar pago, coa excepcion dalgunhas facturas pendentes de pagamento no
momento do pechamento do tramo anual, coa condicién de estaren pagas antes da
presentacion da solicitude de pagamento final polo estado membro.

Existen duas clases principais de xustificantes de rexistros contables con base na stia
orixe:

- Os xustificantes emitidos ou procedentes de terceiros, como son escrituras, contratos,
facturas recibidas, xustificantes e extractos bancarios, correspondencia, fax, etc.

- Os xustificantes internos ou emitidos polo propio IES, o célculo de imputacion dos
gastos ou custos indirectos, da depreciacion do equipamento, periodizacion de gastos
segundo o principio de cobramento, perdas de inmobilizado, regularizacion de
ferramenta, formularios de gastos, programacion xeral de centro, recibos de néminas,
xustificantes de desprazamentos do persoal, correspondencia, etc. Estes documentos
internos son admitidos na practica contable do Estado como soporte xustificativo dos
rexistros contables.

E posible, en determinadas circunstancias, que o centro careza do soporte documental
preciso dunha operacidon concreta, por extravio, destrucion ou imposibilidade material
de xustificala, mesmo por medios indirectos (falla de factura pero constancia de
transferencia de pagamento). Neses supostos, prevaleceria a realidade da operacion
sobre a formalidade da sta falla de xustificante, para os efectos de rexistro contable, sen
prexuizo de que a autorizacion de contabilizacion se someta a requisitos mais rigorosos.

Os xustificantes globais son, en todo caso, documentos de orixe interna, tales como
diarios contables, listaxes informaticas ou inventario de inmobilizado. En principio,
dependendo da sua natureza, un xustificante global estara soportado nos xustificantes
das operacions concretas que refunde e sintetiza para efectos contables.

A elixibilidade dun gasto xulgarase en relacion co contexto xeral en que se inscriba, a
stia natureza e o seu importe, o cumprimento da asignacion fisica ou temporal do ben ou
o servizo e a medida cofinanciada.

Isto ¢ moi importante, desde a perspectiva dun control financeiro ou auditoria, debido a
que o documento soporte (factura, etc.) non ¢ por si s6 un xustificante suficiente da
realidade da operacion, sendén que tamén se terd en conta o contexto no que se inscriba o
gasto, a natureza e o importe da operacion. O gasto xulgarase tendo en conta aspectos
que indiquen a realidade da operacion, que o soporte documental corresponda & practica
habitual deste tipo operacidon, que os bens adquiridos correspondan 4 accion
cofinanciada, que a data de imputacion corresponda & da entrada en servizo do ben, etc.
Por exemplo, no caso dunha factura polo concepto de reparaciéon dun ordenador por un
importe igual 6 que corresponde 4 stia compra, ou unha factura de alugamento dun
ordenador durante un periodo curto de tempo e cun importe facturado igual 6 que
corresponde 4 compra do mesmo equipo, a natureza da operacion ¢ a da compra do
ordenador novo e non a stia reparacion nin o seu alugamento.
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Custos indirectos

Os custos indirectos (calculados) corresponden a uns custos reais que poidan ser
contrastados mediante método verificable e deben imputarse de xeito equitativo, de
acordo coas normas de contabilidade xeralmente aceptadas.

Valla como exemplo o calculo de custos indirectos: unha factura (custo real) de gastos
xerais vinculados a todo o centro (imputable indirectamente). Vaise imputar a parte
proporcional que lle corresponde en funcion do numero de alumnos do centro de
ensinanzas cofinanciadas con respecto 6 total de alumnos do centro (criterio de
imputacion razoable), a partir das listaxes de alumnos matriculados (documento interno
verificable). No apartado 2.8. analizase con detalle o criterio de imputacion de gastos
indirectos.

Os custos indirectos imputaranse de forma equitativa, de acordo coas normas de
contabilidade xeralmente aceptadas.

Por exemplo, no caso das actividades de formacién cofinanciadas polo FSE, os custos
indirectos imputarianse partindo da base duna distribucion proporcional equivalente a
unha formacién a tempo completo obtida mediante a relacion horas/alumnos
cofinanciadas e horas/alumnos impartidas en total polo organismo de formacion.

Custos Indirectos. Son custos comuns a todo o centro ou a todalas ensinanzas.
Resultan dificiles de imputar, polo que compre recorrer a un reparto deles, empregando
criterios mais ou menos subxectivos, pero nunca arbitrarios. Non existe unha regra xeral
que permita determinar os custos que son directos € os que son indirectos. A relacion
directa ou indirecta de cada consumo depende do tipo de empresa ou entidade e da
actividade que esta realice.

Exemplo de custos indirectos dos ciclos formativos:

Custo de persoal que realiza traballos para tddalas ensinanzas do centro:
administracion, secretaria, xefatura de estudios, etc.

Adecuacion de espazos comuns: corredores, lavabos, biblioteca, sala de
xuntas, sala de conferencias, administracion, etc.

Amortizacion do equipamento xeral do centro (por exemplo, da
administracion ou secretaria € dos espazos comuns).

Gastos de publicidade de tddalas ensinanzas impartidas no centro.
Reparacions e conservacion de equipos € espazos comuns no centro.
Comunicacions: correo, fax, teléfono, mensaxeria, etc.
Subministros: auga, gas, gasoleo, electricidade, etc.

Taxas e seguros.

Gastos diversos xerais: vixilancia, limpeza, etc.

10
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Concepto de custo real

Os “gastos efectivos realizados” corresponderan a pagamentos efectuados polos
beneficiarios finais, xustificados mediante facturas pagas ou documentos contables de
valor probatorio equivalente.

A elixibilidade dun gasto xulgarase en relacién co contexto xeral en que se inscriba, a
suia natureza e o seu importe, o cumprimento da asignacion fisica ou temporal do ben ou
o servizo e a medida cofinanciada.

Os custos indirectos (calculados) corresponderdn a uns custos reais que poidan ser
contrastados mediante método verificable, e imputaranse de forma equitativa, de acordo
coas normas de contabilidade xeralmente aceptadas.

Alugamento

A modalidade de leasing, renting ou alugamento puro ¢ a forma, financeiramente
falando, mais interesante para que os IES adquiran bens inventariables, debido a que, na
compra directo ou 6 contado s6 ¢ susceptible de subvencion, no exercicio que se fai o
desembolso financeiro, a amortizacion efectiva anual. Xa que logo, a diferenza, que non
¢ susceptible de subvencion no exercicio en que se realizan a compra € o pagamento, ten
que estar financiada cos fondos da Conselleria destinados 6s gastos de funcionamento
xerais do centro non cofinanciados. O adquirir o ben mediante alugamento, a parte da
cota correspondente & recuperacion do custo e o IVE ¢ susceptible de subvencion na stia
totalidade polo FSE cando se paga, polo que sé se necesitaria financiar con fondos da
Conselleria a parte da cota que corresponde a xuros (concepto non elixible).

Ademais, o IES non soporta un desembolso inicial moi forte polo custo total dos bens
adquiridos, o que permite destinar ese difieiro liberado a adquirir mais equipamento.

Concepto de amortizacion

E a expresion contable da depreciacion do inmobilizado (bens inventariables) na sua
aplicacion 6 proceso produtivo (no noso caso o proceso produtivo equivale 4 prestacion
dun servizo publico de ensino). Identificase normalmente coa depreciacion que
normalmente sofren os bens de inmobilizado polo seu funcionamento e uso, e valérase,
de ser o caso, a obsolescencia que poida afectarlles.

Consiste, xa que logo, na distribucion do custo de adquisicion do inmobilizado material
durante a vida util estimada de cada elemento, efectuada de forma racional e uniforme.
A expresion numérica dese importe amortizable correspondente a un exercicio
econdémico ¢ a denominada “cota de amortizacion”.

Contabilizacion dos demais ingresos

Toda medida cofinanciada por un dos fondos estruturais pode xerar ou ser receptora de
ingresos 6 longo do seu periodo de cofinanciamento. Estes ingresos proviran de vendas,
arrendamentos ou subministracion de produtos ou servizos, de dereitos de inscricion e
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individuais ou doutros gastos ou retencions salariais asimilables 6s dereitos de
inscricion, pagados polos asistentes nas accions de formacion.

Pddense presentarse duas situacions diferentes:

1) Hipotese A:

A totalidade dos ingresos esta directamente relacionada coas operacions cofinanciadas.
Neste caso, imputaranse totalmente 4 accion cofinanciada; ¢ dicir, deduciranse dos
gastos elixibles.

i1) Hipotese B:
Se os ingresos sO se atopan parcialmente relacionados coas operacidons cofinanciadas,
deducirase dos gastos elixibles mediante unha clave de distribucion apropiada (porcion).

Coméntanse casos en que se poderian dar e o seu tratamento atendendo a esta norma.

> No ciclo de Perruqueria cobranse as practicas de corte de pelo realizadas con persoas
externas. O total dos ingresos por corte de pelo ¢ directamente relacionado coa
formacioén cofinanciada; se se deduciran dos gastos xustificados do ciclo conviria
destinar os ingresos obtidos (por exemplo, polos cortes de pelo) a realizar maior gasto
no ciclo que os obtivo e por importe igual 6 ingreso obtido, co que se compensa unha
deduccion dos gastos elixibles (polos ingresos) cun maior gasto elixible (ingresos
destinados a gastos do ciclo). Vexamos un exemplo con cifras: temos unha subvencion
de 18.000 euros e uns ingresos por corte de pelo de 500 euros; xustificariamos gastos no
ciclo de perruqueria por importe de 18.500 euros, para que a minoracion de gastos
elixibles (por 500 euros, igual 6s ingresos) non nos afecte a xustificacion do 100% da
axuda recibida, igual a 18.000 euros.

> Obtemos un ingreso por ceder as instalacions para impartir no centro uns cursos para
a entidade X, e a dita entidade ou organismo ingrésanos a cantidade de 1.000 euros. Este
ingreso esta relacionado con todo o centro e parcialmente relacionado coas accions
cofinanciadas (aulas, talleres, materiais, etc.), xa que os gastos xerais do centro son
imputables 6 FSE, polo que do ingreso obtido se imputaria proporcionalmente (igual
criterio que para imputar gastos indirectos) como un menor gasto elixible.

> Vendemos un equipo inventariable que foi imputado 6 FSE como gasto elixible; o
dito ingreso obtido minoraria os gastos elixibles do ciclo 6 que foi imputado o gasto e
no exercicio no que se obtén o ingreso. Tamén se pode dar o caso de que na compra dun
ben inventariable se pague parte en efectivo e parte coa entrega do ben vello ou
substituido; neste caso, o dito ben adquirido valorarase polo importe pagado
efectivamente e non se deducird como ingreso a valoracion do ben entregado (como
pagamento en especie e descontado en factura) como menor gasto elixible.

> Unha entidade privada financia a realizacion dunha viaxe de alumnos do ciclo de
Automocion. A factura do gasto da viaxe figura a nome do IES por importe de 2.000
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euros, e recibimos un ingreso dunha entidade privada por importe de 1.500 euros. O
gasto elixible imputable 6 ciclo seria de 500 euros (2.000 euros menos 1.500 euros).

Operacions, problematica e procedementos
especificos

Criterio para determinar cando un ben é de equipame  nto (inventariable)
ou funxible (gasto)

A clave para a valoracion de determinadas operacions peculiares (consideracion como
depreciable nun ano dun determinado ben como gasto ou como equipamento, por
exemplo, os bens utilizados para montaxe e desmontaxe, etc..), e dentro do marco da
sua elixibilidade para o FSE, esta na sua correcta xustificacion documental
(certificacion, calculo, etc.).

Inmobilizado material e inmaterial, equipamento, ou bens inventariables

A normativa contable define o inmobilizado material como os elementos patrimoniais,
tanxibles ou inmobles que se utilizan na actividade permanente e produtiva da empresa;
ten polo xeral, unha vida util predeterminada, que transcende a duracion dun exercicio
econdémico, condicionada polo desgaste e a evolucion tecnoldxica.

Caso particular:

Para unha actividade, un ben pode ser inventariable e para outra ser un ben consumible,
como ocorre no ciclo de Electronica, para o que se mercan equipos utilizados
exclusivamente para montaxe e desmontaxe, simulacién de avarias, erros, etc., € 0 uso
pode ser inferior a un ano. Deberan estar perfectamente xustificados, identificando os
bens destinados a ese uso non normal, por exemplo pondolle unha etiqueta identificativa
ou ben identificindoo na factura de merca e realizando un reconto deles 6 final do
exercicio (ver apartado 6.4., modelo de certificado n°1).

Gasto, ben consumible o funxible

Bens funxibles ou consumibles, ou gastos do exercicio: son bens que se consomen no
momento da sua compra ou do seu uso, sempre durante un periodo inferior 6 ano.
Loxicamente, debido 4 variedade de gastos que se acollen a esta definicion xeral pode
non ser aplicable a algun tipo de gasto concreto.

O Plan Xeral Contable denomina estes gastos “gastos de explotacién” ou gastos de
actividade, que son aqueles nos que incorre a entidade regularmente ou ciclicamente no
exercicio das suas actividades de trafico.

Valoracién do inmobilizado

Polo seu prezo de adquisicion ou custo de producion.
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Prezo de adquisicién: ten que incluir, ademais do importe facturado polo vendedor
(deducindo calquera desconto, bonificacion ou rebaixa que se practicase), tddolos gastos
adicionais que se produzan ata a sta posta en condicions de funcionamento: transporte,
instalacién, montaxe e outros gastos similares. Os impostos indirectos (IVE) incluense
no valor de adquisicion cando non sexan recuperables directamente da Facenda Publica.

Cando se trate de elementos do inmobilizado material fabricados ou construidos pola
propia empresa (por exemplo, que o ciclo Fabricacion a medida de mobles leve a cabo a
construcion e montaxe duns andeis para o seu taller ou outros talleres do IES),
entenderase por custo de producidon o custo das materias primas e outros elementos,
ademais os custos de man de obra empregada (custos de persoal) e outros custos
indirectos que razoablemente se poidan imputar. Este custo non supord, en caso ningun,
o valor do mercado do ben producido.

Nota: Entendemos que non ¢ interesante para os IES imputar bens fabricados por eles
mesmos, Xa que os materiais empregados na sua fabricacion non poderian imputarse
como gasto no exercicio no que se mercaron, ¢ serian imputados via amortizaciéon 6
seren incorporados como custo de fabricacion dos bens. A man de obra dos profesores
tampouco ¢ imputable, debido a que xa ¢ cofinanciada como gasto do exercicio, e a man
de obra dos alumnos non ten custo, xa que non se trata de empregados retribuidos.

Entrada en funcionamento

Ese instante separa claramente as posibilidades de seguir acumulando conceptos de
custo como valor do mesmo (prezo de adquisicidn), para iniciar, pola contra, o proceso
de amortizacion dos elementos correspondentes. Con caracter xeral, débese entender
que a posta ou entrada en funcionamento dos bens de inmobilizado material ten lugar no
intre en que os devanditos bens, tras superar unha montaxe, instalacion e probas, estean
en condicions de participar normalmente no proceso produtivo 6 que estean destinados.
Con caracter especifico, o devandito momento de entrada en funcionamento variara en
funcién da natureza dos bens e das singularidades do proceso a que se destinen.
Normalmente, nos IES os bens adquiridos non corresponden a méaquinas complexas e
non requiren dunha instalacion e montaxe complexas, polo que na practica a data de
entrada en funcionamento serd a data do albard ou da factura que reflicte a data de
recepcion do ben e a stia posta en funcionamento.

Tipos ou categorias de inmobilizado segundo o PXC:

Construcidons: Agrupa o valor das edificacions en xeral, calquera que sexa o seu
destino. Forman parte do seu prezo de adquisicion ou custo de producién, ademais do
xerado por todas aquelas instalacions e elementos que tefian caracter de permanencia,
como son as instalacions de electricidade, gas, calefaccion, sanitarios, conduciéon de
auga ¢ outras que formen parte do inmoble, as taxas inherentes a construcion e os
honorarios facultativos do proxecto e direccion de obra.
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Nota: cremos que as instalacions eléctricas adquiridas con factura individualizada e
realizada despois de terminada a construcion poderian formar partida independente na
conta de “Outras instalacions”, dado que ¢ moi dificil que a sta vida util sexa tan
dilatada coma a dun inmoble construido.

Instalacions técnicas. Unidades complexas de uso especializado no proceso produtivo
que comprenden edificacidns, maquinaria, material, pezas, elementos, repostos ou
recambios, incluidos os sistemas informaticos que, ainda que sexan separables, son
validos unicamente para este tipo de instalacions concretas (por exemplo: unha planta
de coxeracion).

Magquinaria. Conxunto de elementos mecanicos (maquinas) mediante os que se realiza
a elaboracion de produtos. Exemplos: na actividade de Hostaleria a maquinaria esta
composta por todolos electrodomésticos de cocina, como forno, cocifa, fritideira,
cafeteira, divisora de masas, cortadores, batedores, lavalouza, etc., que permiten
elaborar os produtos obxecto das practicas; na familia profesional de Madeira e moble
todolos elementos ou maquinas utilizados para a transformacion da madeira en produtos
derivados ou mobles, como as maquinas de corte e serrado, canteado e ensamblaxe,
fresadora, lixadora eléctrica, etc.).

Utiles. Recolle o valor dos utensilios, ferramentas e medios auxiliares que se poden
utilizar autonomamente ou conxuntamente coa maquinaria, incluidos moldes e patrons.

QOutras instalacions. Conxunto de elementos ligados entre si de forma definitiva, para o
seu funcionamento e sometidos 6 mesmo ritmo de desafiuzamento, e que serven en
exclusiva a un tipo determinado de instalacions (exemplo: eléctricas, de fluidos de aire,
de telecomunicacions; telefonia, megafonia, centralinas, de rede, de pesaxe, control e
medida, de seguridade, etc.).

Nota: configuracion de redes informaticas, cableado, conexién e instalacion de
ordenadores corresponden a instalacions, polo que son consideradas inmobilizado
material, independentemente de que non entren nos programas centralizados de
dotaciéon de equipamentos da Conselleria.

Moblaxe e utensilios. Moblaxe, material e equipo de oficina (excluidos os ordenadores
e demais conxuntos electronicos), por exemplo: cadeiras, mesas, andeis, mobles
arquivadores, equipos de debuxo industrial e comercial, maquinas de oficina,
fotocopiadoras, sumadoras, calculadoras, encadernadoras, reprodutoras, etc.

Equipos para procesos de informacion. Ordenadores e demais conxuntos
electronicos.

Outro Inmobilizado material. Recompila os elementos de inmobilizado material que
non ten cabida no resto das contas analizadas.
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Outras operacions relacionadas co inmobilizado mate rial:

Renovacion. A renovacion do inmobilizado ¢ o conxunto de operacions mediante as
que se recuperan as caracteristicas iniciais do ben obxecto dela. A sua valoracion
realizase de acordo co seguinte:

O importe das renovacions, o valor de adquisicion debe integrarse como maior valor do
inmobilizado material.

Simultaneamente, débense dar de baixa os elementos substituidos e as correccions de
que valor correspondan. Débese rexistrar unha perda (gasto elixible) pola parte do
elemento non desafiuzado.

Se a renovacion afecta a unha parte do inmobilizado e o ben que se substitue non ¢
susceptible de valoracion independente, o importe do elemento incorporado non se
considera maior valor do inmobilizado material, senén un gasto do exercicio,
dotandose, se a renovacion ten un caracter obrigatorio e periddico, unha provision para
reparacions.

Por exemplo: dunha maquinaria substitiese unha peza de tal forma que o seu
funcionamento volve ser o orixinario. O importe da peza nova foi de 1.500 euros (IVE
incluido) e a peza substituida custou 1.000 euros e esta desafiuzada nun 60%: parte non
desafiuzada da peza substituida 400 (40% de 1.000), que imputariamos coma gasto do
exercicio. O importe da peza renovada por importe de 1.500 euros formaria parte do
equipamento, imputandose coma gasto elixible pola amortizacion anual efectiva.

Ampliacion e mellora. A ampliaciéon consiste nun proceso mediante o que se
incorporan novos elementos a un inmobilizado, obténdose como consecuencia unha
maior capacidade produtiva.

Enténdese por mellora o conxunto de actividades mediante as que se produce unha
alteracion nun elemento do inmobilizado, aumentando a sua anterior eficiencia
produtiva.

Criterios de valoracion aplicables a estas operacid  ns son 0s seguintes

Os procesos de ampliacion e mellora supofien un incremento do valor do inmobilizado
cando produzan:

Un aumento da sta capacidade de producion.
Unha mellora substancial da stia produtividade.

Un alongamento da vida 1til estimada.

Exemplo: un IES decide substituir o motor dunha méquina co fin de aumentar as stias
horas de uso.

O motor substituido adquiriuse hai tres anos por importe de 6.000 €, e desafiuzase a
razén dun 20% anual. O motor novo vale 9.000 € e o técnico encargado de facer a
substitucion pasou unha factura de 600 €.

O motor substituido ¢ vendido por 3.000 €.
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O aumento de valor da maquinaria é o custo de adquisicion do novo motor, 9.600 €.
(custo do motor mailo gasto de posta en funcionamento; 9.000 € mais 600 €), pero
como obtivemos 3.000 € pola venda do motor substituido, débese reducir por ese
importe o valor do motor incorporado.

Valor de la maquinaria (motor novo): 9.000 + 600 — 3.000 = 6.600 €.

Pezas de recambio. Considéranse pezas de recambio as destinadas a seren montadas en
instalacioéns, equipos ou maquinas, en substitucion doutras semellantes. O seu
tratamento contable efectiase de acordo coas seguintes normas:

As pezas de recambio cun ciclo de almacenamento que sexa inferior 6 exercicio
economico débense incluir en existencias, ¢ 0 final do exercicio débese calcular a
variacion destas existencias por reconto fisico e regularizalas.

As pezas de recambio cun ciclo de almacenamento que sexa superior 0 exercicio
econdmico débense incluir como inmobilizado material, os seus importes deben ser
desafiuzados, na medida que se poida identificar, de acordo co mesmo proceso 6 que
estea sometida a peza para substituir.

Aclaracions:

Ciclo de almacenamento (concepto contable) ¢ asimilable a vida ttil da peza ou o tempo
que unha peza esta en espera (almacén) para substituir a outra.

Exemplo: mercamos tres coitelas para unha maquina cortadora, a coitela tende a quedar
inservible 0s catro meses; o ciclo de almacenamento ¢ inferior 6 ano, xa que o seu
consumo se produce durante o ano; cada peza estd almacenada para substituir a outra en
menos dun ano. Se, pola contra, durante un exercicio mercamos cinco coitelas e so se
substitien (consomen) catro, quedaria en almacén (non consumida no exercicio) unha
peza, que non seria imputable como gasto nese exercicio, € imputariase no exercicio

seguinte cando se produce o seu consumo.

Venda de equipamento. Podese dar o caso da venda dun equipo inventariable que foi
imputado coma gasto 6 FSE. O ingreso obtido minoraria os gastos elixibles do ciclo 6
que foi imputado o mencionado gasto € no exercicio no que este se obtén. Tamén pode
ocorrer que na merca dun ben inventariable se pague parte en efectivo e parte coa
entrega do ben vello ou substituido; o devandito ben adquirido valorarase polo importe
pagado efectivamente, e non se deducird como ingreso a valoracién do ben entregado
(pagamento en especie, descontado na factura), como menor gasto elixible.

REPARACION E MANTEMENTO

Reparacion e conservacion: Reparacion ¢ o proceso polo que se volve por en
condiciéns de funcionamento un elemento material (amafnar avarias). A conservacion
consiste nas operacions encaminadas a manter o elemento do inmobilizado material en
boas condicions de funcionamento e coa mesma capacidade produtiva (evitar avarias).
Ambalas duas operacions son gastos correspondentes 6 exercicio que se produzan.
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O concepto de reparacion e mantemento ¢ o de reparar e evitar avarias de bens
inventariables, e ¢ un gasto imputable pola sua totalidade como elixible. Non se debe
confundir cos conceptos de renovacion, ampliacion e mellora, pezas de recambio de
bens de equipo, conceptos que supofien incremento da vida 1til dos bens
(inventariables) e nos que o gasto elixible corresponde & sua amortizacion efectiva
anual.

A substitucion de compofientes ou partes de equipos informaticos ou maquinas, en vez
de mercar unha nova, para manter os equipos operativos, ¢ un concepto de incremento
da stia vida til, e non se corresponde con reparacions ou mantemento.

Débese ter en conta na xustificacion de gastos de reparacion e mantemento o detallarse
claramente a operacion realizada: identificacion dos bens reparados, os traballos
realizados, e que os prezos correspondan 0s prezos normais de mercado do devandito
traballo. E dicir, que se reflicte inequivocamente a realidade da operacion realizada.
Tamén seria conveniente, para a xustificacion dunha reparacion, achegar unha copia da
factura da compra do equipo reparado, para que conste claramente identificado o equipo
reparado.

ADECUACION DE ESPACIOS

A normativa comunitaria sobre gastos elixibles menciona de forma especifica o
concepto de adecuacion de espazos como un gasto elixible imputable pola stia totalidade
como gasto no exercicio no que se realizou a devandita adecuacion de espazos.

O concepto de adecuacion de espazos corresponde & ampliacion ou mellora de
construcions e instalacions e, por tanto, a un ben inventariable. A adecuaciéon ¢ un
concepto de construcion, debido a que require realizar unha construcidon nova ou adaptar
unha existente. Adecuar un espazo require xeralmente tirar tabiques, construir uns
novos, cambiar o chan, instalacion eléctrica, fontaneria, calefaccion, acabado novo, etc.,
e estes son conceptos de construcion que aumentan a vida util. Por exemplo, un espazo
ou cuarto destinado a almacén adéaptase para utilizalo como oficina, unha aula ou un
taller obsoleto adaptase para impartir unha nova ensinanza. A devandita adecuacion
poderia interpretarse como unha dotacidon necesaria para realizar pola Conselleria para
impartir as novas ensinanzas € non cofinanciable, igual que un edificio para impartir as
ensinanzas.

Conclusion: a nosa interpretacion ou criterio ¢ considerar a adecuacion de espazos como
un gasto elixible pola totalidade, con base na stia mencidén expresa que se recolle no
manual, sempre que estea perfectamente xustificado, e coa excepcion de que ao non ser
mencionado de forma especifica na normativa de elixibilidade de gastos do FSE puidera
estar suxeito a distinta interpretacion.

A adecuacion de espazos debe estar xustificada, ademais de coa sua factura

correspondente, cun orzamento detallado dos traballos realizados, identificando as
unidades de obra realizadas, materiais empregados, horas de traballo, etc., e
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perfectamente identificado o lugar onde se realizaron. Seria bo complementalo con
fotografias da adecuacion realizada.

Distintos casos que se poden presentar

Cando a adecuacion afecte a espazos (aulas e talleres) que van ser utilizados por
alumnos de ensinanzas cofinanciadas polo FSE e alumnos de ensinanzas non
cofinanciadas, deberd facerse un rateo do seu uso (imputacién proporcional 6 uso), en
funcién, por exemplo, dos alumnos de ensinanzas cofinanciadas e non cofinanciadas
que utilizan o espazo compartido, e imputar a parte proporcional a ese uso que
corresponde 4s ensinanzas cofinanciadas coma gasto directo. A parte proporcional que
corresponde a ensinanzas non cofinanciadas non ¢ imputable 6 FSE (véxase apartado
2.8.).

Cando a adecuacion de espazos corresponda a distintas aulas ou talleres e en todos se
impartan ensinanzas cofinanciadas, ben se solicita un orzamento polo mitdo por aula e
se imputa directamente 4 ensinanza que utiliza, ou ben, se o orzamento ¢ global,
dividese o importe da factura polos metros cadrados totais e imputase a cada ensinanza
en funcion dos metros cadrados que ocupe.

Cando a adecuacion afecte a espazos comuns a tddalas ensinanzas (cafeteria, bafos,
biblioteca, sala de conferencias, instalacions deportivas, pechamento de recintos,
corredores, etc.) imputarase como gasto indirecto pola sua amortizacidon anual.

Outras obras de ampliacion, mellora, renovacion de edificios e construcions (edificio e
instalaciéns do centro) que se poden asimilar 6 concepto de adecuacion de espazos,
como por exemplo as obras de acristalamento, de pechamento, instalacions eléctricas,
ramplas para minusvalidos, etc, poden ser imputadas como custo indirecto, aplicando o
coeficiente para gastos indirectos sobre a amortizacion efectiva anual.

SOFTWARE OU PROGRAMAS INFORMATICOS

¢Programas ou software informéatico son asimilables a libros
didacticos?

A normativa sobre xustificacion de gastos do FSE non fai unha mencion especifica
sobre se as aplicacions informadticas deben ser consideradas como un gasto pola
totalidade do prezo da compra. Ao non mencionarse de forma especifica na devandita
normativa basedmonos nas normas contables e fiscais aplicables, que din o seguinte:

Resolucion do 21/1/92 do ICAC: Rexistrarase como inmobilizado inmaterial (elemento
patrimonial intanxible) o importe satisfeito pola propiedade ou dereito de uso de
programas informaticos, sempre que estea prevista a utilizacion en varios exercicios. En
ningln caso se consideraran como inmobilizado os conceptos seguintes:
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-Os custos percibidos como consecuencia de modificacion ou modernizacion de
aplicacions informaéticas ou sistemas informaticos xa existentes dentro da estrutura
operativa da empresa.

-Os custos derivados da formacion do persoal para a aplicacion do sistema informatico.
-Os custos derivados de consultas realizadas a outras empresas e as revisions globais de
control dos sistemas e aplicacions informaticas.

-Os custos de mantemento da aplicacion informatica.

A creacion dunha paxina WEB, ao ser similar a unha aplicacién informatica, débeselle
aplicar o mesmo criterio de valoracion que 4s aplicacions informaticas (consulta n°l1,

BOICAC N° 44).

Nas instrucions de xustificacion de custos para accions cofinanciadas polo Fondo Social
Europeo xestionadas polo Instituto Nacional de Emprego e referente 6 programa
operativo de Iniciativa Empresarial e Formacién continua, respecto ¢ software
informatico establécese o seguinte:

“Como regra xeral, a adquisicion de licencias dunha aplicacion informatica obxecto do
curso sera imputable como material didactico, admitindose o seu custo de amortizacién”
(considérao inventariable).

No caso de que a utilizacién prevista sexa s6 nun curso académico deberd estar
suficientemente xustificado (ver apartado 6.4., modelo de certificado n°2).

Conclusién:

As aplicacions informaticas, nalguns casos, tefien a funcion ou son susceptibles de seren
utilizadas como material didactico na imparticion de ensinanzas cofinanciadas e,
noutros casos, ¢ base fundamental e especifica no desenvolvemento de determinadas
materias, como ¢ o caso da materia de Aplicacions informéaticas no ciclo de
Administracion e finanzas; nos ciclos de informatica, na familia profesional de
edificacion e obra civil, etc. Malia isto, un programa informatico non ¢ asimilable a un
libro didéctico canto 6 seu prezo unitario, moi superior o dun libro, e canto ¢ seu uso,
normalmente prolongase durante varios exercicios. Un programa informatico
normalmente mantense operativo durante varios exercicios, requirindo actualizacions
anuais, cun prezo que ¢ sensiblemente inferior 4 compra do programa.

Podese dar o caso da adquisicion dun software para a sua proba durante un curso nun
determinado ciclo e que durante o seu desenvolvemento se considere que non ¢ valido
na sua aplicacion docente para os sucesivos cursos. Nese caso si que se deberia imputar
como gasto do exercicio, sempre xustificindoo debidamente (ver apartado 6.4., modelo
de certificado n°2).

Conclusion: a adquisicion dunha licencia informéatica € un ben inventariable. O software

para proba, sempre que sé se utilice durante un curso e se xustifique suficientemente, e
as actualizacions do software, son gasto do exercicio.
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UTILES E FERRAMENTAS: PROCEDEMENTO DE REGULARIZACI ON.

O Plan Xeral Contable (RD 1643/1990), na Norma de Valoracién terceira di
que os utiles se consideran como inmobilizado material tendo en conta o seguinte: os
utensilios e as ferramentas que non formen parte dunha maquina e os medios auxiliares
nos que o periodo de utilizacion se estime non superior a un ano débense cargar como
gasto do exercicio. Se o periodo de utilizacion ¢ superior a un ano, recoméndase, por
razéns de facilidade operativa, o procedemento de regularizacion anual, mediante
reconto fisico; as adquisicidns rexistranse como inmobilizado, regularizdindose ¢ final
do exercicio, en funcidon do inventario practicado, con baixa razoable por demérito, con
cargo a gastos do exercicio. Se os utensilios e as ferramentas se incorporan a elementos
mecanicos (maquinas), sométense as normas valorativas e de amortizacion aplicables
0s ditos elementos. Tamén ¢ aplicable nesta partida o principio de importancia relativa,
que di que se pode rexistrar como gasto unha partida que puidera ser tamén incluida
como inmobilizado, debido 4 escasa importancia que o importe da partida poida ter en
relacién 6 conxunto.

A norma fai duas distincidns:

1- Se os utensilios, as ferramentas ou os medios auxiliares forman parte dunha maquina,
¢ dicir, se se incorporan a elementos mecanicos, sométense 4s normas de valoracion e
de amortizacion aplicables 6s ditos elementos.

2- Se non forman parte dunha méquina, hai dous casos:

Cunha vida util inferior a un ano considérase gasto do exercicio.

Cunha vida util superior a un ano considéranse bens inventariables, e
podese aplicar o procedemento de regularizacion anual.

Proceso:

Primeiro deberemos establecer se o util ou a ferramenta tefien un periodo de utilizacion
normal, na actividade 4 que se van destinar, inferior ou superior a un ano. Se a vida util
¢ inferior a un ano debemos xustificalo, por exemplo, mediante certificacion do
responsable do departamento ou taller, explicando as circunstancias e detallando os
elementos (ver apartado 6.4., modelo de certificado n°® 3).

Establecemos un importe minimo para considerar utiles e ferramentas como de escasa
importancia polo seu valor unitario en relacion 6 conxunto (conxunto fai referencia 6
total das compras de ferramentas durante un periodo, exercicio ou curso). Non existe un
criterio establecido para fixar un prezo minimo; entendemos que un prezo minimo ten
que ir en funciéon do tipo de material que se utiliza na actividade. Pode ser razoable
establecer un prezo de 30,00 euros para as pequenas ferramentas do tipo de alicates,
desaparafusador, martelos, etc., que ¢ de doado desgaste e extravio, sempre que o valor
conxunto deste material no sexa moi significativo dentro do conxunto de ferramentas e
utiles adquiridos durante o curso. Por exemplo, os utiles e ferramentas adquiridos no
ciclo de Madeira durante o curso foron por importe de 3.000 €; o importe total da
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compra de alicates, martelos, brocas, etc. (nos que o valor unitario ¢ inferior a 30,00
euros) no exercicio ¢ de 250,00 €. O dito importe ¢ de escasa importancia con respecto 6
total das compras de ttiles e ferramentas.

Para os utiles e as ferramentas que non encaixen no mencionado anteriormente, ¢ dicir,
cunha vida util superior a un ano, e cun valor que non ¢ de escasa importancia, podemos
utilizar o procedemento de regularizacion anual que consiste en realizar un reconto
inicial, cuantificar as compras do exercicio e realizar un reconto final, co que se obtén o
consumo ou gasto do material durante o exercicio.

REGULARIZACION DE INVENTARIOS DE UTILES E FERRAMENT AS,
TAMEN APLICABLE A REPOSTOS E MATERIAIS AUXILIARES

PROCESO DE REGULARIZACION DE FERRAMENTAS

Para realizar o proceso de regularizacion de inventario de ferramentas necesitase a
seguinte informacion ou datos:

Existencias iniciais. As existencias 6 comezo do ano natural, a través do seu reconto
fisico.

Compras do exercicio. Detalle nas facturas de compras do exercicio.

Existencias finais. O final do ano natural, realizando a sta contaxe fisica.

Se cando decidimos implantar o sistema de regularizacion, ao ser a primeira vez, nos
atopamos nun exercicio en curso € non dispomos do dato das existencias iniciais, caben
duas alternativas.

1- Implantar este proceso no exercicio a partir do que podamos realizar ou dispor do
reconto inicial de existencias. Por exemplo: estamos en outubro do exercicio 2011 e,
como non dispomos das existencias iniciais do exercicio 2011 (existencias a 1 de
xaneiro do 2011, ou o que ¢ o mesmo, existencias finais a 31 de decembro de 2010),
acordamos iniciar o sistema de regularizacion para o exercicio 2012; para iso realizdmos
o reconto a 31/12/2011 ou a 1/1/2012 (obtemos as existencias finais do exercicio 2011,
que equivalen as existencias iniciais do ano 2012); durante o exercicio 20012
cuantificamos tddalas compras de existencias de utiles e ferramentas, e a 31/12/2012
realizamos reconto fisico final de existencias e procedemos a calcular o consumo do
exercicio 2012 (as existencias iniciais mailas compras e menos as existencias finais ¢
igual 6 consumo ou importe que imos imputar como gasto do exercicio por
regularizacion de ferramentas.)

2.- Iniciamos o proceso durante o ano en curso sen dispormos do reconto de existencias
iniciais. Nese mesmo momento realizamos un reconto (por exemplo en setembro),
cuantificamos as compras de setembro a decembro e realizamos, o 31/12/2012, o
reconto fisico de existencias finais do exercicio 2012. Posteriormente calculamos o
consumo do periodo setembro-decembro de 2011 (existencias iniciais a 30/9/2011
mailas compras de outubro a decembro e menos as existencias finais a 31/12/2012 igual
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ao consumo ou gasto do periodo outubro-decembro do exercicio 2011). Este consumo
ou gasto extrapolamolo a todo o exercicio e danos o consumo total (se en tres meses
consumimos X, en 12 meses consumimos Y).

A realizacion do inventario fisico de utiles e ferramentas efectuado polo centro consiste
en levar a cabo unha contaxe fisica de unidades, nunha data establecida.

PLANIFICACION DO RECONTO

Designar o persoal encargado do reconto fisico; o responsable do
reconto debe ser a persoa responsable do departamento, titor ou
persoa responsable da compra do material obxecto do reconto.

Cofiecer a natureza, as caracteristicas técnicas e os compofientes dos
utiles e das ferramentas que imos contar (require a persoa encargada
do material e a revision das facturas de compras do exercicio).

Cortiecer con antelacion a situacion fisica dos utiles, as ferramentas e
as pezas de recambio.

Nos dias previos a data fixada para o reconto e co fin de facilitalo, o
persoal encargado deberé organizar o material obxecto de reconto.

Confeccionar unha folla de reconto. Esta folla debera reflectir como
minimo: prenumeracion correlativa; codigo, identificacion e
descricion do artigo; localizacion; cantidade, numero de unidades;
comentarios sobre incidencias (obsolescencia, etc.) e prezo.

Para asegurar a exactitude do reconto ¢ recomendable comprobar a
adecuada situacion dos artigos, a suia repeticion e a sinalizacion do
contado para evitar a duplicidade do reconto.

EQUIPOS PARA PRACTICAS DE MONTAXE, DESMONTAXE,
SIMULACION, DIAGNOSTICO, INSTALACION, ETC.

Corresponden a bens inventariables que, por seren destinados a un uso especial ou
peculiar, dentro do ensino, poden ter unha vida util inferior 6 uso que seria normal pola
stia natureza noutra actividade. Estes bens son utilizados en practicas de determinadas
ensinanzas profesionais como equipos de proba, montaxe e desmontaxe, en simulacion
de erros, etc.

Tres matizacions

Os equipos destinados 4 proba, montaxe e desmontaxe, simulacion de erros, etc., deben
estar perfectamente identificados e, no que respecta 6 seu uso e vida util, débese
xustificar cos medios de proba necesarios que permitan verificar a realidade do seu
destino e a sua vida util (ver apartado 6.4, modelo de certificado n°1).

Pode haber equipos cun uso que, ainda que sexa distinto 6 normal pola natureza do ben,
se realice durante varios cursos académicos, polo que se debe considerar como un ben
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inventariable e a sua amortizacion econdmica pode ser similar 6 que lle corresponderia
no seu uso normal.

Tamén se poderia considerar a utilizacion de equipos en desuso ou de segunda man
para estas practicas de montaxe, desmontaxe, simulacion de avarias, etc., que tefien un
prezo sensiblemente inferior 6 dun novo, e seria mais razoable a4 hora de xustificar unha
vida util inferior a un ano (imputable como gasto), ainda que 6 seren equipos non
actualizados pode ir en contra do criterio docente, que € o que prevalece.

Proceso

Primeiro deberemos establecer (estimar, con base na experiencia) se o elemento ten un
periodo de utilizacion, na actividade 4 que se vai dedicar, inferior ou superior a un ano.
Podense dar tres casos:

1.- Se a vida util estimada ¢ inferior a un ano ou curso académico imputamolo como
gasto pola totalidade no ano da sua adquisicion. Para iso debemos xustificar, por
exemplo mediante certificacion do responsable do departamento, que o desgaste debido
6 seu uso e 4 natureza do elemento ¢, con base na experiencia, inferior a un ano ou curso
académico, pondolle unha etiqueta identificativa, identificando a factura de compra,
identificando a factura do equipo que substitlie a este e realizando un reconto dos
mesmos 0 final do exercicio (ver apartado 6.4., modelo de certificado n°1).

2.- Para os equipos cunha vida util estimada superior a un ano, pero sensiblemente
inferior 6 que figura nas tdboas fiscais, por exemplo, cunha vida 1util estimada
econémica de 2 ou 3 anos, e que segundo as tdboas fiscais sexa de 6 ou 8 anos,
podemos utilizar o método de amortizacién econdmica (ver apartado 6.4., certificado
modelo n°2).

3.- Se a vida 1til estimada do equipo ¢ similar & que lle corresponderia no uso normal
pola sta natureza, utilizamos calquera dos métodos de amortizacion fiscal propostos no
apartado 2.2.

Se se utilizan moitos equipos con esta finalidade e o control individual dos elementos se
fixera dificil, poderiase considerar aplicar o método de regularizacién anual de
inventario (ver apartado 2.6).
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